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TREINAMENTO SIPAC

Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

Contrato: 11/2014

Objeto: Treinamento nas operações dos sistemas SIPAC
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1. SIPAC – ALMOXARIFADO

1.1 Apresentação do Curso

O módulo Almoxarifado tem o objetivo de dar suporte aos almoxarifados setoriais e ao
almoxarifado central da Instituição, controlando seus estoques e as requisições por eles
atendidas.

Através desse ambiente, é possível gerenciar as entradas e saídas de materiais no
estoque, realizar solicitações online ao almoxarifado, através das requisições de material, e
ainda emitir diversos relatórios, como: inventário, extrato de movimentação, relatório de
movimentação do almoxarifado (RMA), entre outros, que são indispensáveis para a
administração do setor.

1.2 Conteúdo Programado (8h)

 Perfis de acesso
 Entrada Avulsa, Entrada por Nota Fiscal
 Solicitações de materiais, Autorização de requisições
 Atendimento de Requisições
 Registro de Saídas Avulsas
 Consultas
 Relatórios

2. SIPAC - PATRIMÔNIO

2.1 Apresentação do Curso

O módulo de Patrimônio é um subsistema do Sistema Integrado de Patrimônio,
Administração e Contratos (SIPAC) e que tem como objetivo principal a gestão dos bens
patrimoniais da Instituição, com o registro dos materiais permanentes, controle de localização
e respectivos responsáveis, movimentações e acautelamentos, inventários, desfazimentos e
ajustes contábeis inclusive depreciação.

3.2 Conteúdo Programado (8h)

 Perfis de acesso, Principais regras, Calendário Contábil e interações SIAFI
 Entradas – Tombamento
 Alterações
 Chamados Patrimoniais
 Movimentações Físicas
 Acautelamento
 Levantamento Patrimonial
 Alienações
 Consultas e Relatórios


