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TREINAMENTO N2

Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE
Contrato: 11/2014

Objeto: Treinamento nas operacdes dos sistemas SIPAC para o N2
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® Sistemas/Moddulos: SIPAC — ORCAMENTO, CONTRATOS E LIQUIDACAO DE DESPESAS.
Conteudo Programado (16h)

¢ Orcamento:

e Introdugdo, Cadastros Auxiliares, Dotagdes, Centro de Custos.

e Objetivo, Motivacdo, Relacionamento com outros Mddulos, Integragdo,
Execucdo Orcamentdria, VisGo de Centro de Custos, Macro Fluxo, Fluxo
Detalhado, Interacdo SIAFI, Portal Publico, Acesso ao Sistema, Modulo,
Dotagdo, Alocagdo para Centro de Custos.

e Atendimento de Requisicdes e Empenhos
e Cadastro de Requisicbes, Autorizacdo Orcamentdria, Consultas, Estornos,
Empenhos vinculados a Requisicbes e Resumo para Empenho.
Dindmica prdtica para reforcar o fluxo da rotina.

e Liquidagao e Pagamentos
e Liquidagdo, processo de pagamento e Ordem Bancdria, Estornos, Consultas e
Relatdrios.
Dinémica prdtica para reforgar o fluxo da rotina.

+ Liquidagdo de Despesas:

o Perfis de acesso (Gestores dos pds compra)

e Data de recebimento do empenho pelo fornecedor

e Notificar fornecedor

e Registrar recebimento da notificagdo/pronunciamento da notificacdo
e Registrar notificacdo para penalizacao

e Solicitar anulacdo para o empenho

e Calcular multas para um fornecedor

e Registrar ocorréncias diversas para o fornecedor

e Cadastrar nota fiscal

e Cadastrar processo de pagamento

o Contratos:

e Apresentacdo, Integracao, Acessos e Fluxo;

e Cadastrar e Editar Contratos;

e Anexar Arquivos e Associar Fiscais ao Contrato;

e Cadastrar Itens do Contrato

e Registrar Ocorréncia — Gestor

e Cadastrar Clausulas Contratuais

e Incluir Ocorréncias e Visualizar Livro de Ocorréncias — Fiscal

e Ficha de Acompanhamento, Visualizar / Retornar Fichas, Situacdo e Nivel de
Satisfacao.

e (Cadastrar Contratados

e Adicionar e Estornar Nota Fiscal;

e Alterar e Cadastrar Processo de Pagamento;

e Restricdo por Tipo de Contrato



