


Fluxo de compras - SIPAC 



AGENDA

• Perfis de acesso 
• Fluxos de solicitação em intenção 
• Fluxo de solicitação em ata de registro de preço 
• Fluxo de IN e Dl 
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OBS: Essa etapa é feita no SIAFI
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A expressão inserida no campo observações do SIAFI tem a seguinte estrutura: PROT: unidade custo(valor){requisiçãonúmero/ano}#

ex: PROT:1110(3,30){SRP160/2017}#
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Fluxo de DL e IN

1) As requisições são cadastradas(Sipac -> Portal Administrativo -> 
Requisições -> Material -> Compra -> Cadastrar Requisição). OBS: 
Departamentos
OBS: a requisição passará por um vínculo orçamentário em que será 
necessário utilização da saldo da unidade ou a solicitação para que uma 
unidade arque com a despesa.
2)  Um documento poderá  ser  cadastrado para  so l ic i tar  c réd i to 
orçamentário.(Sipac -> Portal Administrativo -> Protocolo -> Documento -> 
Cadastrar Documento).
3) A unidade selecionada autoriza a pendência orçamentaria(Sipac -> Portal 
Administrativo -> Requisições -> Autorizações -> Requisições Pendentes de 
Autorização Orçamentária).
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4) Cadastro do processo de compra(DL ou IN em Sipac -> Compras -> 
Cadastrar Processo de compras).
5) Envia o processo de compra para licitação(Sipac -> Compras -> Modificar 
Processo de Compra).
6 )  cadast ra  as  propostas (S ipac  ->  C o m p ra s  ->  A b a  L i c i ta ç ã o  -> 
Cadastrar/Alterar Proposta). 
7) Julga as propostas(Sipac -> Compras -> Aba Licitação -> Julgar Propostas).
8) Emite o resumo para empenho(Sipac -> Compras -> Emitir Resumo Para 
Empenho).
OBS: Após a emissão do resumo para empenho, a unidade gestora registra o 
empenho  no SIAFI. Será necessário inserir a expressão regular no campo 
observações do SIAFI. EX: PROT:1110(3,30){RE10/2017}# 
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9) Registra o recebimento do empenho pelo fornecedor(Sipac -> 
Liquidação de Despesas -> Cadastrar Data de Recebimento do 
Empenho pelo Fornecedor).
10) Cadastra nota fiscal(Almoxarifado ou Patrimônio).
11) Cadastra processo de pagamento(Sipac -> Liquidação de Despesas -
> Cadastar Processo de Pagamento)
12)Liquida o empenho (Sipac -> orçamento -> Movimentações -> 
Detalhar Despesas). 



Dúvidas

?


