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AGENDA

* Perfis de acesso

* Fluxos de solicitacao em intencao

* Fluxo de solicitacao em ata de registro de preco
* Fluxo de IN e DI
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Pertis de acesso

-"-_”: Remover Papel

Dapos Do GRUPO

Nome:  |Gestores de Compras "CAFs”

|Gestores de Compras "CAFs”
Descrigdo: # | #

(100 caracteres,/26 digitados)
ApicioNAR PAPEIS
Sistema; [ Selecione um Sistema v]
| Adicionar |

PAPEIS ASSOCIADOS AD GRUPO

GESTOR COMPRA

GESTOR LICITAC.&G

REQUISITOR MATERIAL

INTEGRADOR SIAFI GESTORA

GESTOR DE LIQUIDAC.&G DE COMPRAS

GESTOR CONTRATO GESTORA

GESTOR DE ALMOXARIFADO

EXECUTOR DO ORCAMENTO

ENVIAR PROTOCOLO

CADASTRAR PROTOCOLO

eceeeeaeca

RECEBER PROTOCOLO

| Alterar || Cancelar |

# Campos de preenchimeanto cbrigatdrio.
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Huxo de solicitagdo em intengao

| Requisicoes L Comunicacde = Compras [E]C-:untratl:us g Projetos [l Orcamento B Patriménio Mdvel @F‘rﬂtuc-&lo = Telefonia 4 Outros

Digrias/Passagem [
Infraestrutura [
Material J Almoxanfado J Caixa Postal
Material/Servico Contratado ¥ Compra * T Fate
Frojetos [ Solicitar em um Registro de Precos "
. - o = Editar Perfil
Weiculo/Transporte * Solicitar emn uma Intencdo * Cadastrar Reguisicdo
Viagem » Madificar Requisicio Alterar Senha
Catalogo *
Autorizacdes * Consultar Disponibilidade em Estogque
Materiais em Requisicies Enviadas para Registro de Precos Licitagbesem  _ sMinutas
Buscar Requisicies S ! ; o Frocessamento de
Requisigoes de Material por Unidade de Custo e Solicitante 5 no DMP = Contratos
Estornar/Cancelar Requisicio
ici Memorandos -\| Consulta
Retornar Requisicdo Eletrénicos - de
%..-1_ B goisnic
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Huxo de solicitagdo em intengao

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENGAO

Esta funcionalidade permite gue sejam solicitadas requisigies de materias contendo itens de uma intencdo de registro de precos.

OrcOES DE Busca

Intencio: # |4 I 2017 [EI

 Buscar || Cancelar |
# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal Administrativo
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Huxo de solicitagdo em intengao

_.*J Visualizar Requisicao @: Item ja inserido E: Sugestdo ‘&': Expandir Itens ‘7}: Ocultar Itens

Nova REQUISIGAO DE MATERIAL

MNamero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material
Sera gerado automaticamente. 6 MATERIAL DE EXPEDIENTE

Unidade Req. Valor (RS)

Requisicido Grupo de Mat. Status Data Usuario
MIEDIA PAULA SILVA =
[ 157/2017 3016 ENVIADA 14/10/2017 VERAS DE Egﬂﬁiﬁéﬁmﬁ,ﬂE{?ESﬁEﬂiﬂ 31.080,00 _J 5
ALBUQUERQUE ¢
S1G SOFTWARE E UNIVERSIDADE FEDERAL DE
158/2017 3016 ENVIADA 14/10/2017 CONSULTORIA PERMAMBUCO (11.00) 81,08 _._-:J %

Adicionar Itens Selecionados na Reguisicdo || Desmarcar Todos os Itens Selecionades || Cancelar || Continuar == |
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uxo de solicitagdo em intengéo

Dapos DA REQUISICAO

MNumero/Ano: Serd gerado automaticamente
Intencdo Associada: 4/2017
Tipo: REQUISICE.'D DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS
Data de Cadastro: 14/10/2017
Grupo de Material MATERIAL DE EXPEDIENTE

ITENS INSERIDOS NA REQuUIsSIcAo DE Materiar (3)

Item Codigo Denominacdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Orig. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

_ BORRACHA

"] 1 3016000000062 APAGADORA 56MM X - - 1.000,00 | 10,00| 1,67 1.670,00
33MM X 11MM
CANETA

& ESFEROGRAFICA : ’ : y

C4 2 3016000000127 £ oim a0 7MM 1.000,00 | 10,00 0,38 380,00
(VERMELHA)

¥ 3 3016000000051 CORRETIVO LIQUIDO - - 1.000,00 | 10,00 1,06 1.060,00
| Remover Itens Selecionados da Requisicdo | | Desmarcar Todos os Itens Selecionados |

| Gravar || Gravar e Enviar || <= Voltar || Cancelar |
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uxo de solicitagdo em intengéo

-
;I") s Operacao realizada com sucesso!

Dapos pa REQUISIGAO

Numero/Ano:
Intencdo Associada:
Tipo:

Data de Cadastro:
Grupo de Material
Unidade Req.:

Valor da Req.:
Status:

ITENS INSERIDOS MA REQUISICAD DE MATERIAL (3)

159/2017

42017

REQUISICAO DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS
14/10/2017

MATERIAL DE EXPEDIENTE

NUCLEO DE TELEVISAO E RADIO UNIVERSITARIA

31,10

ENVIADA

Item Codigo Denominacdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)
BORRACHA APAGADORA
: 3016000000062 SEMM X 33MM X 11MM = = 10,00 1,67 15,70
CANETA ESFEROGRAFICA
2 3016000000127 ESCRITA FINA 0,7MM = = 10,00 0,38 3,80
(VERMELHA)
3 3016000000051 CORRETIVO I_fQUIDO = = 10,00 1,06 10,60

| Solicitar outra Requisigdo a partir de uma Intencdo de Registro de Pregos |

A(0) UFPE & uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAQ IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessario que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o nosse meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando guem esta & nossa volta.

Mesmo com a expansdo da informatizacdo no servico plablico nos dlitimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Portal Administrative
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FHuxo de solicitagdo em ata
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Digrias/Passagem

Material

Material/Servico Contratado
Projetos

Viagem
Autorizagdes

Buscar Requisicdes
Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Reguisigdo

L

*

L

Almoxarifado
Compra
Solicitar em um Registro de Pregos

Solicitar em uma Intencdo

Catalogo
Consultar Disponibilidade em Estogque
Materiais em Reguisicdes Enviadas para Registro de Precos

Requisicies de Material por Unidade de Custo e Solicitante

| Requisigoes L Comunicacdo 2] Compras DContratas 4 Projetos L Orcamente B Patrimdnio Mdvel @ Protocolo €= Telefonia 4 Outros

Caixa Postal |

Acompanhar Requisices Enviadas

Modificar Requisicdo

Solicitar Material em um Registro de Precos

Informacdes: E

e e e

Licitagbesem |  Minutas
Processamento - de

4 noDMP = contratos
Memorandos ., Consulta
%.JE.-IEN,*QS ""a;::l EAdidir



uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

Buscar

' Material B
' Grupo de Material TDDUS
' Fornecedor l
! Titulo do Reg. Prego
® Todos os Reg. Pregos

| Buscar | | Cancefar

39: Solicitar Ci,: Visualizar Ata
@: Processo Interno  @: Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacdo desejada.

Lista pE REGISTROS DE PRECOS

‘3 Licitacao 5- Validade da Ata 4 Material Licitado
L ] PR 1/2017 - UFPE 13/10/2018 @ l‘:‘m
L ] PR 2/2017 - PROGEST 13/10/2018 @ L'h
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FHuxo de solicitagdo em ata

Atencdo usudrios! O prazo de entrega do material/servico é contado a partir do recebimento da Mota de Empenho pelo fornecedor, por isse solicitem o quanto antes
ao DCF o envio da nota.

& solicitacdo de Material de Registro de Preco & feita por Fornecedor. Apenas fornecedores que possuem itens ganhos serdo listados. Clique na opcdo Selecionar para
o fornecedor escolhido de acordo com os itens da ata.

Processo de Compra: 23076.000135/2017-98 Licitagao: PR 2/2017 - PROGEST Validade da Ata: 13/10/2017 & 13/10/2018

(3): Selecionar

Razdo Social
COMERCIAL ALBINO LONGO @

A partir desta opcdo serd permitida a busca de todos ou entre todos os itens desta Ata.

BuscAr ITEM DA ATA

Consultar por: ® Todas ) Nome

Nome:
OPCOES DE VISUALIZACAO
Ordenar por:  ® material ‘' Fornecedor

| Buscar | | << Vltar |
Portal Administrativo
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FHuxo de solicitagdo em ata
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ITENSs DA ATA

Item
1

L

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PREGO
Processo de Compra: 23076.000136/2017-98
Licitagao: PR 2/2017 - PROGEST
Validade da Ata: 13/10/2017 a 13/10/2018
Fornecedor: COMERCIAL ALBINGO LONGO - 02.309.765/0001-33

BuscaAr ITEM DA ATA DO FORNECEDOR

Consultar por:  ® Tgdps ) Cédigo Mome
Codigo: {)
MNome:

Busecar | | =< Voltar | | Cancelar |

(@: Incluir Material @: Item Cancelado : Item Bloqueado : Item Restrito

Material Unidade Valor Marca Saldo Saldo Und. Prazo de Entrega
3016000000141 UNIDADE R$ 0,66 CCE 33 2 10 Q
CAIXA ARQUIVO EM PAP ELAO DE 360X250X130MM

caixa arguive, material papeldo, dimensdes 360 x 250 x 130 mm

3016000000127 UNIDADE R$ 0,37 CCE 123,1 o 10 @
CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA FINA 0,7MM (VERMELHA)

CANETA_ESFEROGRAF{CA ESCRITA FINA 0,7MM (VERMELHA) - CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL PLASTICO, QUANTIDADE CARGAS 1, MATERIAL PONTA ACO

INOXIDAVEL COM ESFERA DE TUNGSTEMIO, TIPO ESCRITA FINA, COR TINTA VERMELHA. POSSUIR SELO INMETRO NOS TERMOS DA PORTARIA N© 4581/2010.
(TIPC BIC, FABER CASTEL OU SIMILAR COM O MESMO PADRAO DE QUALIDADE).

3016000000091 UNIDADE R$ 4,00 CCE 33 0 10 @
LAPISEIRA 0,9 MM (COM BORRACHA)
LAPISEIRA 0,9 MM (COM BORRACHA) - LAPISEIRA CORPO PLASTICO, DIAMETRO DA CARGA 0,9 MM, ADICIONAIS COM CLIPE PRENDEDOR, PONTA E ACIONADOR

DE METAL, COM BORRACHA. POSSUIR SELO INMETRO NOS TERMOS DA PORTARIA Ne 481/2010. (TIPO PENTEL OU SIMILAR COM MESMO PADRAC DE
QUALIDADE).



uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITACAO

'\: + Sua unidade ndo possui saldo para solicitar diretamente a requisicdo, & necessario escolher uma unidade para autorizacdo de uso de
L saldo disponivel.

IHFDRHAQ&ES SOBRE A SBLIEITAI_;ED DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23076.000136,/2017-98
Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST
Validade da Ata: 13/10/2017 a 13/10/2018
Fornecedor: COMERCIAL ALBINO LONGO - 02.309.765/0001-33

Material: CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250X130MM (3016000000141
Unidade: UNIDADE
Especificacdo: caixa arquivo, material papeldo, dimensdes 360 x 250 x 130 mm
Valor: R 0,68
Saldo: 33
Zaldo Und.: 0
Unidade Autorizadora: +# | PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA {Saldo: 10,00) ¥ |

Quantidade: *|5 | EE,

QObservacdes:

Incluir << \Voltar Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
Portal Administrativo
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FHuxo de solicitagdo em ata

MNeste passo, o usudrio deve inserir os materiais que deseja solicitar. Para isso basta selecionar a opcdo Inserir Material
Caso deseje fazer a solicitacdo utilizando um outro fernecedor, selecione & opcdo Mudar Fornecedor

Caso deseje apenas gravar sug solicitacdo para possiveis alteracdes posteriores, selecione a opcdo Gravar

Caso deseja gravar e enviar ao atendimento sua solicitacdo, selecione a opcdo Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma s6 vez.
EMPENHO GLOBAL: Pagamento poderd ser parcelado.

IHFDI‘I‘.HAQSES SOBRE A SOLICITAl;iD DE REGISTRO DE PRECOD

Processo de Compra: 23076.000136/2017-%98
Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST
Validade da Ata: 13/10/2017 a 13/10/2018
Fornecedor: COMERCIAL ALBINO LONGO - 02.309.765/0001-33

Requisicdo custeada com orcamento de um CONVENIO? sim '® Nio
Modalidade de Empenho: & | --SELECIONE-- ¥

Observaches:

# Campos de preenchimanto obrigatdrio.

..+ Alterar dados do Material L'-g: Remover Material

DApOsS Do PEDIDO DE MATERIAIS

Lttim = Descricdo do Material Unid. Quant. valor Total

1 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250X130MM UNIDADE 3 Rz 0,66 RS 3,30 g .g}

Valor total da requisicdo: Rz 3,30
Inserir Nove Material | | Mudar Fornecedor
: Era\rar:: | Enviar [ cancelar
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGCAMENTARIO DE REQUISIGOES

Para que esta requisicdo seja ENVIADA para atendimento, € necessaria uma vinculacdo com o orgamento distribuido para a sua unidade ou outra umidade que devera
arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS

ViINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE

Unidade: MUCLED DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO (11.30)

RS$ 0,00 (SALDO NEGATIVO - REQUISICAO DEVE PASSAR POR

SALDO TOTAL DA UNIDADE: AUTORIZACAD)

Dapos Do ORCAMENTO DA Unipape (CUSTEIOQ)

Orcamento para SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS: R% 0,00
Oficial: R% 0,00
Negociado: Rg 0,00

Valor da Requisicio; RS 3,30
Saldo em CUSTEIOQ Apds o Débito: RS -3,30

OpcOESs ORCAMENTARIAS

Empenhos Estimados Solicitar Autorizagao
Utilizar orgamento de algum empenho Solicitar autorizacdo parcial ou gue outra
estimativo existente para a unidade. unidade argue com a despesa.

=< Voltar | | Cancelar
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES -> SOLICITAR AUTORIZACAO

SOLICITAR AUTORIZACAOD

Tipo: SDLICITAC.E.CI DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Unidade Requisitante: NUCLED DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO (11.30)
Valor da Requisicdo: R$ 3,30
Valor Minimo para Autorizacao: R$ 3,30
Unidade para Autorizacéio: % NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO

solicitar Autnriza_u.;_ﬁé --:-:: Voltar | Canc.f._llar_i

# Campos de preenchiments obrigatdrio.

<< Opgdes Orcamentarias
Cligue agui para voltar para as opgdes orcamentarias.
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uxo de solicitagdo em ata
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["|Requisicdes L comunicacdo é@‘ Compras D Contratos < Projetos ([l Orgcamento B Patrimbnio Mével ﬁ Protocolo € Telefonia

Mao ha noticias cadastradas.

—4 Qutros

Avis... ” Autorizach... H Bens [0) H Extrato H Material H Processos || Requisiches

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados.

Informacoes: @

M&o ha tépicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

Processos

Documentos

Despachos Eletrénicos
Assinar Documenteos (0)
Etiguetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas

Relatérios

CODIGO DE BARRAS

v

morar
__[Eletrén

TR

Consultar Documento

Alterar Documento
Cadastrar Documento

Registrar Dados do Documento

Alterar Encaminhamento
Cancelar Encaminhamento
Enviar

Receber

Cadastrar Ocorréncias
Despacho Eletrdnico

Ocorréncigs com Prazos Atrasados

Arguivar

Desarquivar




FHuxo de solicitagdo em ata

ADOS DO DOCUMENTO
Tipo do Documento: SOLICITAC.&O
Assunto do Documento: # 054 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CRI_EDITICIOS
Natureza do Documento: wi_i_JSTE_I'_S_l_SI_\."_O ¥

', Documentos ostensivos ficam disponiveis para consulta na drea pablica do sistema.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * @ Egcrever Documento Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO

Arquivo v  Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~

OB I U & |— &Kix, X A-vE@~ = === =~ E~ 66
S XDhb H®Q &REB- @ B
Formatos ~ Paragrafo  ~ Fonte ~ Tamanho - Falavras Reservadas =

SOLICITO 3,30 PARA AQUISICAOQ DE MATERIAL DE CONSUMO.

Palavras: 7 _

a: Adicionar Assinante da Propria Unidade ,a: Adicionar Assinante de Outra Unidad @ R

AssTNANTES DO DocuMENTOD

& 2

Unidade
1 | ADELSON JOSE DE SANTANA (1132853) NEFD {11.30) <)

Cancelar || Continuar == |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
- m
=5IG
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FHuxo de solicitagdo em ata
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o -

Dados Gerais Interessados

Meste passe podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicéo;

Qutros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apos inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar =>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ sepyidor & Credor Unidade 2 Dutros
SERVIDOR
Servidor: # [ADELSON 10SE DE SANTANA (1132853)
Notificar Interessado: * ® gim ) N3o
E-mail: #* desenv@eagcnmbr
| Inserir |

# Campos de preenchimento obrigatdria,

-i'-ﬂ: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS Mo DocuMmenTo (D)

Identificador Mome E-mail Tipo
Menhum Intereszado Inserido.

| <= voltar || Cancelar || Continuar == |



FHuxo de solicitagdo em ata

;‘i) » Interessado adicionado com sucesso.

& =

Dados Gerais Interessados

Meste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE {Sem o digito verificador);
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas gque sdo interessados no decumento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Pidblico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"

DapDosS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: ® gervidor 2 Credor Unidade Qutros
SERVIDOR
Servidor: -'__
Notificar Interessado: ) Sim ™ N3o
| tnserir

# Campos de preenchimento obrigatdria.

©J: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS Mo DocumenTto (1)

ldentificador Mome E-mail Tipo
1132553 ADELSCN JOSE DE SANTANA — Servidor 'yj'

'_-<< Voltar || Cancelar | Continuar ==
Portal Administrativo
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DocuMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTAGAO INICIAL

] o L

Dados Gerais Interessados Movimentacdo Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do documento.

MOVIMENTACAO INICIAL

Origem Interna: Outra Unidade '® Propria Unidade
DapOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: NUCLEQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO {11.30)
Unidade de Destino: 'Eﬁa i
NULLEU UE 1ELEVISAU E RAUIU UNIVER 511 ARIA {11.£5)
PATRIMONIO {11.00.03)
o D PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (12.31)
ig PRO-REITORIA DE COMUNICA(}EO, |NFORMA(}.&0 E TECNOLOGIA DA INFO
# [ ] PRO-REITORIA DE EXTENSAOQ E CULTURA (11.21)
ES PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA (12.69)
% DCOM DISTR1BUI(;.&0 (12.69.21)
# ] DIRETORIA DE GESTAO DE BENS SERVICOS (12.69.02)
E MRETORIA DE LICITACAO E CONTRATO (DLC) {12.69.01)
3 [C] DIRETORIA DE LOGISTICA {12.69.03)

= ANACAN NE CESTAN NE CAMTOATAR INMECL 149 20 441

Tempo Esperado na Unidade de Destino: | | (Em Dias)

| InFOrRMAR DESPACHO
== Voltar || Cancelar || Continuar ==
# Campos de preenchimento obrigatdria.

Partal Administrativo
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FHuxo de solicitagdo em ata
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DoCUMENTO > CONFIRMACAO DOS Dapos

i

Dados Gerais

o LS @

Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacdo

Confira todes os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

DaAapoOosS Do DOCUMENTO

Origem do Documento:
Tipo do Documento:
Assunto do Documento:
Matureza do Documento:
Unidade Origem:

Data do Documento:

Observacoes:

ASSINANTES DO DoCcumMENTO

Interno

SOLICITACAOD

054 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS
OSTENSIVO

NEFD {11.30)

15/10/2017

# Assinante Unidade
1 | ADELSON JOSE DE SANTANA (1132353) MEFD {11.30})
[ Pré-visualizar Documento |
INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocuMeENTO (1)
Identificador Nome E-mail

1132853 | ADELSON JOSE DE SANTAMNA e

DADoS DA MOVIMENTACAOD

Unidade de Origem:
Unidade de Destino:

NUCLED DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11.30)

PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA (12.69)
-é.p-nfirl.'na-lr [ [ == \-’-r:.lfl:_.z-l-r Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrative

Situagdo
ASSINADC EM 15102017 10:00

Tipo
Senvidor



uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > DADOS GERAIS

-
%) » Documento Eletrénico cadastrado(a) com sucesso!

i

Dados Gerais

(=

Movimentagdo Inicial

@

Confirmacgdo

Interessados

o

Comprovante

Dapos po DoCUMENTO

Mimero:

Protocolo:

Origem do Documento:
Ano:

Tipo do Documento:
Assunto do Documento:
MNatureza do Documento:
Unidade Origem:

Data do Documento:
Observacdes:

ASSINANTES DO DOCUMENTO
# Assinante

1 |ADELSON JOSE DE SANTANA (1132823)

INTERESSADOS INSERIDOS AD

Identificador Nome

42017

23075.000137/2017-32

Interno

2017

SOLICITACAO

054 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS
OSTENSIVO

NEFD {11.30)

15/10/2017

Unidade
MEFD (11.30)

DocuMENTO (1)

E-mail

1132853 | ADELSON JOSE DE SANTAMA i

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: NUCLEQ DE EDUCACAOD FISICA E DESPORTO (11.30)
Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA (12.69)

A\
c‘; Imprimir Comprovante

3 Visualizar Documento

Cadastrar Novo Documento

Situagde
ASSINADO EM 15M0/2017 10:02

Tipo
Servidor

[ ) m
— I Partal Administrative
| =y

Boftware & cansu/taria



uxo de solicitagdo em ata

[ Requisictes &Boisas [ comunicacdo ﬁjtmmpms DCDntratos < Projetos | | Orcamento .gﬂ Patrimdnio Mowvel Prut{:[:ulo & Telefonia -4 Outros

Processos »
Documentos 3 Consultar Documento
i i ot Despachos Eletrénicos »
Nao ha noticias cadastradas. R

; . Alterar Documento
Assinar Documentos (0]

- Cadast D b
Etiguetas Protocoladoras » I T

Registrar Dados do Documento

Etiquetas para Capas ¥
s r Alterar Encaminhamento
l Avis... ” Autorizacd... | Bens (0) H Extrato || HMaterial H Processos ” Requisiches 5 Cancelar Encaminhamiento
Relatdrios »
Enviar
Abaixo estdo listados oz 20 Gitimos tépicos cadastrados. CODIGO DE BARRAS Receber
v T LAIvir -

Informacoes: [EI

morandos T Cadastrar Ocorréncias
_Eletrénicos a

Despacho Eletrénico

T Ocorréncias com Prazos Atrasados
N3o ha tépicos cadasl:ra_du:us. PROCESSOS
Cadastrar Novo Topico

Arguivar
E“E Desarquivar

=5SIG

Boftware & cansu/taria




uxo de solicitagdo em ata

PorTAL ADMINISTRATIVC = RECEBerR DocuMENTOS

Abaixo encontram-se os documentos pendentes de recebimento da sua unidade. Para recebé-los, os selecione e escolha a opgdc Receber Documentos.

CONSULTA DE DOCUMENTOS

Protocolo: 23076 .f;.:?_D;?_ _.j = (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
Codigo de Barras: ]
Fornecedor:
Origem: * Intemna Externa
Identificador:
Mamero:
| Ano do Documento: 201?
Assunto do Documento:
Tipo do Documento: -- SELECIONE -- b
Unidade de Origem:
Periodo do Documento: | E| a E|
Periodo do Cadastro: E| a| |
#| Todos os Documentos Pendentes de Recebimento

Buscar || Cancelar

] Visualizar Documento ':—'Q. Exibir Detalhes &: Visualizar Leituras

DOCUMENTOS AINDA NAD RECEBIDOS

Protocolo Identificador NOmero Ano Tipo do Documento Unidade Origem Enviado Por
— 4 2017 | SOLICITAGAO NUCLEC DE EDUCACAD FISICA EDESPORTO | ADELSON JOSE DE SANTANA
¥ | 23076.000137/2017-32 Assunto do Documento: 054 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS j L% &
Obszervagdo: —

| cancelar || continuar == |
| F-‘ag__. 1V
1 Registro(’s) Encontrado(s)

|l | Portal Administrative
e |
| ===y

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER DOCUMENTOS

Abaixo, confira os documentos selecionados para o registro de recebimento. Em seguida, confirme o recebimento.

k—«m Documento Detalhade 2£: Remover Documento da Lista

DoCUMENTOS SELECIONADOS PARA RECEBIMENTO

MNatureza do
Documento Tipo do Documento Biscrimiartss

SGLICITAQ.E;G MAQ DEFINIDD

23076.0001372017-32 = =z
Assunto do Documento: 054 - ESTIMULOS FINAMNCEIROS E CREDITICIOS

Cl;bx

Confirmar Recebimento || << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

=5SIG

Boftware &

cansu taria



FHuxo de solicitagdo em ata

\‘!!') « Documente(s) recebido(s) com sucesso.

PoORTAL ADMINISTRATIVO »» RECEEIMENTO DE DOCUMENTOS > COMPROVANTE

Estdo listados abaixo os documentos selecionados € recebidos.

DocuMENTOS(s) REcEBIDO(S)

Protocolo Identificador Nimero  Ano Data de Recebimento Tipo do Documento Matureza
- 4 2017 | 151072017 10:04 SGLICITA@.?J.O MAQ DEFINIDO

'C{h 23076.0004 37/2017-32 : = -
Assunto do Documento: 034 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS

Receber Outro(s) Documento(s)

Portal Administrativo

=5SIG

Boftware & cansu/taria



uxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Botftw

ware & cansultaria

[ Requisicbes @Boisas L comunicacdo ,%’Compras [DCDntratos < Projetos | || Orcamento 5ﬂPah’im6n'to Maovel F‘Fut{:l:ulu = Telefonia 4 Outros

Ndo ha noticias cadastradas.

Avis... || Autorizacé... || Bens (0) || Extrato || Material || Processos || Requisicies

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tdpicos cadastrados.

Informacoes: IEI

N&o ha topicos cadastrados.,
Cadastrar Novo Tdpico

Processos »
Documentos »
Despachos Eletrdnicos 3

Assinar Documentos (0)

Etiquetas Protocoladoras  »

Consultar Documento

Alterar Documento
Cadastrar Documento

Registrar Dados do Documento

Etiguetas para Capas 3
Alterar Encaminhamento
Consultas »
i Cancelar Encaminhamento
Relatdrios b :
Enwviar
CODIGO DE BARRAS Receber

) T LTV =

PROCES505

7 A

Cadastrar Ocorréncias
Despacho Eletrdnico

Ocorréncias com Prazos Atrasados

Arguivar

Desarguivar




FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRAR SaipA DE DOCUMENTOS

Abaixo encontram-se os documentos que estdo na sua unidade. Para registrar a saida de documentos, informe a unidade de destino para os mesmos e selecione os
documentos os guais deseja enviar, apds escolha a opcde Enviar Documentos. Caso queira, pode-se informar uma observacdo de envio,

CONSULTA DOCUMENTOS

TE f._ | /2017 |-| ] (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99}

Protocolo:

|| Codigo de Barras:

Fernecedor:

Origem: ® Interna "' Externa
|| Identificader:

Ndmero:
| Ano do Documento: féDl'?

Assunto do Documento: [
7| Tipa do Documento: [-- SELECIONE - v
Unidade de Origem: [
OrgSo Externo de Origem:
Periodo do Documento: L E| a| =
|| Periodo do Cadastro: [ = a| =
¥ Todos os Documentos Na Unidade

Buscar || Cancelar |

. ] Visualizar Documento C«s, Exibir Detalhes

DocuMENTOS NA UNIDADE

Protocolo Identificador Numerc Ano Tipoe do Documente  Origem Enviado Por
— 4 2017 SOLICITA@.E\O NUCLEO DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO ADELSON JOSE DE SANTANA
|#| | 23076.000137/2017-32  Assunto do Documento: 054 - ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS B | &
Observagio: —

| Cancelar || Continuar ==

|Pag. 17|
1 Registro(s) Encontrado(s)

Portal Administrativo

=5SIG

Boftwar

&

&

cansu taria



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO = ENVIAR DOCUMENTOS

Abaixo, confira os documentos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmacdo. Caso deseje, é possivel informar despacheos para os documentos
através da opcdo Cadastrar Despacho.

C«g: Exibir Detalhes 2%{: Descartar Documento do Envio Q Cadastrar Despacho J Visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS PARA Envio
Protocolo ldentificador Numero Ano Tipo de Processo
CJ{% 23076.000137/2017-32 - 4 2M7 SOLICITAC}.&O ®x
DespAcHOS CADASTRADOS NA UNMIDADE
Cadastrado Em Tipo do Despacho QOrigem Servidor Responsavel Autenticado Em Publico Q

Henhum Despache Infermado

DAapos DE ENVIO

[#[_J UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00)
[+ [ ] UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00)

Unidade de Destino:

Tempo de Permanéncia: | (Erm Dias) m
Observacdes:

{4000 caracteres/0 digitados)
| Enviar || << voltar || cancelar

* Campos de preenchiments abrigatdria,

|l | Portal Administrativo
e |
| ===y

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

DOS GERAIS DO DESPACHO
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE GESTAC ADMINISTRATIVA (12.58)

Tipe do Despacho: +# | Decisdrio v
Parecer: * & Fayordvel Desfavoravel
Servidor Responsavel pelo Despacho: NIEDI& PAULA SILWA VERAS DE ALBUQUERQUE (1134246)
Publico: * @ gim Mio
Forma do Despacho: * @ Informar Despacho ' Anexar Arquivo
DESPACHO
B || K@ 9 (@i |wm | F|B £ U & |A-W-|
2 | Estilos +  Pardgrafo -| Fonte » Tamanho da F - | E

— | > x| £

PRO-REITORIA AUTORIZA O CREDITO PARA COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

DESEJA ANEXAR ALGUM ARQUIVO A0 DesPacHO ?
\ Escolher arguivo |Nenhurn arquive selecionado|
[ Pré-visualizar |

|"Cadastrar || <<Voltar || Cancelar

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO = ENVIAR DOCUMENTOS

jj +» Despacho cadastrado(a) com sucesso!

Abaixo, confira os documentos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmacdo. Caso deseje, é possivel informar despachos para os documentos
através da opgdo Cadastrar Despacho.

(-\'%: Exibir Detalhes  {: Descartar Documento do Envio @ Cadastrar Despacho

: Visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS PARA Envio
Protocolo

Identificador Nimero Ano Tipo de Processo
CQ, 23076.000137/2017-32 — 4 2017 SOLICITAGAO X
DeEspacHOS CADASTRADOS NA UNIDADE
Cadastrado Em Tipo do Despache Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Piablico @
1511072017 Decisorio PROGEST (12.69) MIEDJA PAULA SILVA VERAS DE ALEUQUERQUE (1134248) 15M02017 10:11 SiM J

Dapos pE ENvVIO

# ] UNIVER SIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00)
[+ ] UNIVER SIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00)

Unidade de Destino:

Tempo de Permanéncia: 1 (Em Dias) @
Cbservacdes:

. 4
(4000 caracteres/0 digitados)

| Enviar || << Voltar || Cancelar |
% Campos de preenchimenta obrigatdrio,

- ™ Portal Administrative
e | |
| =y

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR DOCUMENTOS

Jl/) » Despacho cadastrado(a) com sucesso!

Abaixo, confira os documentos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmacdo. Caso deseje, é possivel informar despachos para os documentos
através da opgdo Cadastrar Despacho.

Cﬁ: Exibir Detalhes  : Descartar Documento do Envio @ Cadastrar Despacho .z visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS PARA Envio

Protocolo Identificador Niamero Ano Tipo de Processo
C{; 23076.000137/2017-32 | 4 207 SOLICITAGAQ X
bEspACHos CADASTRADOS NA UNIDADE .
Cadastrado Em Tipo do Despacho Crigem Servidor Responsavel Autenticado Em Piiblico @
15102017 Decisdrio PROGEST (12.69) MIEDJA PAULA SILVA VERAS DE ALBUQUERQUE (1134246) 18102017 10:11 sim o [E]

[t1.30] _J[NUCLEO DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO (11.30) |
| UDIKETURIA DU CENTRU FILUSUFIA E CIENCIAS HUMANAS [11:57]
=] EDITORA UNIVERSITARIA (11.25)
[# 7] GABINETE DO REITOR {11.01)
[# [T JHOSPITAL DAS CLINICAS (11.26)
[=] LABORATORIA DE IMUNO PATOL KEISO ASAMI (11.27)
NUCLEO DE SAUDE PUBLICA E DESENV SOCIAL {12.66)
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (11.29)
NOCLEO DE TELEVISAO E RADIO UNIVERSITARIA (11.28)

[£] PATRIMONIO (11.00.03)
1 (7 DDA DFITADIA NE ASCIHIMTAC FETIHNAMTIC 1473 241

Unidade de Destino: #

Tempo de Permanéncia: | | (Em Dias) EEI
Observacdes:
(4000 caracteres /0 digitados)

Enviar || <= Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

- m Portal Administrativo
=SiG
| =y

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIO DE DOCUMENTOS > COMPROVANTE

Jlj + Documento(s) enviados(s) com sucesso.

INFORMACOES SOBRE © ENVIOD

Data de Envio: 15/10/2017
Unidade de Destino: NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO (11.30)

DoCuUMENTOS ENVIADOS

Protocolo Namero Ano Tipo de Processo

C{% 23076.000137/2017-32 - 2017 s0u CITA@.B.O

Enviar Qutros Documentos

Portal Administrativo

=5SIG

Bott

ware & cansultaria



FHuxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Bott

ware & cansultaria

MODULO DE ORCAMENTO - ANO ORCAMEMTARIO EM EXECUCAOD: ;_Z__C_I_l__‘_f'_ '

Cadastros || Configuracbes || Cotas || Estom... || Consultas || Relatéri... || Movimentact... || Requisicies || Integraciio SIAFI || Integracio SIAFI Online

B Movimentacdes Orcamentarias
) Mota de Dotacdo
£ Anulacio de Nota de Dotacdo
[ _DistribuicBs de Dotacdo
M Anulacio de Distribuicio de Dotacdo
[ Provisdo Orcamentaria
M Anulacdo de Provisdo Orcamentaria
M Remanejamento na Gestora
[H Centros de Custos
M Alocacdo para Centro de Custo
M Anulacdo de Alocacdo para Centro de Custo
[Hl remanejamento no Centro de Custo
[l Transferéncias
[H Transferéncia Mensal Automatica de Combustiveis
] Qutros
[} Alterar Transferéncia

& Empenho
M Registrar Mota de Empenhe
[ Anular Empenho
[ Cancelar Mota de Empenho
M Reforcar Empenho
£ Detalhar Despesas
&lterar Detalhamento de Despesas
Detalhar Despesas
¥ Detalhar Despesas em Lote
Relatorio de Detalhamento de Despesas por Processo
[} Pagamento
Tribute
M Cadastrar
B Listar/&lterar
£l Ordem Bancdria
B cadastrar
[} Listar/Alterar
[H] Desassociacies
Desassociar Requisicdao de Empenho Anulado

Menu Principal



FHuxo de solicitagdo em ata

& distribuicdo de dotacdo € a operacdo utilizada para distribuir orcamento da gestora do usuario logado para suas gestoras subordinadas.

Ls unidades das células de origem e destino devem ser diferentes,

& unidade da célula de origem devera ser a unidade gestora do usuério logado,

& unidade da célula de destino deverad ser uma unidade gestora, subordinada a gestora do usuano logado.

Esta operacdo devera ser realizada para células de mesma Natureza de Despesa, com a excecdo de gquando a Natureza de Despesa de uma das células forem
de CUSTEIO.

Caso os dados da célula orgamentéria informada ainda ndo estejam cadastrados na base de dados, a mesma seré cadastrada automaticamente,

DApoSs DE DisTRIBUICAO DE DoTACAO

DADOS ORCAMENTARIOS

Ano Orcamentario: 2017
Gestora: PRO-REITORIA DE PLANE] ORCAMENT E FINANC (11.10)

DApoOs DA TRANSFERENCIA

Ndmero do Documento: * ¥ Gerar Automaticamente

Data: #[15/10/2017 [

Negociagdo de Orcamento? Sim ® Nio
Processoe de Outra Instituicdo? Sim ® N3o
Processo: ,230?6 . D ! O | - 0 ({radical.nimero/ano-dv}
valor: # 3,30 | ) Dotacgo Automatica
CELULA ORIGEM CELULA DESTINO

Unidade: # PRO-REITORIA DE PLANE] ORCAMENT E FINANC (11.10) )E EDUCACAO FISICA E DE

3’; Copiar Dados da Origem

PTRes.: # ESCOLAS TECNICAS (966172) « ESCOLAS TECNICAS (266172)
Natureza da Despesa: * MAT. CONSUMO (339030) # MAT. CONSUMO (233030)
Fonte de Recurso: # TESOURO-EDUCACAO (0112000000) ] # TESOURO-EDUCACAO (0112000000)
Esfera: - * FISCAL (1)
Plano Interno: TESTES (NDD) | TE_STI_E_; (MDD}
Observacdes:

.(.4000 caracteres/0 digitaﬂos“)

e e

- Ci d hii to obrigatdri
- ampos de preenchimento obrigatorio.
f— I p pi g
| ===y

Boftware & cansu/taria



uxo de solicitagdo em ata

—
ﬁl,) + Distribuicdo de Dotacdo cadastrado(a) com sucesso!

ORCAMENTO > TRANSFERENCIA

Dapos po{a) DisTrRiBuiGAo DE DoTAcAo

N© do Documento: 11101 Valor: Rs 3,30 Data: 15/10/2017

Movimentador: qARIA DE LOURDES PAES DE ANDRADE(mariadelourdes)@

Tipe: Distribuigdo de Dotagde Processo: -
Origem de Lancamento: TRANSFERENCIA LANCADA MANUALMENTE MO SIPAC
Observactes: -
CELuLA ORCAMENTARIA ORIGEM - 12917 CELuLA ORCAMENTARIA DESTINOD - 12918

Unidade Orcamentaria: PRO-REITORIA DE PLANE] ORCAMENT E FINANC (11.10) MUCLEO DE EDUCACAOQ FISICA E DESPORTO (11.30)

Programa de Trabalho Resumido: ESCOLAS TECNICAS (9565172 ESCOLAS TECNICAS (966172)
Natureza da Despesa: MAT, CONSUMO {339030) MAT, CONSUMO (339030)
Fonte de Recurso: TESOURO-EDUCACAD (0112000000) TESOURO-EDUCACAD (0112000000)
Esfera: FISCAL (1) FISCAL (1)}
Plano Interno: TESTES (NDD) TESTES (MDD}
Convénio: - -

Cadastrar Nova Distribuicdo de Dotacdo (Reaproveitando os Dados Anteriores)

Cadastrar Nova Distribuicdo de Dotacdo

Orcamento

=5SIG

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Boftware & cansu/taria

Auxilio Financeiro ac Estudante
Curso/Concurso
Diarias/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Material

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)
Material/Servico Contratado
Projetos

Servicos (Pessoa Fisica/Juridica)
Suprimento de Fundos
Weiculo/Transporte

Viagem
Autorizacdes

Buscar Requisicdes
Estornar/Cancelar Reguisicdo

Retornar Reguisigdo

*

*

aterial H Processos H Requisicies

mdos.

hf tAmimme madocbred

I “|Requisicies S Bolsas [ Comunicacdo 2 Compras [D Contratos < Projetos ||| Orcamento =il Patriménio Movel Protocolo € Telefonia 4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Licitagbesem | _ sMinutas
Processamento | de

&justar Contingenciamentos da Requisicdo
Indicar Autorizadores de Requisicdes
Reativar Requisigdes Estornadas

Relatorio de Reguisicdes Autorizadas

Requisicies Pendentes de Autonzacgo Orcamentaria

futorizacdo Técnica de Pedido de Material

Direcdo do Centro/Hospital

Sutorizagdo de Pedido de Material em um Registro de Pregos
Indicar Autorizadores de Pedido de Material em SRP
Requisicdo de Material

Requisicdo de Viagem

Requisicdo de Abasteciments de Gerador

Autorizar Requisigdo de Projeto/Obra

Solicitaces de Atualizacdo de Informatives

Solicitagées de Informativos para Boletim de Servigos

Y noDMP =" contratos
Memorandos Consulta
|Eletrénicos @ de
: Editais
PROCESS0S
—
’E
DOCUMENTOS

| 1 (A o

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: N3o especificade

PROFESSOR DO MAGISTERIO
SUPERIOR

Vincula:  Ativo Permanents
DEPARTAMENTO DE
EDUCACAC FISICA {11.96.17)

Carga:

Lotacdo:



uxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Boftware &

cansu taria

PORTAL ADMIMISTRATIVO = CONSULTA DE AUTORIZAGOES = AUTORIZAR REQUISICOES PENDENTES

DADOS DA AUTORIZACAO

Mimereo o
) Requisicio o |/[2017 ¥ |[REQUISICAO DE ALIENAGAO/BAIXA V]
Periodo: | | : até: ..- :
Unidade Requisitante: | Selecione uma unidade ou &igit.e seu -::-.:':-.ﬂfgp a0 lado. v Q
| Unidade de Custo: | || Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lade. "1}
Apenas autorizactes com status .&.BERTA '
| Apenas autorizacdes de reguisicdes do tipo [ REQUISICﬁ.DDE AUENACEGIBAI}{A "‘."-f
Restringir busca: '® Apenas desbloqueadas Excluir desbloqueadas

Apenas autorizacdes pendentes
 Buscar || Cancelar |

Portal Administrativo



FHuxo de solicitagdo em ata

PoRrRTAL ADMIMNISTRATIVO > LISTA DE AUTORIZAGOES PENDENTES

Legenda: Orcamento de Custeio . Orcamento de Capital Desbloqueado Autorizacdn Invalida Buscar Autorizacies
Mum. Data Requisicao Valor Valor Rest.
160/2017 - SDLTCITJ'-'-.C.EG DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS 3,20 3,30 =l

295 15/10/2017 Unidade de Custo: NUCLEC DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO (11.30)
Unidade Solicitante: NUCLEOQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11.30)

| <=<Voltar |

Portal Administrativo

=5SIG

Boftware

&

cansu taria



uxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Boftware &

cansu taria

INFORMACOES DA AUTORIZACAOD

Mdmero:

Unidade Solicitante:

Unidade de Custo:

Valor:

Valor ja Autorizado:

Valor a autorizar:

Data:

Célula: (PT/Fonte/Elemento /Esf)
Desbloqueada:

Requisicdo:

| Autorizar |

% Visualizar Detalhes da Requisicdao

295

1130-NUCLEQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO
1130-NUCLEQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO
3,30

0,00

3,30

15/10/2017 09:52

Mio informada pelo requisitante

Mao

160/2017 (SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS)

| Hf_.-g_z_lr.f Alterar Unidade de l.Custu:u:f | Retornar ﬁe_q_l:résié;uﬁ.o _ l;_'.iam:elar'f

Portal Administrativo

4, (VISUALIZAR)



FHuxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Boftware & cansu/taria

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZAGAO DA REQUISIGAO

Parz autorizar & requisicdo, é necessario que seja escolhida uma Célula Orcamentdria com saldo suficiente para efetivacdo do débito orcamentdrio. Utilize o formulario

abaixo para escolher uma célula para autorizar a reguisicdo.
Atencdo: As células que apresentam a tonalidade de suas linhas em cinza representam as Célulz Orcamentéria com saldo suficiente para efetivacio do débito.

INFORMACOES DA REQUISICAO

Requisicdo: 160/2017
Tipo: SOLICITﬁ\C.&O DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Valor: 3,30
Valor a autorizar: 3,30
Unidade Solicitadora: 11.30-NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO
Unidade de Custo: 11.30-NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO
Matureza da despesa: MAT, CONSUMO

Visualizar Re

Busca PorR CELULAS PARA AUTORIZACAOD

Stk Linidudez | | [nucLEQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11 7| %

Programa Trabalho; D
Fonte Recurso: |0
Matureza da Despesa: 333030
Esfera: |0
Maostrar somente células com saldo suficiente
Busca Célﬁia_.

# Campos de Preenchimento Cbrigatéria.

Cadastrar Célula Orgamentaria

Portal Administrativo



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZACAO DA REQUISIGCAO

Para autorizar a requisicio, € necessario que seja escolhida uma Célula Orcamentdria com saldo suficiente para efetivacdo do débito orcamentdrio. Utilize o formuldrio

abaixo para escolher uma célula para auvtorizar a requisicdo,
Atencdo: As células que apresentam a tonalidade de suas linhas em cinza representam as Célula Orgamentaria com saldo suficiente para efetivacdio do débito.

INFORMACOES DA REQUISICAOD

Requisicao: 160/2017
Tipo: SOLICITAC;"\O DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Valor: 3,30
Valor a autorizar: 3,30
Unidade Sclicitadora: 11.30-NUCLEQ DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO
Unidade de Custo: 11.30-NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO
Natureza da despesa: MAT. CONSUMO

| Visualizar Requisicdo | | <= Voltar

BuscA POR CELULAS PARA AUTORIZAGAO
Cod. Unidade: # | |[NUCLEQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11 7 | &
Programa Trabalho: D |

Fonte Recurso: 0

MNaturszaz da Despesa: 339030

Esfera: 0 ,

) Mostrar somente células com saldo suficiente
Busca Celula |

# Campos de Preenchimento Obrigatdria,

SALDOS DA UNIDADE

Saldo em CUSTEIO: R% 3,30 C
Saldo em CAPITAL: R% 0,00 C
Saldo Geral : R% 3,30 C

@ : Selecionar Célula

CELULAS ORCAMENTARIAS DISPONIVEIS - ORCAMENTO NAO ConvEnio

Unidade Prog. Trab Nat. da Fonte Esfera Plano Saldo
Despesa Interno
ESCOLAS TESOURO-
NUCLEOQ DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11.30) TECNICAS EABTQ'UCB%TSUMD EDUCACAQ FI?CAL NDD RS 3,30 @
(966172) (112000000)

SALDO TOTAL: RS 3,30
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONFIRMAGAO DE AUTORIZACAD

INFORMAGCOES PARA AUTORIZACAO

Requisigdo:

Tipo:

Valor:

Valor ja Autorizado:
Unidade Solicitadora:
Unidade de Custo:

160/2017

SOLICITACAOQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
3,30

0,00

NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO (11.30)
NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO {11.30)

Total a ser Autorizado: 3,30

Dapos pa CELuLa EScoLHIDA

Caodigo:

Unidade:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Fonte de Recurso:
Esfera:

Plano Interno:

Saldo Atual:

OBSERVAGOES

12918
1130 - NUCLEO DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO
ESCOLAS TECNICAS (966172}

MAT. CONSUMO (339030)

TESOURO-EDUCACAQ (0112000000)

FISCAL (1)

TESTES (NDD)

R$ 3,30

(4000 caracteres/0 digitados )
[ Autorizar | | Cancelar |

# Campos de preenchiments obrigatdria.

Portal Administrativo
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE AUTORIZACOES > AUTORIZAR REQUISICOES PENDENTES

=
Jij » Autorizacdo 295 realizada com sucesso

DADOS DA AUTORIZACAO

|| Ndmerg 'O_ |
Requisicio o [/[2017 v|[REQUISICAO DE ALIENACAO/BAIXA 7|
| Periodo: |9 até | |
| Unidade Requisitante: _ij_SeIécione uma unidade ou .Eli.g.!.ii_:e seu cﬁ-ai_go a0 lado. T @
e Ees | Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. ks
|#| Apenas autorizactes com status [ABERTA v |
Apenas autorizacdes de requisicdes do tipo | REQUISICAO DE ALIENACAD/BAIXA ']
] Restringir busca: '® Apenas desblogueadas Excluir desblogueadas

«  Apenas autorizacdes pendentes
Buscar | | Cancelar

Portal Administrativo
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FHuxo de solicitagdo em ata
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Boftware & cansu/taria

|Requisicies P Bolsas £ Comunicagio = compras [[] Contratos g Projetos

Auxilio Financeiro ao Estudante
Curso/Concurso
Digrias/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Material

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)
Material/Servigo Contratado
Projetos

Servigos {Pessoa Fisica/Juridica)
Suprimento de Fundos
Veiculo/Transporte

Viagem
Autorizagdes

Buscar Requisicies
Estornar/Cancelar Reguisicao

Retornar Requisicdo

13

(3

*

aterial ” Processos || Requisicies

ados.

b3 EAn zdzctrad

Ajustar Contingenciamentos da Reguisicdo
Indicar Autorizadores de Requisicies
Reativar Requisicdes Estornadas

Relatério de Reguisigéies Autorizadas

Requisicies Pendentes de Autonzacdo Orcamentaria

Autorizacdo Técnica de Pedido de Material

Direcao do Centro/Hospital

Autorizacdo de Pedido de Material em um Registro de Pregos

Indicar Autorizaderes de Pedido de Material em SRP
Reguisigdo de Materal

Requisigao de Viagem

Requisicdo de Abastecimento de Gerador

Autorizar Reguisicao de Projeto/Obra

Solicitaces de Atualizacdo de Informativos

Solicitagdes de Informativos para Boletim de Servicos

|, Orgamento Bl Patriménio Mével Protocolo © Telefonia -4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Licitagbesem __ ,Minutas
Processamento | e
4 no DMP =~ Contratos
morandos T Consulta
_|[Eletrénicos -,a de
"~ Editais
PROCESSOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Tecnico Administrative
OPERADOR DE MAQUINA
COPIADORA

Winculo:  Ativo Permanente
PRO-REITORIA DE GESTAD
ADMINISTRATIVA [12.69)

Cargo!

Lotac3e:



FHuxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZACAO DE PEDIDO DE MATERIAL EM UM REGISTRO DE PRECOS

Esta operacdo permite a autorizacdo ou ndo das requisicoes realizadas por unidade sem saldo suficiente para requisitar material em um registro de precos e que
escolheu a unidade PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINMISTRATIVA (12.69) como autorizadora do saldo.

(—%: Visualizar Requisicdo @: Analisar Requisicdo

REguIsIicOES PENMDENTES (1)

Data Nimero Usuario Unidade Requisitante Valor
15102017 160 /2017 adelson MUCLEO DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO R3330 (-g @

Portal Administrativo
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uxo de solicitagdo em ata

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZACAC DE PEDIDO DE MATERIAL EM UM REGISTRO DE PRECOS

Esta operacdo permite a analise do saldo disponivel para cada item € a quantidade solicitada para utilizacdo do saldo.

Diante da analise realizada serad possivel:

s Autorizar a requisicdo;
» Retornar a requisicdo;
s Estornar a requisicdo;

INFORMACGOES GERAIS DA REQUISICAOD

Requisicdo:

Tipo da Requisicao:
Unidade Solicitante:
Unidade de Custo:
Status:

Valor:

Data de Cadastro:

s visualizar Requisicdo

160/2017 “4 (VISUALIZAR)

SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
1130-NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO
1130-NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO
PENDENTE DE AUTORIZACAD DE SALDO

RE 3,30

15/10/2017

ITENS DA REQUISICAD PENDENTES DE AUTORIZACAO DE SaLpo (1)

Item Material

Unidade Solicitado Valor

1 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250%130MM UNIDADE 5,00 RS 0,66

=5SIG
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Autorizar || Retornar || Estornar || << Voltar

Portal Administrative

Saldo
10,00



uxo de solicitagdo em ata
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| Requisiches ﬁﬁ-olsas Ll comunicacde = Compras [DContratos < Projetos [ Orcamento  (EE Patriménio Mdvel @Protocolo %= Telefonia -4 Outros

'!l) + Operacdo realizada com sucesso!

m + MNdo ha requisicies pendentes de autorizacdo de saldo para materiais em registro de precos.

Mdo ha noticias cadastradas.

I Avis... ” Autorizaco... H Bens (0) ” Extrato H Material ” Processos ” Requisicdes

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos tépicos cadastrados.

Informacdes: @

Mdo ha tdpicos cadastrados.
Cadastrar Novo Tapico

Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Licitagbesem _ sMinutas
Processamento / da
4 noDMP = contratos

Memorandos . Consulta

Eletrénicos de
h‘ = Editais

PROCESSOS

T



uxo de solicitagdo em ata

MODULO DE ORCAMENTO - ANO ORCAMENTARIO EM EXECUGAOD: 201? ¥

Cadastros H ConfiguracBes H Cotas ]| Estorn... H Consultas H Relatori... H Movimentac... H Requisicies H Integracio STAFT H Integracio SIAFI Online

B Movimentacies Orcamentarias
(H Mota de Dotacio
[ Anulacio de Mota de Dotacdo
] Distribuicdo de Dotacdo
[ Anulacdo de Distribuicdo de Dotacido
[E Provisdo Orcamentdria
[F Anulacdo de Provisdo Crcamentaria
[Fl Remanejamento na Gestora
(£ Centros de Custos
[l Alocacdo para Centro de Custo
[l Anulacdo de Alocacdo para Centro de Custo
[Fl Remanejaments no Centro de Custo
[}l Transferéncias
[F] Transferéncia Mensal Automatica de Combustiveis
[E Outros
[l alterar Transferéncia

& Empenho

® Registrar Nota de Empenho
® Anular Empenho
® Cancelar Nota de Empenho
M Reforcar Empenho
] Integracdo SIAFI
[ Empenhos Pendentes de Registro{1179)
M Anulaces Pendentes de Registro(395)
[ Reforcos Pendentes de Registro{249)
[Fl Cancelamentos Pendentes de Registro{99)
[F] Liguidacfes Pendentes de Registro{43498)
[Hl Detalhar Despesas
M Alterar Detalhaments de Despesas
[F] Detalhar Despesas
[F] Detalhar Despesas em Lote
[Fl Relatorio de Detalhamento de Despesas por Processo
[H Pagamento
[ Tributo
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar

Menu Principal

OBS: Essa etapa é feita no SIAFI

=5SIG

Boftware & cansu/taria



uxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO

+ Uma nota de empenho pode ser registrada no sistema através de uma das opcoes abaixo. As primeiras opcoes ja permitem que alguns dados do empenho
sejam automaticamente populados com informacdes anteriormente informadas. Algumas definicdes:
+ Empenho da Despesa: Ato emanado de autonidade competente, que cria para o estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de
condicdo; a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidacdo de um compromisso assumido; é o primeiro estagio da despesa publica.
+ Empenho-Estimativa: Destinado a atender despesa de valor ndo quantificavel durante o exercicio.

Empenho Global: Destinado a atender despesa quantificada & de base liquidavel, geralmente em cada més, durante a fluéncia do exercicio.
+ Empenho Ordinario: Destinado a atender despesa guantificada e liquidével de uma s6 vez.

Vinculado a Requisigoes Vinculado a Resumo para Empenhos Outros
Empenhos ordingrios vinculados 2 uma ou mais Empenhos vinculades a DL, INEX ou licitacdes de Empanhos que nao se enguadram em nenhuma das
requizicies (Ex.: passagens, diarias, material em compras de materiais ou de senicos & obras de opgies anteriores.
registro de precos, elc.) engenharia que ndo sao feitas via registro de precos.
Resumo pf Empenhos: gerado pelo madulo de
COMpras.
Orcamento

SIPAC | Micleo de Tecnologia da Informacdo (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright & 2005-2017 - UFRN - homolog-sipac.ufpe.brtreinamento - v4.24.7

=5SIG

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO

» Para registrar o empenho, informe uma das requisicdes associadas a ele através do formulano abaixo.

REQUISICAD ASSOCIADA A0 EMPENHO

Ano Orcamentario: 2017
Gestora: PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA {12.69)

NUmero: tIEG

Ano: #2017

Tipo: #| SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS ¥

| Cancelar || Consultar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Orcamento

=5SIG
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uxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO

s Para registrar o empenho, preencha os dados abaixo e siga o restante do fluxo para o detalhamento por unidade.
» A célula orcamentdria informada para o empenho deve pertencer a sua unidade gestora.
» Caso os dados da célula orcamentdria informada ainda ndo estejam cadastrados na base de dados, a mesma serd cadastrada automaticamente.

Dapos Do EMPENHO

Mimero do Empenho: #[700002 | Data: #[13/10/2017 E|
Gestora: % PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA (12.69)
Modalidade: | Ordinario "’
Processo de Outra Instituicdo? Sim ' NEo
Processo: i5230?6 |. 138 | /017 |-|es Assunto: PREGAO Ne.: 2/2017

Credor: # COMERCIAL ALBINO LONGO(02.309.765/0001-33)
PTRes: + ESCOLAS TECNICAS (966172)
Natureza da Despesa: MAT. CONSUMO (335030)
Fonte de Recurso: # TESOURQ-EDUCACAC (0112000000)
Esfera: # [FISCAL (1)
Plano Interno: # TESTES {NDDJ

Categoria da Despesa: -- SELECIONE -- ¥ |
Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST

Anexar Arquivo: | Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado|
Observactes:

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimenta obrigatdrio.

Orcamento

A expressdo inserida no campo observagdes do SIAFI tem a seguinte estrutura: PROT: unidade custo(valor){requisicidonimero/ano}#

ex: PROT:1110(3,30){SRP160/2017}#

=5SIG
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uxo de solicitagdo em ata

DaDOS DO EMPENHO

Mamero do Empenho; # ?ncéﬁz Data: # ].3,-‘1{21.-"261?5
Gestora: * [PRO-REITORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA (12.69)
Modalidade: # | Ordinario v
Processo de Outra Instituicdo? () gim ® pNSo
Processo: # 23076 |.[136 |/[2017  |-j88 | Assunto: PREGEO Ne.: 2/2017

Credor: % COMERCIAL ALBINO LONGO({02.305.765/0001-33)
PTRes: # ESCOLAS TECNICAS (366172)
Matureza da Despesa: MAT. CONSUMD (335030)
Fonte de Recurso: % TESOURQ-EDUCACAO (0112000000)
Esfera: # [FISCAL (1)
Plano Interno: # TESTES (NDD)

Categona da Despesa: --E-ELECIDNE -- '
Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST

Observacdes:

| =< Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Orcamento

=5SIG
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FHuxo de solicitagdo em ata

Cﬁ: Visualizar dados da requisicao

DETALHAMENTO POR CENTRO DE CUsTO

Empenho: 700002/2017 - NEFD (COMERCIAL ALBINO LONGO)
Valor Atuwal do Empenho: R%: 0,00
Dapos DA REQUISICAD
Requisie a9 150 | /2017 |- [SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS ] &
Unidade de Custo da Req.: NUCLEC DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO {11.30)

Empenhos da Requisicao.: Nenhum

Dapos parA o CENTRO DE CUsTO
Centro de Custo: * NUCLEO DE EDUCACAC FISICA E DESPORTO (11.30)
Saldo Total da Unidade (R$): 0,00
\alor: w;g,.jli.}
Dapos parA REaLIZAR TRANSFERENCIA DE CREDITO AUTOMATICAMENTE DA UNIDADE ABAaIxo PArRA 0 CENTRO DE CusToO

Realizar Transferéncia de Crédito? ' Sim ' N3

| Insenr || Cancelar |

== \oltar || Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Orcamento
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FHuxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO -> DETALHAMENTO POR CENTRO DE CUSTO

» Meste passo € possivel detalhar o valor do empenho por centro de custo. O valor orgamentério informado por centro de custo sera debitado da célula da
mesma.

DETALHAMENTO POR CENTRO DE CusTO

Empenho: 700002/2017 - NEFD (COMERCIAL ALBINO LONGO)
Valor Atual do Empenho: R$: 3,30
Dapos pa REQUISICAO

Requisicio: 0 | #2017 |- [SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS v]

Dapos parA 0 CENTRO DE CusTO
Centro de Custo: # |
Valor: # 0,00
Dapos para REaLIZArR TRANSFERENCIA DE CREDITO AUTOMATICAMENTE DA UNIDADE ABAINC PARA 0 CENTRO DE CUusToO

Realizar Transfer€ncia de Crédito? () sim @ pao

Insenir || Cancelar.

&f Remover Centro de Custo

CENTROS DE CusTo INSERIDOS

Centro de Custo Saldo Total da Célula Saldo Total da Unidade Valor
MUCLEO DE EDUCACAD FISICA E DESPORTO (11.30) 0,00 0,00 3,30 é‘g

Requisicdes Associadas:
160/2017 - SOLICITACAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECDS

Total: RS 3,30

| =< Voltar || Cancelar || Continuar >> |

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Orcamento
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uxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO > ELEMENTO DE DESPESA DETALHADO

s Neste passo pode ser realizado o detalhamento por elemento de despesa detalhado para cada centro de custo
s Este detalhamento ndo é obrigatdrio, mas pode ser Util para acompanhar as despesas das unidades.

DETALHAMENTO POR EMPENHO

Centro de Custo: * | --SELECIONE-- v]
Elemento de Despesa Detalhado: # | - SELECIONE -- ‘l’
Valor(R$): (0,00 [

'_.Adi-ci;:rnar Detalﬁémentn__;

#* Campos de preenchimento obrigatdrio,

'-..j : Remover Detalhamento

DISTRIBUICAD ENTRE AS UNIDADES

Unidade Valor{R$)
NUCLEQ DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO (11.30) 3,30

| €< Voltar || Cancelar || Continuar >> |

Orcamento
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FHuxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > REGISTRAR EMPENHO -> DETALHAMENTO POR CENTRO DE CUSTO

+ Confira as informacfes do formulario abaixe e confirme a operacdo.
+ Se for necessario alterar alguma informacdo clique no botdo voltar
s Caso contrdrio clique em cancelar.

*: Expandir Detalhes do Movimentador 4: Ocultar Detalhes do Movimentador

Empenho: 700002/2017 Gestora: NUCLEQ DE EDUCACAOQ FISICA E DESPORTO (11.30)
Data: 13/10/2017 Processo: 23076.000136/2017-58
Prog. de Trabalho Resum.: ESCOLAS TECNICAS (355172) Matureza da Despesa: MAT. CONSUMO {339030)
Fonte de Recurso: TESOURO-EDUCACAD (0112000000) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: TESTES (NDD}
Modalidade: Crdinario Licitagdo: PR 2/2017 - PROGEST (23076.000136/2017-98)
Credor: COMERCIAL ALBINOG LONGO
Valor do Empenho: RS 3,30 Saldo do Empenheo: Rz 3,30

Valor Anulado: Rz 0,00
Vvalor Reforcado: Rz 0,00
Valor Cancelado: Rs 0,00

Registrado por: 515 SOFTWARE E CONSULTORIA(admin] ¥

) : Visualizar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo & : Ocultar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo

CENTROS DE CUsTO

Centro de Custo Valor Saldo

& NUCLEO DE EDUCACAQ FISICA E DESPORTO {11.30) RS 3,30 RS 3.30
Requisig&es Aszsociadas Valor Empenhado
16042017 - SOLICI‘I’AQE\O DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PREGOS RS 3.30

Totais RS 3,30 RS 3,30

| Confirmar || << Voltar || Cancelar |
— - Orcamento
=SiG
T
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FHuxo de solicitagdo em ata

.
‘!1.) + Operacdo realizada com sucesso!

ORCAMENTO > COMPROVANTE DE REGISTRO DO EMPENHO

P Expandir Detalhes do Movimentador 48 : Ocultar Detalhes do Movimentador

Dapos po EMPENHO

Empenho: 700002/2017 Gestora: NUCLEQO DE EDUCACAQO FISICA E DESPORTO (11.30)
Data: 13/10/2017 Processo: 23076.000136/2017-98
Prog. de Trabalho Resum.: ESCOLAS TECNICAS (366172) Natureza da Despesa: MAT, CONSUMO (339030)
Fonte de Recurso: TESOURO-EDUCACAD (0112000000) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: TESTES (NDD)
Modalidade: Ordindrio Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST (23076.000138/2017-98)
Credor: COMERCIAL ALBING LONGO
Valor do Empenho: RS 3,30 Saldo do Empenho: RS 3,320

Valor Anulado: Rs 0,00
Valor Reforcado: Rs 0,00
Valor Cancelado: RS 0,00

Registrado por: 51c SOFTWARE E CONSULTORIA(admin) ¥

) : Visualizar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo &) : Ocultar Detalhamentos Associados ao Centro de Custo

Centro de Custo Valor Saldo
&) NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11.30) RS 3,30 RS 3,30
Totaig RS 3,30 RS 3,30

Registrar Novo Empenho

Registrar Novo Empenho Vinculado a Requisicies

Registrar Ordem Bancaria

Orcamento
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FHuxo de solicitagdo em ata

MoépurLo DE Liguinacao DE DESPEsSAS

Registro de Ocorréncias || Liguidacdo de Despes... H Relatori...

& Empenho
[Hl Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenho pelo Fornecedar

[l Emitir Protocolo de Empenhos

[F] Registrar Ocorréncia para Empenho

[ Anulacdo de Empenheo
[ solicitar &nulacdo de Empenho
[ Cancelar Solicitagdo de Anulacdo de Empenho
[£ Protocolo de Processos

B consultas
[E Empenhos
[ Processo de Compra
[H Processe de Pagamento
[H Acompanhar Solicitacdo de Anulacdo

& Nota Fiscal
[ Listar/Alterar
[}l associar 2 Nota de Sistema
B Cadastrar

B Fornecedor
B cadastrar Usudric
M Enviar Empenho

B Invoice
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar

B Processo de Compra
[Fl Associar a Empenhao
M Informar Prazo de Entrega

& Processo de Pagamento

&lterar Processo de Pagamentao
Cadastrar Processo de Pagamento
Cadastrar Processo

Criar usando Processo Existente
Protocala de Pracessos

f@E@EE

Menu Principal

Liquidacao de Despesas
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uxo de solicitagdo em ata

Liguinacao DE DESPESAS > CADASTRAR DATA RECEBIMENTO DE EMPENHO PELO FORNECEDOR

Empenho{Nimero/Ano): 700002 _f,":_éljl? :

i [ NUCLEO DE EDUCACAOQ FISICA E DESPORTO (11.30) il

| Buscar Empenha | | Cancelar |

DADOS DO EMPENHO

Empenho: 700002/2017
Razdo Social do Fornecedor: COMERCIAL ALBING LONGO
CPF/CNPJ: 02.309.765/0001-33
Processo de Compra: 23076.000136/2017-98

Dapos Do RECEBIMENTOD

Data de recebimento: w§i3;’lli!:{2ﬂ1? f

Observacdo:

Cadastrar Cancéi.ar__.;

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Liguidacao de Despesas

=5SIG
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FHuxo de solicitagdo em ata

LiQuiDACAO DE DESPESAS > COMPROVANTE

ey
‘!l'/) « Data de recebimento do empenho cadastrada com sucesso.

Dapos DA EMPENHO

Empenho: 700002/2017
Razdo Social do Fornecedor: COMERCIAL ALBING LONGO
CPF/CNP]1: 02.309.755/0001-33
Processo de Compra: 23076.000136/2017-98

Data de recebimento: 13/10/2017
Observacan:

E-? Receber Outro Empenho

Liguidacao de Despesas

=5SIG
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&
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FHuxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Bott

ware & cansultaria

MéDULDO DE ALMOXARIFADO

[ Estoq... ” Requisiches H Relatéri... H Cadastros H Administrac...

B Estoque
[H Bloguear Material
(6] Manutencdo do Estogue
6 MNota Fiscal
Cadastrar
Listar/&lterar
[£] Nota Fiscal Em Lote
Cadastrar
[ Invoice
[Fl Cadastrar
[ Listar/Alterar
£l Entrada Avulsa
¥ Registrar Entrada Avulsa
M Imprimir Comprovante
[ Sgida Avulsa
Registrar Saida Avulsa
M Imprimir Compravante

& Consultas
[H Consulta de Empenhos
(B Consulta de Entradas Avulsas
M Consulta de Fornecedores
(B Consulta de MNotas Fiscais
[l Consulta de Notas de Fornecimento
M Consulta de Processo de Compra Apds a Licitacdo
M Consulta de Requisicies
[l Consulta de Saidas Avulsas
(Hl Motas Fiscais Estornadas

Almoxarifado



uxo de solicitagdo em ata

ALMOXARIFADO > CADASTRAR NoTA FISCcAL

E Esta operacdo possul matenial para ajuda ao usuario:

« Cligque aqui para acessar ola) Manual

Tiro DE NoTA FISCAL

Orcamentaria

(] . -
Escolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal orcamentana.

Extra-Orcamentaria
Escolha esta opcdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orcamentaria.

[ Eanc:e!ar_' Continuar == |

Almoxarifado

=5SIG

Boftware &

cansu taria



uxo de solicitagdo em ata

C«';,: Buscar Unidade

DAapos GERAIS DA NoTA FISCAL

Nimero: # 2 Tipo de Entrada:

Série: w U 1 * Orgamentéria
Data de Emissdo: ii3;"1tl.."201? 3 : Extra-Orcamentdria
Data do Atesto da Nota: et

Fornecedor: % COMERCIAL ALBINO LONGO
Mota Fiscal Relativa a Consume Imediato: () gjm @ nEo

CPF/CNPJ: 02.309.765/0001-33
Processo: 23076.000136/2017-98 (Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST (23076.000136/2017-88))

ADICIONAR EMPENHOS A NoTA FIScAL
Miamero: ?_DC\DOZ -_' Ano: 201?

Unidade: | | [ NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO (11.30) v |4

| :A icionar I.E'm_penh;u _E

i""l; : Remover Empenho

EMPENHOS ASS0CIADOS A NoTa FiscaL

MNiamero/Ano Unidade Observacies Valor Saldo
700002/2017 MNEFD Rz 3,30 R& 3,30 :_Iﬂ
Total: RE 3,30 RE 3,30

| < Voltar | | Cancelar | | Continuar ==
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Almoxarifado

=5SIG
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Boftware & ca

uxo de solicitagdo em ata

I & - i
‘-'ulr": Adicionar a nota fiscal :A Detalhes do material J: Ver ultimas compras

ITENS DO PROCESS0 DE COMPRAS

Cadigo Denominacdo Qtd. Compra® Qtd. Disponivel® ["‘51:‘:{'3 Valor Total(R%$) = Validade
3016000000141 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250X130MM 5 0 0 N/D 066 o SN

% Campos de presnchimento obrigatdrio.

« <N |3 »

Dapos pa Nora Fiscar

Nimero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
2 U COMERCIAL ALBIMNO LONGO Orcamentaria 13/10/2017

Confira abaixo os dados da nota fiscal. Se algum item houver sido cadastrado com guantidade ou data de validade erradas, € possivel modifica-las através do botdo
Alterar. Se for preciso, & possivel alterar os demais dados da nota clicando em Voltar.

i Alterar :?J: Remover

ITems pa Nota FiscaL

Cadastro Cadigo Denominacdo Validade Qtde Valor Total
15/10/2017 3015000000141 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250X130MM 5 3,30 _uj' éﬂ

Valor Total da Nota: RS 3,30
Saldo Orcamentario Disponivel: R$ 3,30

| =< Voltar | | Cancelar | | Continuar == |

* - Ndo estdo sendo consideradas as quantidades solicitadas por participantes externos nos itens dos processos de compra.

Almoxarifado

1

nsutaria



uxo de solicitagdo em ata

ALMOXARIFADO > CONFIRMAR DaDOS

Dapos pa Nota FIscaL

Mota Fiscal: 2
Série: U
Data de Emissdo: 13/10/2017
Processo: 00000.000000,/0000-00
Data do Atesto:
Consumo imediato: Nio

DapOS DO FORNECEDOR
Fornecedor: COMERCIAL ALBIND LONGO
CPF/CNPJ: 02.309.765/0001-33
Processo: 23076.000136/2017-98 {Licitacdo: PR 2/2017 - PROGEST (23076.000136/2017-98})

Endereco: AV, 21 DE ABRIL 51 S/N
BARAO DE COTEGIPE

RECIFE
EMPENHOS

Nuamero/Ano Observacoes Valor Saldo
700002/2017 Rs 3,30 RS 3,30

ITENS DA NOTA FISCAL
Ccodigo Denominacio Validade Garantia Qtde. Valor Total
3016000000141 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAQ DE 360X250X130MM \."allda{.:le Sem Garantia 5,00 RE 3,30

Indeterminada

Valor Total da Nota: R% 3,30

DEsEJA CRIAR DOCUMENTO PARA TRAMITACAOD?
' Sim ® Nio

OBSERVACOES

(700 caracteres/0 digitados )
Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

s - Almowarifadn
s | |
| =y

Boftware & cansu/taria
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FHuxo de solicitagdo em ata

cansu

taria

ALMOXARIFADO > CADASTRO EFETUADO

Nota Fiscal:

Série:

Data de Emissdo:
Data do Atesto:
Consumo imediato:
: 15/10/2017 11:07:53

Data de cadastro

Usuario de cadastro:

Almoxarifado

Dapos Do FORNECEDOR

Fornecedor:

CPF/CNPI:
: 23076.000136/2017-98 (LI
Enderego:

Processo

EMPENHOS

!-/ « Mota Fiscal cadastrada com sucesso!

NoTa FiscaL
2
u
13/10/2017

Mo

ADELSON JOSE DE SANTANA (adelson)

: ALMOXARIFADO SETORIAL (NUCLEO DE ED. FISICA E DES)
Tipo:
Status:

Orcamentaria
PENDENTE

COMERCIAL ALBINO LONGO
02.309.765/0001-33

AV. 21 DE ABRIL 51 5/N
BARAO DE COTEGIPE
RECIFE

Namero/Ano Observacdes

700002/2017

HisTorRIico DE MuDANCA DE STATUS

Data Usuario
15/10/2017 11:07 admin
ITens pa Nota FiscaL
Codigo Denominacdo Medida
3016000000141 UNIDADE

CAIXA ARQUIVO EM PAPELAO DE 360X250X130MM

caixa arquive, material papeldo, dimensdes 350 x 250 x 130 mm

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data Codigo

Denominacido

15/10/2017 3016000000141 CAIXA ARQUIVO EM PAPELAO DE 360X250X130MM

Saipa NO ALMOXARIFADO

Data Cadigo

caixa arguivo, material papeldo, dimensdes 360 x 250 x 130 mm

Denominacdo

: Resumo Contabil Cadastrar outra Nota Fiscal

itagao: PR 2/2017 - PROGEST {23076.000136/2017-98))

valor Salde
R$ 3,30 R$ 3,30
Status
PENDENTE
validade Garantia Qtde. Total
validade Sem Garantia 5 R$ 3,30

Indeterminada

Medida
UNIDADE

Medida

Valor Total da Nota: RS 3,30

Qtde. Total
5 R$ 3,30

Total: RS 3,30

Qtde. Total
Total: RS 0,00



FHuxo de solicitagdo em ata

MGDULO DE LIQUIDAGAO DE DESPESAS

Registro de Ocorréncias H Liquidacao de Despes... H Relatori...

& Empenho
(]l Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenho pelo Fornecedor
(M Emitir Protocole de Empenhos
[ Registrar Ocorréncia para Empenho
[ Anulacdo de Empenho
[H solicitar Anulacdo de Empenho
[ Cancelar Solicitacdo de Anulacdo de Empenho
B Protocolo de Processos

@ Consultas
[ Empenhos
M Processo de Compra
M Processo de Pagamento
M acompanhar Solicitacio de Anulacio

& Nota Fiscal
B Listar/Alterar
(£ Associar & Mota de Sistema
[H Cadastrar

& Fornecedor
[H Cadastrar Usuaric
M Enviar Empenho

B Invoice
B Cadastrar
B Listar/Alterar

& Processo de Compra
[F Associar a Empenho
[ Informar Prazo de Entrega

& Processo de Pagamento
[ Alterar Processo de Pagamento
(B Cadastrar Processo de Pagamento
(B Cadastrar Processo
(Bl Criar usando Processo Existente
[Fl_Protocolo de Processos

Menu Principal

Liguidacao de Despesas
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uxo de solicitagdo em ata

LiguinAacao DE DESPESAS > Busca DE NoTAs FISCAIS

MNotas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 D Ver Notas

ConsuLTA DE NoTAS FISCAIS

| Empenho: o 1| Ano: J_Cll?

) periodo de Emissio: [Janeiro ¥ /{2017 ¥ |a[Dezembro ¥ 2017 ¥ |

| Nomero: 0 | Série: U
Contrato: Nuimero/Ano - Tipo: [ Wil |- académico v
I Fornecedor:
) Matenal :
Grupo de Material : ACESSORICOS PARA AUTOMOVEIS v

Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor
| Apenas notas fiscais ndo pagas

Consultar | | Cancelar

C«'& : Visualizar @ : Selecionar -’i’: Remover

LisTa DE MoTas FIScAIS ENCONTRADAS

Ne Série Fornecedor Status Emissdo Valor
z U COMERCIAL ALBING LONGO PENDEMNTE 13/10/2017 R$ 3,30 O =

Cancefar | | Continuar ==

Liquidacao de Despesas

G

Boftware & cansu/taria



FHuxo de solicitagdo em ata

Liguinpacac DE DESPESAS > GERAR PROCESSO DE PAGAMENTO

PrOCESS0 NO PROTOCOLO

Data de Cadastro: 15/10/2017
Processo: #|23706.114455/2017-84 | (radical.nimero/ano-dv)

Interessado: COMERCIAL ALBING LONGO
CPF/CNPJI: 02.305.765/0001-33

| == 'I.n’uitar_' | Cancelar | | Confirmar == |

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Ligquidacao de Despesas

=5SIG

Boftware

&

cansu taria



uxo de solicitagdo em ata

=5SIG

Boftware &

cansu taria

Liguinpacao DE DESPESAS > GERAR PROCESSO DE PAGAMENTO

Dapos PARA CONFIRMACAD

Data de Cadastro: 15/10/2017

Processo: 23706.114455/2017-84
Observacies para Despacho para

Pagamento:
NoTtas FISCAIS
Nimero Seérie Fornecedor Emissdo
2 u COMERCIAL ALBING LONGO 13/10/2017

Confirmar <= Voltar Cancelar

Liguidacao de Despesas

Valor
Rs 3,30

Empenho
700002/2017



uxo de solicitagdo em ata

LiQuinAcA©O DE DESPESAS > COMPROVANTE DE CADASTRO DE PROCESSO DE PAGAMENTO

ProcEsso DE PAGAMENTO CADASTRADO COM SUCESSO

Dapos po PROCESSO

Processo: 23706.114455/2017-84
Status: PAGO
Data do Cadastro: Sun Oct 15 11:15:21 BRT 2017
Usuario Cadastro: ADELSOMN JOSE DE SANTANA {adelson)
Observacdo:

DADOS COMFLEMENTARES
Fornecedor: COMERCIAL ALBING LONGO (02.309.765/0001-33)
Valor: R= 3,30
NoTas FIScaIs ASSOCIADAS

Unidade Beneficiada Tipo Miamero/Série Emissdo Validade Més/Ano Status Valor Total
== Tradicional 2/U 13/10/2017 EM PAGAMENTO R% 3,30

HisTORICO DE MOVIMENTACOES
Data/Hora Status Usuario Observacies
15/10/2017 11:15 PAGO ADELSON JOSE DE SANTANA

Cadastrar QOutro Processo de Pagamento

Liquidacao de Despesas
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FHuxo de solicitagdo em ata

MopuLo DE ORCAMENTO - ANO ORCAMENTARIO EM EXECUGAO: ._2'317 v

Cadastros || Configuracbes || Cotas || Estom... || Consultas || Relatéri... || Movimentacs... || Requisicies || Integracio SIAFI || Integracdo SIAFT Online

& Movimentacées Orcamentarias
[} Provisdo Orcamentdria & Empenho

B Anulacdo de Provisdo Orcamentaria [Fl Registrar Nota de Empenho
[l Remanejamento na Gestora ™ Anular Empenho
[ Centros de Custos Cancelar Nota de Empenho
[ Alocacdo para Centro de Custo Reforcar Empenho
[ Anulacdo de Alocacdo para Centro de Custo Detalhar Despesas
[F] Remanejamento no Centro de Custo M alterar Detalhamento de Despesas
[E Outros B Detalhar Despesas
[F] Alterar Transferéncia [F] Detalhar Despesas em Lote

[F Relatéric de Detalhamento de Despesas por Processo
M Pagamento
B Tributo
B Cadastrar
B Listar/Alterar
Bl Ordem Bancaria
[ Cadastrar
[ Listar/Alterar
Desassociacies
[Fl Desassociar Requisicdo de Empenho Anulado

Menu Principal

=5SIG
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FHuxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > DETALHAR DESPESAS

Esta operacdo realizarg o detalhamento de despesas do empenho selecionado. & operagdo de detalhamento de despesas possul duas modalidades: Processo - Onde o
valor do detalhamento ird realizar uma operacdo de débito no saldos do empenho e sub-empenhos. Devolucdo - Onde o valor do detalhamento ird realizar uma
operacde de crédito no saldos do empenhe e sub-empenhos. Caso a operacdo de detalhamento de despesas possua uma ordem bancaria associada, a8 mesma podera

ser inserida, infermando o documento e data da mesma.

Vinculado a Requisigoes Outros
Detalhamento de despesas vinculados a uma requisicdo (Ex. Detalhamento de despesas de qualguer natureza.

passagens, didrias, etc)

Orcamento

=5SIG

Boftware
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cansu taria



FHuxo de solicitagdo em ata

ORCAMENTO > CONSULTA EMPENHO

s Informe o ndmero do empenho para realizar a consulta.
s O empenho s0 sera visualizado se sua unidade gestora coincidir com a unidade gestora do usuarno.

DADDS DO EMPENHO

Nimero: % 700002 |

Pesquisar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdria,

Orcamento
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FHuxo de solicitagdo em ata

Centro de Custo Valor Saldo
@ NUCLEO DE EDUCACAO FISICA E DESPORTO {11.30) R$ 3,30 R$ 3,30
Requisigoes Associadas Valor Empenhado
16012017 - SOLICITAQE\O DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS R3 3,30
Totaiz RS 3,30 RS 3,30
DADOS DO DETALHAMENTO DE DESPESAS
Modalidade: #|Processo 7 |
Processo de Qutra Instituicdo? () gim @ N3o
Processo: # 23076 | .[135 [/Ro17 |-fo8 .(radical.nilmercfano-dv)
PREGAO N©.: 2/2017
Favorecido: | | Q
Categoria da Despesa: | -- SELECIONE -- ¥ |
Data: #[13/10/2017 [
Valor (R$): # 3,30
Observacdes:
L ; R |
(4000 caracteres/0 digitados )
ORDENS BANCARIAS
ng‘ Adicionar Ordem Bancaria 4 : Alterar Ordem Bancaria 7@_’: Remover Ordem Bancaria
ORDENS BANCARIAS VINCULADAS AQO DETALHAMENTO
Namero Data Observagies Status Valor (R$)
N&o possui ordens b i il ao Detalh: t
0 processo associado ndao possui Ordens Bancarias associadas.
TRIBUTOS
& adicionar Tributo .+ : Alterar Tributo -g: Remover Tributo
TRIBUTOS VINCULADOS A0 DETALHAMENTO
Nimero/Ano Tipo do Tributo Data do Tributo Valor do Tributo{R$)

Néo possui tril i lados ao Detalh to de Desp

— = 0 processo associado ndo possui Tributos associados.
_— I Detalhar Despesas || Cancelar

Boftwar

&

&

consu taria
# Campos de preenchimento obrigatdrio.



uxo de solicitagdo em ata

—_—
%’) + Operacdo realizada com sucessol

ORCAMENTO > DETALHAMENTO DE DESPESAS

Dapos po DETALHAMENTO DE DESPESAS

Mimero do Empenho: 700002/2017
PTRes.: ESCOLAS TECNICAS (956172) MNatureza da Despesa: MAT. CONSUMO (339030
Fonte de Recurso: TESOUROQ-EDUCACAD (0112000000) Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: TESTES (MDD}

Modalidade: Processo
MNiamero do Processo: 23076.000136/2017-98

Favorecido: COMERCIAL ALBINO LONGO - 02.309.765/0001-33

Data: 13/10/2017
Valor (RS): Rz 3,30

Usuario Cadastrador: spE|SON JOSE DE SANTANA (adelson) &

Imprimir Movimentacdo por Processo
Imprimir Comprovante

Orcamento

=5SIG
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Fluxo de DL e IN

1) As requisicoes sao cadastradas(Sipac -> Portal Administrativo ->
Requisicoes -> Material -> Compra -> Cadastrar Requisicao). OBS:
Departamentos

OBS: a requisicao passara por um vinculo orcamentario em que sera
necessario utilizacao da saldo da unidade ou a solicitacao para que uma
unidade arque com a despesa.

2) Um documento podera ser cadastrado para solicitar crédito
orcamentario.(Sipac -> Portal Administrativo -> Protocolo -> Documento ->
Cadastrar Documento).

3) A unidade selecionada autoriza a pendéncia orcamentaria(Sipac -> Portal
Administrativo -> Requisicoes -> Autorizacdes -> Requisicoes Pendentes de
Autorizacao Orcamentaria).

[ s ™
=SiIG
Software & coansu taria




Fluxo de DL e IN

4) Cadastro do processo de compra(DL ou IN em Sipac -> Compras ->
Cadastrar Processo de compras).

5) Envia o processo de compra para licitacao(Sipac -> Compras -> Modificar
Processo de Compra).

6) cadastra as propostas(Sipac -> Compras -> Aba Licitacdao ->
Cadastrar/Alterar Proposta).

7) Julga as propostas(Sipac -> Compras -> Aba Licitacao -> Julgar Propostas).
8) Emite o resumo para empenho(Sipac -> Compras -> Emitir Resumo Para
Empenho).

OBS: Apds a emissao do resumo para empenho, a unidade gestora registra o
empenho no SIAFI. Sera necessario inserir a expressao regular no campo
observacoes do SIAFI. EX: PROT:1110(3,30){RE10/2017}#

[ s ™
=SiIG
Software & coansu taria



Fluxo de DL e IN

9) Registra o recebimento do empenho pelo fornecedor(Sipac ->
Liquidacao de Despesas -> Cadastrar Data de Recebimento do
Empenho pelo Fornecedor).

10) Cadastra nota fiscal(Almoxarifado ou Patrimonio).

11) Cadastra processo de pagamento(Sipac -> Liquidacao de Despesas -
> Cadastar Processo de Pagamento)

12)Liquida o empenho (Sipac -> orcamento -> Movimentacoes ->
Detalhar Despesas).

[ s ™
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