






Ø Sistema que auxilia na formulação e publicação de informativos 
diários na instituição. O usuário solicita a publicação de algum 
informativo, a sua chefia imediata autoriza e o gestor de boletins 
de serviços que realiza a publicação online. 

Ø A sequência de passos para a publicação de um Boletim de 
Serviços é a seguinte: 

1) Solicitar Informativos para Boletim de Serviço;
2) Autorizar Solicitação de Informativo para Boletim de Serviço;
3) Inserir Informativos no Boletim Atual;
4) Publicar Boletim de Serviços; 



Ø Usuário solicita informativos para publicação.

Ø Chefe da unidade autoriza publicação.

Ø Gestor do boletim de serviços atende solicitações, monta boletim 
e realiza sua publicação.



Ø GESTOR_BOLETIM_DE_SERVIÇOS: Habilita acesso ao todas as 
operações do módulo de boletim de serviços.  Permite a 
publicação dos boletins com base nas solicitações de informativos 
autorizadas pelas chefias das unidades.

Ø AUTORIZADOR_INFORMATIVO: Permite o acesso a todas as 
operações do boletim de serviços disponíveis  no Portal 
Administrativo

Ø SOLICITADOR_INFORMATIVO: Permite solicitar a publicação de 
informativos (portarias, resoluções, editais, etc) no boletim de 
serviços interno da inst i tu ição e  real izar  operações de 
memorandos.










































































