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MODULO DE
BOLETIM DE SERVICOS
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APRESENTACAO

» O moédulo redne informativos originarios de diversos setores da
universidade e é utilizado para tornar publico os atos
administrativos e normativos postos em pratica no ambito da
Instituicao, atendendo ao principio da publicidade.

» Os tipos de informativos: afastamento, anexo, concessao de
suprimento de fundos, concurso, despacho, diarias, edital, extrato
de contrato, extrato de convénios, extrato de rescisao contratual,
ordem de servico, portaria, resolucao, retificacao e retificacao de
edital.

www.sigsoftware.com.br



BOLETIM DE SERVICOS

» Sistema que auxilia na formulacado e publicacdo de informativos
diarios na instituicao. O usuario solicita a publicacao de algum
informativo, a sua chefia imediata autoriza e o gestor de boletins
de servicos que realiza a publicacao online.

» A sequéncia de passos para a publicacdo de um Boletim de
Servicos é a seguinte:

1) Solicitar Informativos para Boletim de Servico;

2) Autorizar Solicitacdao de Informativo para Boletim de Servico;
3) Inserir Informativos no Boletim Atual;

4) Publicar Boletim de Servicos;

www.sigsoftware.com.br e



PRINCIPAIS ATORES

» Usuario solicita informativos para publicacao.
» Chefe da unidade autoriza publicacao.

» Gestor do boletim de servicos atende solicitacdes, monta boletim
e realiza sua publicacao.

www.sigsoftware.com.br



Perfis Envolvidos

» GESTOR_BOLETIM _DE_SERVICOS: Habilita acesso ao todas as
operacdoes do modulo de boletim de servicos. Permite a
publicacao dos boletins com base nas solicitacdes de informativos
autorizadas pelas chefias das unidades.

» AUTORIZADOR_INFORMATIVO: Permite o acesso a todas as
operacoes do boletim de servicos disponiveis no Portal
Administrativo

» SOLICITADOR_INFORMATIVO: Permite solicitar a publicacdo de
informativos (portarias, resolucdes, editais, etc) no boletim de
servicos interno da instituicao e realizar operacdoes de
memorandos.

www.sigsoftware.com.br VYl
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FLUXO PRINCIPAL

&
E solicita informativo
= para proximo boletim Solicita
E atualizacdo de
a informativo
publicado
i h
(]
=X
=]
" E Autoriza/nega Autﬂn;a_s'nuega
S |w boletim atualizacdo
= | B
A ] nao
o
=
E
= ¥
2 &=
= Publica/edita
Tl baletim St
- Y
=
= Visualiza
R baletim
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TELA INICIAL - SIPAC

ATEMCADO!
O =sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmIn
{Académica) (Administrativao) (Recursos Humanos) {Administracdo e Comunicacdo)

Ezqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

SE.FIhE: BERFRBRRBRRERRRRRRRN

| Entrar
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TELA DE ACESSO — Portal Administrativo

| Requisicdes L Comunicacio ,g Compras DCuntratchs 4 Projetos |||, Orgamento gﬂF’atrimﬁniD Mavel Protocolo € Te

Boletim de Servigo r
Boletins de Servigo

Memorandos Eletrdnicas  »

Consultar b Boletim de Servigo

Nao ha noticias cadastradas. Minhas Solicitagoes de Informativo

Solicitar 3

Minhas Solicitagdes de Atualizacao de Informativo

| Requisicies L] Comunicacio .ﬁ Compras [E] Contratos . Projetos | . Orgamento gﬂPatrimﬁniu Mavel Protocolo
Boletim de Servigo b

o= Boletins de Servigo
Memorandos Eletronicos  »

Consultar 3
Nao ha noticias cadastradas.

Solicitar ¥ Atualizacdo de Informativos

Informativos para Boletim de Servigos

www.sigsoftware.com.br e



TELA ACESSO — Mdédulo (perfil GESTOR)

SISTEMA DE BOLETIM DE SERVICOS

Operacoes

B Informativos
[ Solicitar Atualizacao de Informative Publicado
[ Solicitar Informativo para Préximo Boletim
M Operacfes do Setor de Bolztins
[ Aceitar Atualizacdo de Informativo
[¥] Adicionar Informativo ao Boletim Atual { 6 )
¥ Cadastrar/Remover Tipo Informativa

www.sigsoftware.com.br

B Consultas
[ Informativos Publicados (Consulta Refinada)

[ Informativos Publicades (Consulta Por Palavras-Chave)

[} Usudrios que Autorizam Informativos
[} Usuarios que Solicitam Informativos

B Boletim de Servicos
[} Despublicar Boletim de Servicos
[ Editar Boletim Publicado
[ Listar Boletins Publicados
[ Publicar Boletim de Servicos
[ Publicar Boletim de Servicos Antigo
[} Manual do Usuario



FUNCIONALIDADES
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TELA ACESSO — Mdédulo (perfil GESTOR)

SISTEMA DE BOLETIM DE SERVICOS

Operacoes

B Informativos B consultas
[ Solicitar Atualizacao de Informative Publicado [ Informativos Publicados (Consulta Refinada)
[ Solicitar Informativo para Préximo Boletim [ Informativos Publicades (Consulta Por Palavras-Chave)
M Operacfes do Setor de Bolztins [} Usudrios que Autorizam Informativos
(] Aceitar Atualizagdo de Informative [l Usudrios que Solicitam Informativos

4
o
I]-. O[3 IO = L [T] gl | b

b Cadastrar/Remover Tipo Informativo

B Boletim de Servicos
[} Despublicar Boletim de Servicos
[ Editar Boletim Publicado
[ Listar Boletins Publicados
[ Publicar Boletim de Servicos
[ Publicar Boletim de Servicos Antigo
[} Manual do Usuario
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BOLETIM DE SERVICOS (perfil GESTOR)

-
%) * Tipo de informativo cadastrado com sucesso

Oz boletins de servigo tem um tipo associado. Esta operagdo permite o cadastro e remogdo destes tipos. Apds cadastrado ele ficara disponivel no cadastro de
boletim de ocorréncia.

CADASTRAR TIPO DE INFORMATIVO

Descrigio: * [PORTARIA

| Cadastrar | | Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Tires DE INFORMATIVO JA CADASTRADOS

Descricao

AFASTAMENTO

ANEXOD

COMCESSAQ DE SUPRIMENTC DE FUNDOS
CONCURSO

DESPACHO

DIARIAS

EDITAL

EXTRATO DE CONTRATO

EXTRATC DE CONVENIOS

EXTRATO DE RESCICAOQ CONTRATUAL
ORDEM DE SERVICO

PORTARIA

RESOLUCAD

RETIFICACAD

RETIFICAGAO DE EDITAL

www.sigsoftware.com.br
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Portal Administrativo (perfil SOLICITADOR )

| Requisicies L] Comunicacio .ﬁ Compras [E] Contratos . Projetos | . Orgamento gﬂPatrimﬁniu Mavel Protocolo

Boletim de Servigo

Memaorandos Eletronicos

¥
b

Nao ha noticias cadastradas.

www.sigsoftware.com.br

Boletins de Servigo

Consultar

Solicitar

-

Atualizagdo de Informativos

Informativos para Boletim de Servigos

|
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Portal Administrativo (perfil SOLICITADOR )

PoORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DE INFORMATIVO

& - T n = < & . - i & =
%) » Solicitacdo cadastrada com sucesso. Para que o informativo seja publicado, & necessario que 0 mesmo seja autorizado pelo chefe da
unidade.

DaDOS DA SOLICITACAD DE INFORMATIVO

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATOD
Ano: 2014
Data: 21/10/2014

Usuario: JOAD BATISTA BARBOSA (Ramal: )
Unidade:
Data de Cadastro: 21/10/2014

Status: PENDENTE

teste

www.sigsoftware.com.br
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Portal Administrativo (perfil CHEFE UNIDADE )

L Comunicacdo Eig Compras [D Contratos .4 Projetos || Orgamento g’ﬂ Patrimdnio Madwel Protocolo &= Telefor

Boletim de Servigo

Memorandos Eletrdnicos

L

3

stradas.

www.sigsoftware.com.br

Autorizar

Boletins de Servigo

Consultar

Solicitar

g

Solicitagdes de Atualizacdo de Informativos

Solicitagdes de Informativos para Boletim de Servigos

Alterar Senha

Canca Dostal

Trocar Foto

Editar Parfil




Portal Administrativo (perfil CHEFE UNIDAD

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE INFORMATIVO

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVOD

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Ano: 2014
Data: 21/10/2014

Usuario: J0AQ BATISTA BARBOSA (Ramal: )

Unidade: CAMPUS GLORIA (11.38)

Data de Cadastro: 21/10/2014
Status: FENDENTE

teste

@ ersdo para impressdo do informativo

DESEJA REALMENTE AUTORIZAR A SOLICITACAO DE INFORMATIVO?

Confirmar Cancelar

=
;IL) * Splicitacdo de informativo autorizada com sucesso

. slG
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Portal Administrativo (perfil GESTOR )

SISTEMA DE BOLETIM DE SERVICOS

Operacoes

& Informativos
(H Solicitar &tualizacdo de Informativo Publicado
M saolicitar Informativo para Praximo Boletim
(B Operacdes do Setor de Boletins

. I = 2 -
e SO L S S L L T R LTI T )

Adicionar Informative ao Boletim Atual ( 8 )

& consultas
Informativos Publicados (Consulta Refinada)

M Informativos Publicados (Consulta Por Palavras-Chave)

M Usudrios que Autorizam Informativos
Usuarios que Solicitam Informativos

B Boletim de Servicos

Despublicar Boletim de Servigos
Editar Boletim Publicado

Listar Boletins Publicados

Publicar Boletim de Servicos
Publicar Baletim de Servicos Antigo
Manual do Usuario

i Y
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Portal Administrativo (perfil GESTOR )

;».J‘ Analisar
Data Tipo Assunto Unidade
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO (SIGPRH/SOLICITACAD ELETRONICA) CDGS - REI i
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO (SIGPRH/SOLICITACAO ELETRONICA) CDG5 - REIL
20/10/2014 DESPACHO informativo 5 CAMPUS GLORIA _J|
20/10/2014 EDITAL informativo & CAMPUS GLORIA _.:‘:|
21/10/2014 PORTARIA informativo 16 CAMPUS GLORIA _:|
21/10/2014 CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo CAMPUS GLORIA _::|
21/10/2014 CONCESSAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo teste 1 CAMPUS GLORIA L
21/10/2014 EXTRATO DE CONTRATO teste informativo CAMPUS GLORIA _.:J|

Analisar
BOLETIM ATUAL

Miamero/Ano: 5/2014
Data de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGO LIMA DA SILVA

Menu Boletim de Servicos
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Portal Administrativo (perfil GESTOR )

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIONAR INFORMATIVO AC BoOLETIM ATUAL

DADOS DA SOLICITACAD DE INFORMATIVO

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Ano: 2014
Data: 21/10/2014

Usuario: J0AQ BATISTA BARBOSA (Ramal: )

Unidade: CAMPUS GLORIA (11.38)

Data de Cadastro: 21/10/2014
Status: AUTORIZADA

teste

[L’la Wersdo para impressdo do informativo

SELECIONE UMA DAS OPCOES ABAIXO E CONFIRME A OPERACAOD.

| Inserir | | Negar | | Cancelar |

Menu Boletim de Servicos
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Portal Administrativo (perfil GESTOR )

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIOMAR INFORMATIVO A0 BoLETIM ATUAL

=
JU) + Informative incluido no boletim com sucesso

Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servico atual. Para isto, analise o informativo.

5] X
": Analisar

INFORMATIVOS AUTORIZADOS

Data Tipo
26/09/2014 PORTARIA

26/09/2014 PORTARIA

20/10/2014 DESPACHOD

20/10/2014 EDITAL

21/10/2014 PORTARIA

21/10/2014 CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

21/10/2014 CONCESSAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Assunto
AFASTAMENTO (SIGPRHISDI_ICITM;,ED ELETREJNICAJ

AFASTAMENTO (SIGF‘RHISDI_ICITACE.D ELI:_I'REJNICP.]
informativo 5

informativo &

informativo 16

informativo

informativo teste 1

Unidade
CDiGS - REI

2

CDGE. - REL

e

CAMPUS GLORIA

i

CAMPUS GLORIA

k2

CAMPUS GLORIA

(&

CAMPUS GLORIA

b

CAMPUS GLORIA

2

INFORMATIVOS INSERIDOS
Data Tipo
21/10/2014

EXTRATO DE CONTRATO

:@‘J: Excluir

Namero/Ano: 5/2014

Data de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGO LIMA D4 SILVA

Assunto Unidade

teste informativo CAMPUS GLORIA

BoLETIM ATUAL

=

www.sigsoftware.com.br



Portal Administrativo (perfil GESTOR )

SISTEMA DE BOLETIM DE SERVICOS

Operacoes

B Informativos
M saolicitar Atualizacdo de Informativo Publicado
M salicitar Informativo para Proximo Baoletim
(B Operacdes do Setor de Boletins
[ Aceitar Atualizacdo de Informative (1)
(H Adicionar Informativo ao Boletim Atual { 7 )
[H Cadastrar/Remover Tipo Informativa

www.sigsoftware.com.br

& consultas
B Informativos Publicados (Consulta Refinada)

M Informativos Publicados (Consulta Por Palavras-Chave)

Usuarios que Autorizam Informativos
Usuarios que Solicitam Informativos

E Boletim de Servicos
Despublicar Boletim de Servicos
(£ Editar Boletim Publicado

— G ,
T T

(Hl Publicar Boletim de Servigos

i o e ) g s o g g )

Manual do Usuario



Portal Administrativo (perfil GESTOR )

BOLETIM DE SERVICOS > PuBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

,ﬁ Publicar

N*/Ano Data de Cadastro Usuario que Cadastrou
5/2014 21/10/2014 THIAGO LIMA D& SILVA

Menu Boletim de Servicos

www.sigsoftware.com.br
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Portal Administrativo (perfil GESTOR )

BoLeTiM DE SERvVICOS > PuBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

BOLETIM DE SERVICOD

Muamero/Ano: 5/2014
Data de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGO LIMA DA SILVA

SELECAD DO ARQUIVO A SER PUBLICADO

Data da Publicagdo: i21,-".T.EI.-"2EI‘£4 =

® Campos

Menu Boletim de Servicos

www.sigsoftware.com.br
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Portal Publico (perfil PUBLICO)

Licrracdes 2
3 Boletim Atual
ATas VIGENTES e ; _ ;
Consulte o bolstim de servico mais recents,
ConsuLTas
ProcCEs=0=
MaTeriirs Buscar Informacdes Publicadas
; i Busque informacdes publicadas em holetins
UNIDADES L
cadastrados
CONTRATOS
TELEFONES

BOLETING DE SERVICO

www.sigsoftware.com.br

Listar Boletins

Liste g5 boletins de servico cadas
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Portal Publico (perfil PUBLICO)

Boletins de Servicos Publicados

N°/Ano Publicacao Arguivo|
3/2014 21/10/2014 BS 3/2014
4/2014 21/10/2014 BS 4/2014
BS_5/2014
272014 20/10/2014 BS 2/2014
1/2014 20/10/2014 BS 1/2014

www.sigsoftware.com.br
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M6dulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR )

‘ Operagies |
& Informativos & consultas
[® Solicitar Atualizacgdo de Informativo Publicado M Informativos Publicados (Consulta Refinada)
[H Saolicitar Informativo para Praxime Boletim ] Informativos Publicados (Consulta Por Falavras-Chave)
B Operacies do Setor de Bolstins M Usudrios que Autorizam Informativos
[ Aceitar Atualizacdo de Infermativo [ 1) [l Usudrios que Solicitam Informativos

B Adicionar Informativo ao Boletim Atual (6 )
[H Cadastrar/Remaover Tipo Informativo

] Publicar Boletim de Servigos
M Publicar Boletim de Servigos Antigo

® Manual do Usudrio

BOLETIM DE SERVICOS > DESPUBLICAR BOLETIM DE SERVICOS

Niamero/Ano: 1/2014
ata de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGO LIMA DA SILVA

DESEJA REALME

AR O BOLETIM DE SERVICOS?

Confirmar |§ Cancelar |

Menu Boletim de Servigos
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Portal Publico (Perfil Publico)

BoOLETIM DE SERVICOS > BOLETIM DE SERVICOS

_.‘I_Ii/ « Boletim de Servicos despublicado com sucesso.

‘ Miimers f Ano: 1/2014 I

Data de Cadastro: 21/10/2014

Licrracdes . : z
gy, Boletim Atual 5 Listar Boletins
ATAS ViGENTES Jur - |
Consulte o bolatim de senvigo mais recents, iatin ien o
CousuLTas
PROCESSOS
Teitiis — Buscar Informagdes Publicadas
[ xj Buraus informarhes publicagas am bolating
Unzaces — PR
SAOSErages
CONTRATOS

TELEFONES

PORTAL PUBLICO > BoLETING pE Si

Boletins de Servicos 1'ublicados

,;:Im Publicacdo Arqu
32014 171072014 BS_3f2014
&/ 2014 21/10/2014 BS_ 43014
/2004 2171002014 BS 52014
22014 20/10/2014 BS 272014

www.sigsoftware.com.br



Mdédulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

Operagoes

& Informativos
[ Solicitar Atualizagdo de Informative Publicado
(¥ Solicitar Informative para Prdximo Boletim
[ Operagdes do Setor de Boletins
[F] Aceitar Atualizagdo de Informativa (1)
(F Adicionar Informativa ao Boletim Atual { 6 )
(M Cadastrar/Remover Tipo Informativo

www.sigsoftware.com.br

& consultas
(¥ Informatives Publicados (Consulta Refinada)
Informativos Publicados {Consulta Por Falavras-Chave)
Usuarios que Autorizam Informativos
(M Usudrios que Solicitam Informativos

& Boletim de Servicos

(¥ Publicar Boletim de Servigos
Publicar Boletim de Servigos Antigo
Manual do Usuario




Mdédulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIOMAR INFORMATIVO A0 BOLETIM ATUAL

Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servigo atual. Para isto, analise o informativo.

L: Analisar
Data Tipo Assunto Unidade
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO ESIGPRHISGI_ICITACE.O ELETR@NICA] CDGS - REI ;,J
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO ESIGPRHISGI_ICITACE.O ELETREJNICA] CDGS - REI ‘_..!I
20/10/2014 DESPACHO informativo 5 CAMPUS GLORIA ;,J
21/10/2014 PORTARIA informativo 16 CAMPUS GLORIA ‘_..!I
21/10/2014 CONCESSAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo CAMPUS GLORIA ;,J
G‘J Excluir

BoLETIM ATUAL

Niamero/Ano: 3/2014
Data de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGOD LIMA DA SILVA

Data Tipo Assunto Unidade
20/10/2014 ANEXO informativo 2 CAMPUS GLORIA

21/10/2014 CONCESSAO DE SUFRIMENTO DE FUNDOS informativo teste 1 CAMPUS GLORIA

. slG
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Mdédulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR )

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIOMAR INFORMATIVO A0 BOLETIM ATUAL
Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servigo atual. Para isto, analise o informativo.

J Analisar

INFORMATIVOS AUTORIZADOS
Data Tipo Assunto

Unidade
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO I:SIGPRHISGI_[CITACE.O ELETR@NICA] CDGS - REI
26/09/2014 PORTARIA AFASTAMENTO ESIGPRHISGI_[CITACE.O ELETREJNICA] CDGS - REI
20/10/2014 DESPACHO informativo 5 CAMPUS GLORIA
21/10/2014 PORTARIA informativo 16 CAMPUS GLORIA ‘_JI
21/10/2014 COMCESSAOQ DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo CAMPUS GLORIA ;,J
G‘J Excluir
Niamero/Ano: 3/2014
Data de Cadastro: 21/10/2014
Usuario que Cadastrou: THIAGOD LIMA DA SILVA
INFORMATIVOS INSERIDOS

Data Tipo Assunto Unidade

20/10/2014 ANEXO informativo 2 CAMPUS GLORIA @ﬂ

21/10/2014 CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo teste 1 CAMPUS GLORIA :@J

. slG
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Médulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR )

Assunto: informativo

Tipo: CONCESSAQ DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Ano: 2014

Usuario: JOA0 BATISTA BARBOSA (Ramal: )

Unidade: CAMPUS GLORIA (11.38)
Data de Cadastro: 21/10/2014
Status: AUTORIZADA

teste

SELECIONE UMAIDAS OPCOES

www.sigsoftware.com.br

[i“# Versdo para impressdo do informativo

AEAIXO E CONFIRME A OPERACAD.

Inserir |  MNigar | Cancelar |

Menu Boletim de Servicos



Mdédulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

BOLETIM DE SERVICOS > ADICIOMAR IMFORMATIVO A0 BOLETIM ATUAL

ﬁl/) +« Informativo incluido no boletim com sucesso

Esta operacdo permite adicionar informativos, ou nega-los, ao boletim de servico atual. Para isto, analise o informativo.

_! Analisar

INFORMATIVOS AUTORIZADOS

Data Tipo
26/09/2014 PORTARIA

20/10/2014 ANEXO
20/10/2014 DESPACHO

21/10/2014 PORTARIA

Assunto
AFASTAMENTO (SIGPRHISDLICIT;‘-.CE.D ELETR@NICA)

informativo 2
informativo 5

informativo 16

21/10/2014 CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS informativo teste 1

BoLeETIM ATUAL

;E"j: Excluir

MNamero/Ano: 3/2014
Data de Cadastro: 21/10/2014

INFORMATIVOS INSERIDOS
Data Tipo

26/09/2014 PORTARIA

CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE
21/10/2014 FUNDOS

www.sigsoftware.com.br

Assunto

AFASTAMENTO (SIGPRH/SOLICITACED
ELETRONICA)

informativo

Unidade
CDGS - REI

CAMPUS
GLORIA

Unidade
CDGS - REI

CAMPLUS GLORIA
CAMPLUS GLORIA
CAMPLS GLORIA

CAMPUS GLORIA



Portal Administrativo (perfil SOLICITADOR)

| |Requisicies L Comunicacdo Eﬂl:umpras [E]Cuntratus 4 Projetos ||, Orgamento .gﬂPatrimErniu Mavel Prutun:ulc

Boletim de Servico

Memorandos Eletronicos

b

b

N&ao ha noticias cadastradas.

www.sigsoftware.com.br

Boletins de Servigo

Consultar

Solicitar

¥  Atualizacdo de Informativos I

Informativos para Boletim de Servigos
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Portal Administrativo (perfil SOLICITADOR)

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITA ATUALIZAGAO DE INFORMATIVO JA PUBLICADO

Ezcolha um dos informativos abaixo para solicitar a sua atualizacdo. O chefe da unidade devera autorizar a sua solicitacdo.

Selecione o ano para visualizacio: | 2014 | v |

@: Solicitar
SOLICITACOES DE INFORMATIVOS ENCONTRADAS
21/10/2014 teste informativo EXTRATO DE CONTRATO BS 5/2014
) . i .-\ Salicitar

21/10/2014 informativo 19 CONCESSAQ DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BS 1/2014 g
21/10/2014 informativo 18 CONCESSAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BS 1/2014 @
21/10/2014 informativo 17 CONCESSAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BS 1/2014 @
21/10/2014 informativo CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BS 3/2014 @
20/10/2014 informativo 6 EDITAL BS 6/2014 @
20/10/2014 informativo 4 CONCURSO BS 4/2014 §
20/10/2014 informativa 3 CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS BS 1/2014 5’,\}
20/10/2014 informativo 1 CONCURSO BS 1/2014 @

www.sigsoftware.com.br e



Portal Administrativo (perfil SOLICITADOR)

SOLICITA ATUALIZACAO DE INFORMATIVO JA PUBLICADO

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
SR | X @9 |t F|B 7 Uax|A-D-|

&2 Estios * | Paragrafo = Fonte = Tamanho daFc~ |:: i= iF

—[E = = |2

"iii Tl
e

tasta

Informativo:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE INFORMATIVO

ji) s Sgplicitacdo de atualizacdo cadastrada com sucesso.Para que o informativo seja alterado, & necessario que a solicitacdo seja
autorizada pelo chefe da unidade e em seguida, atendida pelo setor de boletim de servicos.

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Ano: 0
Data:
Usuario: J0AQ BATISTA BARBOSA (Ramal: )
Unidade:
Data de Cadastro: 22/10/2014
Status: PENDENTE

teste de atualizagio de informativo

www.sigsoftware.com.br e



Portal Administrativo (CHEFE UNIDADE)

|| Requisicies gﬁ Bolsas Ll Comunicacio EJCﬂ-mpras [DContratos o Projet _ —
Boletim de Servigo ¥ Autorizar

nia -4 Outros

Solictagies de Atualizagao de Informativos

Memorandos Eletronicos

Boletins de Servigo

= = s Caixa Postal
Ndo ha noticias cadastradas. Canaikar i

Trocar Foto
Solicitar 3

Editar Perfil

Alterar Senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR SOLICITACOES DE ATUALIZACAO DE INFORMATIVO PARA AUTORIZACAO

Esta operacdo permite que o chefe da unidade liste as solicitagdes de atualizagdo de informativos pendentes para autorizacdo, podendo entdo autoriza-las ou
exclui-las.

@ Autorizar G’J Excluir

SOLICITACOES DE ATUALIZACAO PENDENTES DE AUTORIZAGAD
Data Assunto Tipo

Unidade Boletim

22/10/2014 tests informativo EXTRATO DE CONTRATO CAMPUS GLORIA BS 5/2014 & @j
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Portal Administrativo (CHEFE UNIDADE)

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR SOLICITAGOES DE ATUALTIZACAO DE INFORMATIVO PARA AUTORIZAGARO

Esta operacdo permite que o chefe da unidade liste as solicitagies de atualizacdo de informativos pendentes para autorizacgdo, podendo entdo autoriza-las ou
exclui-las.

@ Autorizar -G‘ﬂ: Excluir

SOLICITACOES DE ATUALIZACAO PENDENTES DE AUTORIZACAD

Data Assunto Tipo Unidade
22/10/2014 teste informativo EXTRATO DE CONTRATO CAMPUS GLORIA BS 5/2014 @ @j

Portal Administrativo

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE INFORMATIVO

-
,:I,I{j # Solicitacdo de atualizacdo de informativo autorizada com sucesso

DADOS DA SOLICITACAO DE INFORMATIVO

Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Ano: 0
Data:

Usuario: JOAD BATISTA BARBOSA (Ramal: )

Unidade: CAMPUS GLORIA (11.38)

Data de Cadastro: 22/10/2014
Status: PENDENTE

teste de atualizacio de informativo

. slG
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Mdédulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

SISTEMA DE BOLETIM DE SERVICOS

Operacoes
B Informativos B Consultas
M saolicitar Atualizagdo de Informativo Publicado M Informativos Publicados (Consulta Refinada)
Solicitar Informativo para Proximo Boletim [ Informativos Publicados (Consulta Por Palavras-Chave)

Ll o g = B Usuarios que Autorizam Informativos
® Usuarios que Solicitam Informativos

g & Boletim de Servicos

Despublicar Boletim de Servigos
Editar Boletim Publicado

Listar Boletins Publicados

Publicar Boletim de Servicos
Publicar Boletim de Servicos Antigo
Manual do Usuario

B Cadastrar/Remover Tipo Informativo

DEEEEE

BOLETIM DE SERVICOS > LISTAR SOLICITACOES DE ATUALIZACAD DE INFORMATIVO PARA ACEITACAD

Esta operacao permite a listagem de solicitacoes de atualizacdo de informativo pendentes de aceitacao.

@: Aceitar 9: MNegar

SoLICITACOES DE ATUALIZACAD PENDENTES DE ACEITACAO

Data Assunto Tipo Boletim

22/10/2014 teste informativo EXTRATO DE CONTRATO
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Modulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

BOLETIM DE SERVICOS > ACEITACAO DE ATUALIZACAD DE INFORMATIVO JA PUBLICADO

DADOS DA SOLICITACAO DE ATUALIZACAD DE INFORMATIVO

Assunto: teste informative

Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Informative Original

Movao Informativo

‘ teste de atualizacio de mformativo

Boletim: BS 5/2014
Usugrio: JOADQ BATISTA BARBOSA
Data de Cadastro: 22/10/2014
Status: AUTORIZADA
DESEJA REALMENTE ACEITA AD DE ATUALIEAgﬁ.U DE INFORMATIVO?

| Confirmar || Cancelar |

L\YA
12
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Modulo BOLETIM e SERVICOS(perfil GESTOR

BOLETIM DE SERVICOS > SOLICITACAD DE INFORMATIVO

+ Solicitacao de atualizacao de informativo aceita com sucesso

LADOS DA EGLICITM;.ED DE INFORMATIVO
Assunto: teste informativo
Tipo: EXTRATO DE CONTRATO
Ano: 0
Data:
Usuario: JOAD BATISTA BARBOSA (Ramal: )
Unidade: CAMPUS GLORIA (11.38)
Data de Cadastro: 22/10/2014
Status: EM BOLETIM

teste de atualizacio de mformativo
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