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Módulo de Projetos/Convênios

O módulo de Projetos/Convênios se propõe a realizar o registro de 
todos os projetos de uma universidade.

O fluxo de negócio de planejamento de um projeto é iniciado com a 
submissão, ou pela elaboração de um pré-projeto, por uma unidade. 

Após a submissão o pro jeto é  t ramitado entre as unidades 
interessadas para analises, emissão de parecer e anexos de 
documentos antes da sua efetivação.



GESTOR ALTERACAO PROJETOS - Possibilita o usuário a editar qual quer tipo de 
projeto submetido.

EMISSOR PARECER JURÍDICO - Possibilita o usuário emitir um parecer jurídico 
para um projeto.

EMISSOR ANÁLISE TÉCNICA - Possibilita o usuário emitir uma análise técnica para 
um projeto.

GESTOR PROJETOS - Habilita o usuário a ter acesso a todos os links da aba 
Projetos do módulo Projetos.

Papéis do Módulo



EMISSOR PARECER FINANCEIRO - Possibilita o usuário emitir um parecer 
financeiro de um projeto.

EMISSOR NOTA TÉCNICA - Possibilita o usuário emitir uma nota técnica para um 
projeto.

AUTORIZADOR PROJETO GLOBAL - Possibilita o usuário a autorizar um projeto 
submetido por qualquer unidade

EMISSOR DESPACHO PROJETO - Possibilita o usuário despachar o projeto para o 
parecer judiciário.

Papéis do Módulo



 

Módulo de Projetos/Convênios

 



 

Visão Geral do Módulo(Gestor)



 

Visão Geral do Módulo(Gestor)

 



 

Visão Geral do Módulo(Gestor)

 



 

Fluxo Geral

 



 

Fluxo Geral

 



 

Fluxo Geral

 



 

Fluxo Geral

 



 

Fluxo Geral

 



 

Submissão de Projetos

 

o Pesquisa;
o Desenvolvimento;
o Extensão;
o Ensino;
o Ações Associadas (que não entra desenvolvimento neste caso);



 

Submeter Projeto

 



 

Submeter Projetos

 



 

Submeter Projetos

 



 

Submeter Projetos

 

    



 

Submeter Projetos(Dados Preliminares)

 



 

Submeter Projetos(Dados Preliminares)

 



 

Submeter Projetos(Dados Projeto)

 



 

Submeter Projetos(Dados Projeto)

 



 

Submeter Projetos(Recursos Humanos)

 



 

Submeter Projetos(Contratado e Contratante)

 



 

Submeter Projetos(Cronograma Execução )

 



 

Submeter Projetos(Plano de Aplicação )

 



 

Submeter Projetos(Anexar Documentos )

 



 

Submeter Projetos(Confirmar Cadastro )

 



 

Submeter Projetos(Confirma Cadastro )

Após a submissão o chefe da unidade de submissão pode realizar a autorização do 
projeto.



 

Autorização da Chefia

 



Na autorização, existem funções disponiveis para o chefe da unidade. 
Visualizar o projeto, autorizar a submissão, negar ou imprimir uma 
declaração.

Autorização da Chefia

 



 

Visualizar Projeto

 

Nessa tela o sistema exibe as informações cadastradas na submissão 
para o chefe verificar, antes de autorizar. A imagem abaixo exibe as 
informações do contratado/contratante.



 

Imprimir Declaração

 



 

Negar Submissão

 
Quando um projeto é negado, o sistema retorna para quem submeteu realizar 
os ajustes. Esse ajuste é feito na funcionalidade de alterar projeto.



 

Autorizar Submissão

 

Após a autorização 
o   p r o j e t o   f i c a 
p e n d e n t e   d e 
i n d i c a ç ã o   d e 
parecer is ta  para 
que uma anál ise 
seja realizada.



O gestor de projetos precisa configurar os responsáveis que emitirão os 
pareceres.

Configurar Parecer Técnico

 



Após a configuração, será necessário que o responsável indiquem um 
parecerista.

Indicação de Parecerista

 



 

Indicação de Parecerista

 



 

Emitir Parecer(Parecerista Indicado)

 



 

Emitir Parecer(Parecerista Indicado)

 



 

Emitir Parecer(Parecerista Indicado)

 



 

Emitir Parecer(Parecerista Indicado)

 Após a emissão do parecer, o projeto volta para análise da pró-reitoria.



 

Analisar Parecer

 



 

Analisar Parecer

 



 

Analisar Parecer

 



 

Análise PROPLAN

 

Após a homologação do parecer, o projeto fica em análise pela 
PROPLAN. Nesse momento será possível o encaminhamento para 
análise financeira.



Encaminhar Projeto(Análise Financeira)

 



 

Encaminhar Projeto(Análise Financeira)

 



 

Encaminhar Projeto(Análise Financeira)

 



 

Emitir Parecer Financeiro(DCF)

 



 

Emitir Parecer Financeiro(DCF)

 



 

Emitir Parecer Financeiro(DCF)

 



Após analise do DCF, o projeto volta para a PROPLAN para inserção de 
análise técnica, minuta, nota técnica ou parecer jurídico.

Análise PROPLAN

 



 

Análise Técnica(PROPLAN)

 



 

Análise Técnica(PROPLAN)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 

Após a análise técnica da PROPLAN, o gestor de projetos altera 
a situação do mesmo para que seja possível a inserção da 
minuta. 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Minuta(Gestor Projeto)

 



 

Minuta(Gestor Projeto)

 



 

Minuta(Gestor Projeto)

 

Ao selecionar o projeto, o gestor pode verificar as informações 
gerais do projeto e no fim da página gerar a minuta.



 

Minuta(Gestor Projeto)

 



 

Minuta(Gestor Projeto)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 

Após a inserção da minuta, o gestor de projetos pode alterar a 
situação do mesmo para que seja possível a inserção da nota 
técnica. 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Nota Técnica(PROPLAN)

 



 

Nota Técnica(PROPLAN)

 



 

Nota Técnica(PROPLAN)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 

Após a inserção da nota técnica, o gestor de projetos pode alterar 
a situação do mesmo para que seja possível a inserção de 
parecer jurídico.



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Alterar Situação(Gestor Projeto)

 



 

Emitir Parecer Jurídico(Procuradoria Jurídica)

 



 

Emitir Parecer Jurídico(Procuradoria Jurídica)

 



 

Emitir Parecer Jurídico(Procuradoria Jurídica)

 



 

Emitir Despacho(Gabinete)

 



 

Emitir Despacho(Gabinete)

 



 

Emitir Despacho(Gabinete)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



 

Efetivar Projeto(Gestor Projeto)

 



Ex is tem duas   fo rmas  de  ad i t i va r   um p ro je to ,   uma  pe lo  po r t a l 
administrativo(Resposável pela Submissão) e outra dentro do módulo de 
projetos(Gestor Projeto). Quando a solicitação é realizada pelo submissor do 
projeto, o aditivo passa por um encaminhamento do gestor de projetos. 

O aditivo feito dentro do módulo é mais simples, lá o gestor preenche o 
aditivo direto sem a necessidade de encaminhamento.

OBS: A solicitação feita no portal administrativo é mais completa, lá será 
possível repetir os passos do cadastro do projeto. 

Aditivo

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Solicitação de Aditivo(Responsável pela Submisão)

 



 

Encaminhamento da solicitação de aditivo

 



 

Encaminhamento da solicitação de aditivo

 



 

Encaminhamento da solicitação de aditivo

 



 

Registrar Aditivo(Gestor de Projeto)

 



 

Registrar Aditivo(Gestor de Projeto)

 



 

Registrar Aditivo(Gestor de Projeto)

 



 

Registrar Aditivo(Gestor de Projeto)

 



 

Registrar Aditivo(Gestor de Projeto)

 



Essa aba possui algumas operações que podem ser realizadas em um 
contratos como aditivos, inserção de notas fiscais e registros de processos 
de pagamentos. Essas mesmas operações podem ser encontradas no 
módulo de contratos.

Aba Execução de Contratos

 



Mesmo procedimento do aditivo de projeto, trabalhado em slides anteriores.

Aditivar Contrato

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Adicionar Nota Fiscal

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



 

Cadastrar Processo Pagamento

 



Essa Região exibe os projetos a vencer

Projetos a Vencer

 



Projetos a Vencer

 



 

Projetos a Vencer

 



Consultas/Relatórios

 



Projeto Resumido

 



 

Relatório Geral de Projetos

 



 

Convênios

 



 

Convênios por Unidades

 



 

Projetos por Tramitação

 



 

Projetos por Tramitação

 



 

Visualização dos Projetos no Portal Público

 



 

Visualização dos Projetos no Portal Público

 



 

Visualização dos Projetos no Portal Público

 



 

Visualização dos Projetos no Portal Público

 




