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SIGADMIN

Sistema Integrado de Gestao da Administracao e Comunicacao

Area de administracdo que gerencia entidades comuns entre os sistemas: usuarios, permissoes,

unidades, mensagens, noticias, parametros, entre outras.

Apenas gestores e administradores do sistema tem acesso ao SIGADMIN.
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=SIGAdmin

- Sistema de Administrag3o dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maildsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve =er digitada da mesma maneira
gue no cadastro.

SIPAC SIGRH SIGAdmiIn
(Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo & Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
E=queceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario: admin
Senha: |[sessss

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no sistemas,
cliqgue no link abaixo.
s ]

E
Cadastre-se

& Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. e
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Portal da Administragéo

CAPES - SIGAdmin

Tempo de Sessio: Sess

g0 Expirada SAIR

ADMINISTRADOR DO SISTEMA
COORDENA(}EO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL... (11.00)

- Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

=2 Portal Admin

% Alterar senha

41 comunicagin éﬂestﬁo de Unidades |_=J|JU5ua'ri05 hﬂAuditoria &) Suporte Técnico gﬂ Config. do Sistema

Urtrmas BUTORIZACOES DE PERMISSAD PENDENTES

N&o had sutorizacdes de permissio pendentes.

I Usuarios Logados H Acessos H Base de Arguivos

Ver todas

Sistema
SIGAA
SIPAC
SIGRH
SIGAdmIn
SIGED
SIGPP

A listagem abaixo mostra os usudrios logados nos dltimos 10 minutos por sistema.

Usuarios

0 usuarios logados
0 usuarios logados
0 usuarios logados
1 usuarios logados
0 usuarios logados
0 usuarios logados

Ver usuarios

b caixa Postal
gﬁ Chamados (53

Caixa Postal

Trocar Foto

Alterar Senha

"j; Abrir Chamado

i

o

v

ADMINISTRADOR DO S5ISTEMA

Portal da Administracido

Permissdes Implantadas

ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
SUPINFRA

ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR
ADMINISTRADOR

LN B 1
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| 1

DAP [E
DO SISTEMA
LOCAL 5CO

LOCAL

PESQUISA
PRODOCENTE
REDES
SIGADMIN
SIGRH

SIPAC

SITES

DAE

ADMINIETRADDR:UNIDADES_EXTR;
ADMINISTRAR O SISTEMA DE b
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SIGADMIN - Menus

oo HEE.
} -
m Gestio de Unidades
Usuarios
Recursos e
outras

configuragoes
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Autocadastro

Necessaria sincronizacdo de dados de servidores, via Fita Espelho do SIAPE

no SIGRH, mensalmente;
Servidores sincronizados podem realizar o autocadastro, disponivel nas

telas de logon dos sistemas.

SIGRH SIGAdmin

SIPAC
(Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicagdo)

(Administrativo)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.
o

i
Cadastre-se

Ao se autocadastrar o sistema enviara e-mail para confirmacao.
Apods confirmacao o usuario tera acesso aos sistemas SIG.
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Contirmac&o de Cadastro de Usuéric

Para usuarios que fizeram o auto cadastramento e ndo conseguiram
confirmar o seu cadastro pelo e-mail.

USUARIOS COM CONFIRMACAD DE CADASTRO NAO REALIZADA

Nome

FULANGC DE TALL

GESTOR METAS UNIDADE
proreitor_proplan

SERVIDORA AUTO CADASTRADA 2
TESTE1986

TESTE SERVIDOR AUTO CADASTRO 2

[ A R

USUARIC 01
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Login E-mail

login desenv@info.ufrn.br
gestor_metas_und desenv@info.ufrn.br
proreitor_proplan desenv@info.ufrn.br
servidora2 desenv@info.ufrn.br
teste1986 desenv@info.ufrn.br
tst2 desenv@info.ufrn.br
desenv@info.ufrn.br

treinamentol

Confirmar

Unidade

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN (11.00)
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN (11.00)

PRO-REITORIA DE PLANEIAMENTO, ORCAMENTO E FINANCA (11.17.01)

UNIDADE TESTE 1 (11.21)
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN (11.00)
CENTRO ACADEMICO (11.47)
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN (11.00)

Cancelar

Data

31/01/2012
16/04/2012
11/04/2011
20/09/2010
25/08/2010
27/09/2010

15/09/2010



Consultar Servidores

ApoOs processamento da fita espelho e sincronizacdo de dados com o timer

de recursos humanos, os dados de servidores ficam disponiveis para
consulta.

PORTAL DA ADMINISTRACAO > CONSULTA DE SERVIDORES

7) SIAPE:

7y CPF:

@ MNome: |adriana

) Lotagdo:

[7] Apenas Servidores Ativo?

Consultar Cancelar

C':@,: Ver detalhes

SERVIDORES ENCONTRADOS (2)

SIAPE CPF Nome

Categoria Vinculo Escolaridade Formacdo Situacao
1695452 4219702784 ADRIANA GONCALVES SIQUEIRA  Ndo especificado Nomeado Cargo Comissdo  Ensino superior DESCONHECIDA  Ativo C‘;&
1000000014 11203747748 ADRIANA MOREIRA DE SOUZA Tecnico Administrative  Ativo Permanente Ensino superior GRADUACAD Ativo (_3;&
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Cadastrar Usuario

Utilizado para cadastro de usuarios prestadores de servico, colaboradores,
terceirizados, etc.

DApos po UsuARIO

Tipo de Usudrio: % | Outros == Tipo de Pessoa: # | Fisica [
Neme: # |André Soares de Oliveira

CPF/CNPI: *|341.711.684-22 Sexn: # | Masculing [«

Data de Nascimento: # |26/11/1984

Login: * andre.oliveira Senha: # [sssses
E-Mail: * andre.cliveira@teste.com.br Ramal:
Unidade: # |CENTRO DE APOIO MEGOCIAL (ll.El]_

Cadastrar Cancelar

DADOS Do USUARIO

Tipo de Usuario: * | Servidor El Tipo de Pessoa: * | Fisica Iz[
Mome: * |Adriana Moreira de Souza
CPF/CNP]: #|112.037.477-48 Sexo: * [ Feminino E|
Vincule: % () sSIAPE 1000000014 (Ativo Permanente)
Data de Nascimento: % [19/08/1973 e Inativo: & sim @ NZo

Login: # adriana.souza Senha: # ssssse
E-Mail: * |adriana.souza@teste.com.br Ramal:

Unidade: * |DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAQ (11.01.10)

Cadastrar Cancelar
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Associar Servidor a Usuario

Associacao de servidores quando da existéncia anterior de usuario no
sistema. Exemplo: Prestador de Servico que se torna Servidor.

PORTAL DA ADMINISTRACAO > ASSOCIAR SERVIDOR A USUARIO

SELECIONE UM SERVIDOR

Usudrio: cooperacaol

Servidor: MARIA

Associar Cancelar
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Permissiies

Permissdes, ou papéis, sao atribuicdes permitidas em um
Sistema/subsistema.

Gestores de Permissao sdao usuarios com privilégio para conceder
permissoes a outros usuarios no SIGADMIN.

As permissoes podem ser implantadas através da transferéncia
entre usuarios ou aplicadas diretamente a um usuario

Alunos: Acessam o SIGAA/ Portal Discente

Servidores: Acessam o SIGRH/ Menu Servidor e SIPAC/Portal
Administrativo

Chefes de unidades: Acessam funcionalidades especificas em
todos os sistemas que permitem o gerenciamento das
unidades que sdo responsaveis.
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Lestores de Permissiies

Permissao que atribui ao usuario o poder de conceder permissdes a outros
usuarios. E possivel permitir a atribuicao de prepara um Sistema,
Subsistemas, Portais ou todos os ambientes.

Dapos DO GESTOR

Servidor: # [andre Soares de Oliveira

Unidade:

Sistema: | SIPAC [}
1

SubSistemna: | Selecione um SubSistemna

Cadastrar Cancelar
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Fermissdes - Implantar

PORTAL DA ADMINISTRACAD > IMPLANTAR PERMISSOES

Busca DE USUARIDS

Login: |andre.oliveira

[ cer:

|:| MNome: I

[] Tipo de Usudrio: [ --SELECIONE-- E’

] Papel: [ --SELECIONE-- ™
[7] unidade:

[7] Buscar semente usudrics ativos

[7] Buscar usudrios com apenas um UNICO papel (informade acima no campe "Papel”)

| Buscar || Cancelar

2% Visualizar Detalhes @ Selecionar Usuario

USUARIOS ENCONTRADOS

Foto Nome Login Unidade

ANDRE SOARES DE OLIVEIRA andre.oliveira CEAP

=SiG
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ermissdes - Implantar
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PAPEIS
Nome: ANDRE SOARES DE OLIVEIRA
Login: andre.aliveira
Unidade: CENTRO DE APOIO NEGOCIAL

Numero do Chamado: |gz022 |E|

Dar permissdo para o novo usuario que ird atuar no SIGAdmIn
Motivo:

Unidade:
Papel temporarie? ) sim @ N3o

Grupo de Papéis: | Nenhum

papel: | SIGADMIN
ADMINISTRACAD

[ ] ]

AUDITOR_TECNICO - Papel para ter acesso as operagbes de auditoria do SIGAdmMIn.
GESTOR_CHAMADO - Papel gue permite o gerenciamente dos chamados dos sistemas

ADMINISTRADOR_UNIDADES_EXTRAS USUARIOS - Papel para usudrios que podem atribuir
unidades extras a usudrios de sua unidade.

CONSULTA USUARIOS - Papel que permite consultar usuarios, e apenas visualizar algumas de
suas informacies.

GESTOR_ORGANIZACAC_UNIDADES - GESTOR_ORGANIZACAC_UNIDADES
GESTOR_AVALIACAO_UNIDADE - Papel para ser atribuido aos gestores de avaliagdo de unidades
GESTOR UNIDADES - Habilita o usuario a efetuar operagdes de gestdo de unidades.

GESTOR DE QUESTIONARIC DE AVALIACAOC - Habilita o usudrio para acessar os questionarios de
avaliagao

GESTOR_AGENCIA_COMUNICACAD - Habilita usuario a gerenciar conteddo da Agéncia de
Comunicacdo

ADMINISTRADOR SIGADMIN - Papel para administracdo do SIGAdmin, gue permite ao usudrio
configurar sistemas, permissdes, ver logs, etc.

GESTOR_PERMISSOES - Gestor de Permissdes

GESTOR_ORGANIZACIONAL - Papel para manutengdo de dados organizacionais das unidades do
organograma da instituigde.

SUPORTE AOS SISTEMAS - HELPDESK - SUPORTE DE SISTEMAS

Atribuir Papéis Cancelar



Permissiies - [ransferir

Transferir Permissoes de um Usuario para outro.

Busca DE UsSUARIOS

Login: |gestor_contratos
[ cer:
|:| Mome:
[7] Tipo de Usuzrio: | --SELECIONE-- =]
] Papel: --SELECIONE-- ]
[] unidade:
[7] Buscar somente usudrios ativos .
. USUARIOS ENCONTRADOS
[7] Buscar usudrios com apenas um UNICO papel (informado acima no campo "Papel”) Foto P R
Buscar Cancelar
) o ) gestor_contratos gestor_contratos
Dapos po UsuARIO
Mome: gestor_contratos
Login: gestor_contratos
Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN (11.00)
Destinatdrio: « [ANDRE SOARES DE OLIVEIRA (andre.oliveira)
Apagar Permissdes do Usudrio? O sim @ n3o

Ndmero do Chamado: 2522

Motive: # [\ yc \ario atuard na drea de contratos|

Transferir Permissdes || Cancelar |

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

PERMISSOES ATRIBUIDAS AD USUARIO

SIPAC
GESTOR CONTRATOS

Habilita o usudric para o cadastro & manutengdo dos registros dos contratos firmados com a instituicdo no sistema. Permite o cadastro, edigdo, registro de
movimentagies (aditivos, supressdes, apostilamentos), controle de contratos de locagdo de mao de obra, servigos de limpeza, elaboragdo de processos de pagamento.
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Consultar usuarios

PORTAL DA ADMINISTRACAO > IMPLANTAR PERMISSOES

=SiG
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Busca DE USUARIOS

[ Login:

[ cer:

[] nome:

[C] Tipo de Usudrio: | --SELECIONE-- [=]

[] Papel: [ --sELECIONE-- =

[] unidade:

Buscar somente usudrios ativos

[] Buscar usudrios com apenas um UNICO papel (informado acima no campe "Papel”)

Buscar || Cancelar
“°: Visualizar Detalhes @ Selecionar Usuario
USUARIOS ENCONTRADOS

Foto Nome Login Unidade
. 111111 cooperacaol UFRN az| @
. 1234567830 laginteste DEA a3 @
. 12345678900 loginteste2 DEA -H @
. 123456782000 loginteste3 DEA “H @



Lestdo de unidades

As Unidades cadastradas no SIGADMIN subsidiam o SIPAC no
gerenciamento das Unidades Gestoras, Centros de Custo, Unidades
Beneficiadas, Localidades patrimoniais, Protocolos, além de
identificar no SIGRH a lotacdo dos servidores.

SELECIONE UMA UNIDADE

Unidade Raiz: * DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO (11.01.10)

[] Apenas Crganizacicnais
[¥] Exibir drvore expandida
[C] Exibir em formato de relatério

Consultar Cancelar

+: Unidade Organizacional ..t Alterar Unidade -’ﬁ: Remover Unidade 3 Cadastrar Responsaveis Q Informacdes Organizacionais
Nome Cadigo

¥ ¥ DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO 11.01.10 - ;yg
¥ ¥ COORDEMNACAQ GERAL DE SISTEMAS 11.01.10.01 3 ;gfl

¥ COORDENACAQ DE AUXIL., BOLSAS E CONVENIOS 11.01.10.01.02 Z :-’-ﬂg

¥ COORDENACAO DE SIST. DE APOIO A EDUCACAD 11.01.10.01.03 Z ;yl

¥ COORDENACAQ DE SISTEMAS DA AVALIACAO DO ENSINO SUPERIOR 11.01.10.01.01 3 :ijg

¥ ¥ COORD. GERAL DE INFRAESTR DE INFORMATICA 11.01.10.02 Z -:‘yg

¥ DIVISAO DE ADMINISTRACAOD DE REDES 11.01.10.02.02 3 :’-ﬂ's

oo

[

| ] u - -

SIE ¥ DIVISAO DE SUPORTE E OPERACAQ DE REDES 11.01.10.02.01
-
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Hierarquia Urganizacional - Relatdrio
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HIERARQUIA ORGANIZACIONAL DE UNIDADES

v 11.01.10 - DIRETORIA DE TECNCLOGIA DE INFORMACAD
+ 11.01.10.01 - COORDENACAQ GERAL DE SISTEMAS
¥ 11.01.10.01.02 - COORDENAGAD DE AUXIL., BOLSAS E CONVENIOS
¥ 11.01.10.01.03 - COORDENAGAQ DE SIST. DE APOIO A EDUCACAD
11.01.10.01.01 - COORDENAGAO DE SISTEMAS DA AVALIAGAO DO
ENSING SUPERICR
¥ 11.01.10.02 - COORD. GERAL DE INFRAESTR DE INFORMATICA
¥'11.01.10.02.02 - DIVISAQ DE ADMINISTRAGAQ DE REDES
¥ 11.01.10.02.01 - DIVISAD DE SUPORTE E OPERAGAO DE REDES

v

Obs.: As unidades marcadas acima com o simbolo ¥ j& foram definidas como organizacionais.

INFORMAGCOES SOBRE AS UNIDADES PERTENCENTES A HIERARQUIA

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO (11.01.10) - DTL

Dados Gerais

Responsavel pocainencra (11.01) - PR
Organizacional:

Tipo Organizacional: DIRETORIA Ambiente Organizacional: ADMINISTRATIVO
Codigo Siapecad: 172
Area de Atuacio: FIM Gestora de Frequéncia: NAQ

Funcdo Remunerada: NAQ Tipo da Funcdo Remunerada:

COORDENACAO GERAL DE SISTEMAS (11.01.10.01) - CGS

Dados Gerais

Gestora !:Ie NAD
Frequéncia:
Funcdo Remunerada: NAQ

COORDENACAOD DE AUXIL., BOLSAS E CONVENIOS (11.01.10.01.02) - CSAB

Dados Gerais

Gestora !:Ie NEO
Frequéncia:
Funcdo Remunerada: NAD



Ladastrar Unidade

INFORMACOES DA UNIDADE
Nome: * |UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN
Nome para Capa do Processo:  |UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN =

Sigla: * |UFRN

Unidade Responsavel =
Orgamentdria: * UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN H|
Cddigo: #*|1100 El 1100
Categoria: # © UNIDADE () CONVENIO () ORCAMENTO INTERNG () ORCAMENTO EXTERNO/DESCENTRALIZADO [2]
Municipic - Estado: * |Natal EI
Enderego:
CEP:

INFORMAGCOES - SISTEMAS DO GOVERNO FEDERAL
Codigo SIAPECAD: [1 @
Cddigo Unidade Gestora - SIAFI: [153103
Codigo da Gestdo - SIAFI: 15234
Caédigo SIORG: [0
INFORMAGCOES DE PERMISSOES

= - = T - = Indica que estd oficialmente no organograma organizacional da instituicdo. Dessa forma, possuem permissdo de
Organizacional: # @ sim ) NSo

= & protocolar documentos e processos,
Unidade Rezponzavel

Organizacional: * UNIVERSIDADE FEDERAL DO RN 2]

Indica que a unidade possui orgamente distribuide pars ser executado. Por exemplo, pode ser uma unidade

Orgamentdria:
& gestora ou centro de custo.

sim ) NEo

Tipo Orgamentdria: #

' Fato Direito/Gestora

Permite Gestdo Orgamentaria/Administrativa dos Centros de Custo pela Gestora Superior? *

© sim @ N&o

Patrimonial: * @ sjm ) Ngg {ndica que a unidade poders possuir bens sob sua responsabilidade.
Formula Licitagdes: * ) gjm @ N&g I[ndica que & unidade & um setor que trabatha com a criacdo de processos de compra e licitagbes.
Académica: * () gjm @ Njg Indics que a unidade possui stividade académica.
Possui Metas Anuais: * () gjm @ N§o Indica gue para esta unidade serd possivel cadastrar metas anuais no mddulo de planejamento.
Unidade de Protocolo Central: % @ sim ) MEo Indica que a unidade & um protocolo central, ou seja, a unidade que define o radical do niimero de protocolo dos

processos e documentos tramitados.

Radical: *[23071

=SiG

Software & consu taria



istar / Alterar Unidade
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OPCOES PARA CONSULTA

0 SIAPECAD: |0

Codigo: o
@) Nome: i
i@ Todas

INFORMACOES DE PERMISSOES

[[] organizacional: @ sm © nAO
[[] orgamentdria: @ s © nio
[7] Patrimonial: @ sim O nNAD
[[] protocolizadora: @ sim @ NAO

OpcOES ADICIONAIS:

Ma Hierarguia da Unidade; |

C'n: Visualizar Detalhes

.+ Alterar Unidade

Buscar

-E,: Remover Unidade

Cancelar

"3 : Cadastrar Responsaveis

@: Alteracdo do Nome Oficial da Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Codigo Nome Sigla g‘:zs;lii;ﬁ::a
11020301 ADMINISTRACAC DO CB ACB CB - 110203
11020101 ADMINISTRACAC DO CCET ACCET CCET - 110201

113602 ADMINISTRA(;ED Do CCET ADM/CCET EEEE1 130
11020201 ADMINISTRACAO DO CCHLA ACCHLA CCHLA - 110202
11020501 ADMINISTRACAQ DO CCS ACCS CCS - 110205
11020601 ADMINISTRACAO DO CCSA ACCSA CCSA - 110206
11021102 ADMINISTRACAO DO CENTRO DE EDUCACAC ACE CE - 110211

Q: Cadastrar Informactes Organizacionais

Responsavel
Organizacional

CB - 110203
CCET - 110201
EEER 113G
CCHLA - 110202
CCS - 110205
CCSA - 110206
CE - 110211

PLPPPPP

SH9IRgd
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[adastrar Responsaveis

™
b : Cadastrar Responsaveis

Cadastrar Responsavel

O cadastro do Responsavel é integrado com a Leitura do Arquivo de Fita
Espelho do SIAPE através da identificacao das designacoes.

O Responsavel tera a funcao de autorizar procedimentos no SIPAC e SIGRH,
gquando necessario.

DADOS DO RESPONSAVEL POR UNIDADE
Unidade: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAD

Servidor:
Periodo Inicial do Mandato: # HE]
Periodo Final do Mandato: E
Mivel de Responsabilidade: # | Chefe/Diretor El

Deseja adicionar esta unidade para

i s ) gim @ NS
operacdo do usudrio? — =im '@ Nao

Observacdo:

Adicionar Cancelar
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Informagdes Urganizacionais

Informacdes Organizacionais... =) Informacées Organizacionais

Nome: DTI - DIRETORIA DE TECNOLOGIA DE INFORMACAD (11.01.10)
Responsavel Organizacional: PRESIDEMNCIA

Tipo Organizacional: * | DIRETORIA E[
Ambiente Organizacional: # | ADMINISTRATIVO [=]
Classificagdo: # | ADMINISTRATIVA E|
Nivel Organizacional: * | GERENCIAL  [=]
INFORMACOES - SISTEMAS DO GOVERNO FEDERAL

Codigo SIAPECAD: [172 @
INFDRH&CE‘ES GERAIS
E-mail Cficial:
Telefone(s): El

Data de Criagdo: # e
Data de Extincdo: ]

Area de Atuacdo: [FIM  [+]
Gestora de Frequéncia: @ sim ) NEo
Funcdo Remunerada: @ sjm ) N3o

Tipo da Funcdo Remunerada: @ cp @ fFg
Unidade Cadastradora de Metas: @ sim ©) N3o
Unidade de Avaliagdo: @ sim @ N3o
Responsavel pela Avaliacdo do Setor: # [*] @

Atualizar Cancelar
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Responsaveis por uma Unidade

Busca por um servidor na instituicao para identificar as unidades sob a
responsabilidade do mesmo

[ Comunicacio [ Gestdo de Unidades [ Usudrios | Auditoria &) Suporte Técnico =E Config. do Sistema

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > UNIDADES RESPONSABILIZADAS POR SERVIDOR

UNIDADES RESPONSABILIZADAS POR SERVIDOR

Servidor: # |ADMIN

Consultar Cancelar

UNIDADES RESPONSABILIZADAS POR SERVIDOR

Servidor{a): ADMIN

e . i — __ |Nivel de Data de |Usuario
e s e b responsabilidade cadastro |cadastro
UNIVERSIDADE oo i
1200 UNIFEI|17/11/2014 Geréncia 171172014 |ADMIN

FEDERAL DE ITAIUBA
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Unidades Extras

Vincula os usuarios a mais de uma unidade no sistema.

PORTAL DA ADMINISTRAGCAO > ADICIOMAR UNIDADES EXTRAS A0 USUARIO

-Ef: Remover Unidade

SELECIONE AS UNIDADES

Unidade: # [

Adicionar |

UNIDADES EXTRAS ASSOCIADAS AO USUARIO

@

CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD E COMUNICAGAD (11.48)
ORGADS SUPLEMENTARES (11.03)

@

Confirmar Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal da Administracdo
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Lomunicaces

Comunicacdes no SIGADMIN se dividem em:

* Noticias: Publicacoes de interesse geral ou especifico
nos portais dos sistemas;

* Notificacoes em grupo: Envio de mensagem por e-mail
ou caixa postal, do interesse de um grupo especifico.

* Notificacoes online: Publicacdes on-line nos portais do
sistema para usuarios logados.

* Tela de aviso apds logon: Publicacao de tela de aviso
gue sera vista por usuarios apos efetuar logon nos
sistemas.
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Permissdo de Dadastro de Noticia

CAPES - 5IGAdmin

ADMINISTRADOR DO SISTEMA =2 portal Admin 8 caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENACAD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL... (11.00)
d Chamados (53

[ comunicagic @ Gestdo de Unidades [ Usudrios [ Auditoria &) Suporte Técnico B Config. do Sistema
PORTAL DA ADMINISTRACAO > CADASTRO PERMISSAO

CADASTRAR PERMISSAO DE GERENCIA A PORTAL

Usudrio: # [EIZA FERREIRA _
Permissdes: # Docente Discente Piblica SIGAA
Coord. Graduacdo Coord. Stricto Coord. Lato
Tuter Servidor - SIGRH PUblico - SIGRH
Plano de Satde - SIGRH Administrative - SIPAC Plblico - SIPAC
Chefia da Unidade - SIGRH Portal SIGPP

| Alterar || Cancelar |
PORTAL DA ADMINISTRACAO > LISTA DOS USUARIOS COM PERMISSAO DE CADASTRO DE NOTICIA

@ Cadastrar Novo C\ : Visualizar detalhes [.: Atualizar _;‘ﬂ: Remover

UsuARIOS COM PERMISSOES PARA CADASTRO

Usuario

ADMINISTRADOR DO SISTEMA N
EIZA FERREIRA G e
JULIO CESAR FELICIANO SANTANA O i
LUIS AUGUSTO MARTINS NS |
MARIA DE CASSIA BULHOES G lreg
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Comunicagéo - Noticias

Cadastro de Noticias...

CADASTRD DE NOTiCcIAS PARA 0OS PORTAIS

Publicar Noticia: E'

Publicar nos Portais:

[ bocente [Tl piscente [C] piblica s1GAA

[ coord. Graduagdo [T coord. stricto [T coord. Lato

[T Tutor [7] servidar - SIGRH [C] pablico - SIGRH
Plano de Saiide - SIGRH Administrativa - SIPAC [T] pablica s1PAC
Chefia da Unidade - SIGRH Portal SIGPP

Titulo da Noticia: # [[nyentario 2013 - Extracrdinario

Corpo da Noticia: & O Inventdrio 2013 - Extraordindrio acontecerad entre o dia 02 janeiro até 02 fevereiro.

Solicitamos gue ndo movimentem bens entre Unidades durante o periodo.
Casos excepcionais poderam ser tratados diretamente com o Setor de Patriménio e a devida autorizagdo.

Publicar até: « [g2/01/2013 E
ANEXAR ARQUIVO

Opcionalmente vocé pode anexar um arquive gue ficard disponivel para download enguanto a noticia estiver publicada.

Titulo do documento: COOP - SIPAC
Caminho do arquiva: | ADMIN Orcamento: 2013 @ médulos b o p
@ centro acapémico (11.47) =2 portal Admin. 2 Alter

Alterar || =<
[ Requisigies L] Comunicagdo QBDISES g‘Cumpras [DCDntratDs «fi Projetos | Orgamento gﬂPatrimﬁniu Prutuculu v

Inventario 2013 - Extraordinario

O Inventdrio 2013 - Extracrdindrio acontecera entre o dia 02 janeiro até 02 feverairo. {
Solicitamos que n3o movimentem bens entre Unidades durants o perioda.
Casos excepcionais poderam ser tratados diretameante com o Setor de Patriménio & a devida autorizacio.

@ || Bens (3) | Extrato |[ Material |[ P || Requisigées || Transportes T

[ — n Abaixc estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados.

|
)
— I Informacées: E ]
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Comunicagéo - Notiticagdes

Cadastro de Notificacdes para Destinatario Grupo ou Papel.

INFORME OS5 DADOS NECESSARIOS PARA A HDTIFIEACKD

DESTINATARIOS
Grupo: | USUARIO ADMIN El Adicionar grupao
Papel: | -- SELECIONE -- E| Adicionar papel
45 Listar Destinatarios y Remover
Sistema Descrigio dos Destinatarios Pardmetros Total
COMUM USUARIO ADMIN 1 é}} Ef
MENSAGEM

Assunto: #* NDTIFICAQED - Teste CAPES

Motificagdo para fins de testes e treinamento na CAPES.

Mensagem: #*

Anexo: |C:\LIsers‘xF‘uinc:".Pidures Selecionar arquivo_

[7] Enwiar notificacdo através de mensagem para a caixa-postal dos sistemas
Enwviar notificagdo por e-mail
Remetente: * |DTI
Responder a: # |dti@dti.gov.br

Enviar notificagdo Cancelar
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Lomunicagéo - Grupos de Notiticagdes

Cadastro de Grupos....

INFORME O5 DADOS DO GRUPO DE DESTINATARIOS
Descrigdo: # USUARIO ADMIN capes

Sistema: * | Portais [=]
Memorando Circular: [ {Marcar se o grupo puder ser usado para envio de memorandos circulares)

Tela de Aviso no Logon: (Marcar se o grupo puder ser usado para mostrar telas de aviso na hora do logon)

Comunidade Virtual: {0 grupo vai ingressar em uma Comunidade Virtual)
CONSULTA DOS DESTINATARIOS #

Utilize o formulario abaixo para informar a consulta SQL que devera ser executada para recuperar os destinatarios.

A projecdo da consulta SQL deve conter uma coluna com o alias id_usuario e outra com o alias email. Caso seja necessario o uso de parametros, utilizar
o caracter ?. & adigdo dos pardmetros deve =ser feita na ordem em que eles forem aparecendo na consulta.

select id_usuario,email from comum.usuario where login="admin’

PARAMETROS DA CONSULTA (& ADICIONAR)

Salvar Grupo || Cancelar

Exemplo Consulta SQL - Todos os Usuario: select id_usuario, email from comum.usuario
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Comunicagéo - Notiticagdo Un-line

Cadastro de Notificacoes On-line para usuarios logados.

INSERIR MENSAGEM DE NOTIFICACAO

MENSAGEM DE NOTIFICACAD

O sistema =sera reiniciado as XX: XX para fins de atualizagdo de funcionalidades. Pedimos
a todos que salvem seus trabalhos para que ndo haja transtornos.<br= Agradecemos a

Mensagem: compreensdo, em 1 minuto o sisterma estara de volta.
Sistema:  [[] Ambientes [C] comum [ portais [C] sicaa [l sicapmin [l sigeLeicao [C sigep [C] siGRH SIPAC
Inserir
CAPES - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administrag3o e Contratos RS LR R ——- MUDAR DE SISTEMA ---Em
ADMINISTRADOR DO SISTEMA Orgamento: 2013 L; Médulos \‘b Caixa Postal ‘.) Abrir Chamado
;9 COORDENAG:EO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL... (11) 'le Portal Admin. e Ajuda

SISTEMA DE CONTRATOS

transtornos.

: * O sistema sera reiniciado as XX:XX para fins de atualizacdo de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que ndo haja
Agradecemos a compreensdo, em 1 minuto o sistema estara de volta.

| Alteracdo Contrat... || Pagamen... || Fiscal/Area Demandante || Telefo... || Consultas/Relatori... “ Cadastros
B Contrate B Ficha de Acompanhamento e Atestado B
[Fl Contratos A Vencer ¥l Cadastrar Cldusulas Contratuais
B Cadastrar/Editar Contrato [ Visualizar/Retornar Fichas
¥l Arad&mirn ¥l nefinir Llsudrins Resnonsaveis nor Lnidade

=SiG

Software & consu taria



Comunicagéo - Tela Aviso Apds Logon

Cadastro de Tela Aviso apos logon.

Mome: # [Treinamento SIGAdmin CAPES
Descrigdo: #

Treinamento SIGAdmin C‘APES agendado para 14 a 17 de janeirn.
Aguardem mais informagdes.

Conteddo: & [ == 1= == —

Aguardem mais (=
| informacdes sobre E
local e inscrigdo.
Inicio: # [2/01/2012 | Fim: [17V01/2012 ||
FPublicada: &« _ . e
@ sim ) Ndo

Sistemas: -
" [ Ambientes 1 comum [ portais [F sicaa sicapmin [ sigeLeicao [ sicee SIGRH SIPAC

Destinatarios: -
inatanos: = USUARIO ADMIN

Cadastrar << Voltar Cancelar

COOP - SIGAdmin
ADMIN
UMNIVERSIDADE FEDERAL DO RM (11.00)

=2 portal Admin ¢ cx. Postal (209 *, Abrir Chamado

=
4]

Alterar senha -g Chamados (153

TREINAMENTO SIGADMIN CAPES
Treinamento SIGAdmin CAPES agendado para 14 a 17 de janeiro. Aguardem mais informagdes sobre local e inscrigdo.

| Continuar ==

SIGAdmIn | Superintendéncia de Informatica - (84) 3324
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luestionarios - Ladastro

Publicacao de questionario que pode ser respondido pelos usuarios
dos sistemas.

DADOS GERAIS

Titulo: # [QUESTIONARIO TREINAMENTO SIGAdmiIn

Ui el EF"E,'s.|:|ui5E| de opinido - Treinamento SIGadmin.[

Cancelar Avancar ==

@ Adicionar alternativa 4': Mover alternativa para cima : Mover alternativa para baixo -y: Remover alternativa

DADOS GERAIS
Titulo: QUESTIDNJ\{\RID TREINAMENTO SIGAdmIn
Descricdo: pesquisa de opinide - Treinamento SIGadmin.
DADOS DO ELEMENTO

Tipo de Elemente: « [ pERGUNTA MULTIPLA ESCOLHA  |+]

Titulo: = 2 z >
*| Como vocé avalia o conteidido oferecidoe nas aulas?

Obrigatdria: [

Disposigdo: & . . - .
2 vertical @ Horizontal

Altarnativa: #

)
Alternativas

[ Bom 4849
[] regular 48

[ ™ [[] &tima ﬁ“[lv_&f
=SIG |

<< \oltar Adicionar Elemento Cancelar Avancar ==
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Comunicagéo - Ladastro Questionario

Resumo do Questionario.

@ Mowvo Elemento E/;'l : Copiar Elemento 4 ! & : Mover elemento para cima ou para baixe .: Alterar Elemento -33_'1: Remover Elemento

Titule: QUESTIONARIO TREINAMENTC SIGAdmIn

Descricdo: Pesquisa de opinido - Treinamento SIGadmin.

QUESTIONARIO
1. Como vocé avalia o conteddo oferecido nas aulas? o z
, Rl L 4
(a)Bom (b} Regular (c) Otimo
2. Vocé se considera apto a utilizar o sistema? i -
Rl L 4

Sim J MNao

| Cadastrar << Adicionar Movo Elemento <= Alterar Dados Gerais Cancelar
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Lomunicagéo - Aplicagdo do Uuestionario

Aplicacao do Questionario

DAapDOs GERAIS

Forma de Acesso: &

@ Login nos Sistemas Enderego (URL)
Piblico: [ ] [2]
Questionario: & [ qUESTIONARIO TREINAMENTD SIGAdmin [+]
Grupo de Destinatario: # USUARIO At]MIN El

Titulo: |&valiagdo Treinamento SIGAdmMIN

BN Avaliagdo do treinamento para utilizagao do sistema SIGaAdmin.

Disponivel de: # p3/01/2013 [ ate [31/01/2013 [[F
GRUPO DE INTERESSADOS

U=zuario: m @

Aplicar Questionario Cancelar
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Lomunicagdo - Huestionario - Relatdrio

Relatorio...

RELATORIO DE QUANTIDADE DE RESPOSTAS POR ALTERNATIVA

Titulo do Questionario: Avaliacdo Treinamento SIGADmIn

Dirigido ao Grupo: USUARIO ADMIN
Periodo de Aplicacao: 02/01/2013 a 31/01/2013
Total

Respondidos/Grupo: L

1. Como vocé avalia o conteludo oferecido nas aulas?

(ay Bom 0/%
(b} Regular 0%
(c} Otimo 11 100,00%
2. Vocé se considera apto a utilizar o sistema?

(b} Verdadeiro 17 100,00%
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[i

METS

Timers sdo classes que executam tarefas assincronas, sem que haja uma
necessidade de resposta imediata.

TAREFAS PERIODICAS ENCONTRADAS

Status

=SiG
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PORTAL DA ADMINISTRACAO > CONFIGURACOES DE TIMERS

Esta operacdo tem como cbjetive o acompanhamento da situagdo das tarefas pericdicas dos sistemas. A partir dessa tela, € possivel cadastrar, iniciar, parar e

consultar logs das tarefas que estdo sendo executadas periodicamente em background.

Atencdol Se uma tarefa for cancelada, tudo o que estiver sendo feito durante execucdo atual serd desfeito.

@: cadastrar Novo Timer ) Executar Tarefa ‘4 Interromper Tarefa

Classe

br.ufrn.admin.timers.TimerDadosRecursosHumanos
br.ufrn.admin.timers.TimerEmailPermissoesCadastradas
br.ufrn.admin.timers.TimerEnviecEmailsComErro

br.ufrn.arg.tasks. TimerProfiling
br.ufrn.sigaa.biblioteca.timer.NotificacacEmprestimoPertoDeVencerTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.graduacaoc.timer.MotificacacPrazoRendimentoEscolarTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.stricto.timer.NotificacaoPrazoMaximoTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.CalculosDiscenteGraduacacTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.CalculosDiscenteStrictoTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.RelatoriofutomaticoFaltaDocenteTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.RelatorioAutomaticoFaltalocenteTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.SolicitacaocTurmaTimer
br.ufrn.sigaa.ensino.timer.TrancamentoTimer
br.ufrn.sigaa.extensac.timer.EncerrarficoesPendenciasTimer
br.ufrn.sigrh.aposentadoria.timer.AposentadoriaTimer

br.ufrn.sigrh.frequencia.ponto.timer.PendenciasPontoTimer

C*'Q Ver Execucdes

Repeticio Ultima Execucdo

Tempo

Tempo
Cidria
Didria
Mensal
Tempo
Tempo
Mensal
Semanal
Didria
Tempo
Mensal

Tempo

04/01,/2013

15:49:32

09/10/2012 01:00:11

01/09/2011
10/05/2010

01/0s/2012
10/05,/2010
09/10/2012
05/08/2009
28/03/2010

09/10/2012

29/03/2010

10:11:05
03:00:06

00:00:49
18:46:33
14:46:22
04:01:34
03:00:00

13:42:15

16:03:19

.+ Alterar % Remover

Servidor
=ig-201200098

srvlinst2

sistemas1ibi2

SIG-AP
sistermas1
srvlinst2
SI1G-AP
srvlinst2
SI1G-AP
SIG-AFP

srvlinst2
SIG-AP
SIG-AFP
SI1G-AP

Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado
Parado

Parado
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Parametros

Sao organizados por sistema e modulo, e governam os mais diversos
comportamentos no sistema.

PORTAL DA ADMINISTRACAD > PARAMETROS DOS SISTEMAS

Busca DE PARAMETROS

Sistema: [s1PAC (=]
Sub-Sistema: iPatrimﬁniD_ Mdvel E|
[ cédigo:
|:| Nome:

Listar Pardmetros Cancelar

w: Alterar -Ef: Remover

PARAMETROS

Codigo Nome Valor

1_600_8 BEM_AVISO_BLOQUEIO 5 T |
Quantidade de dias para alertar sobre o vencimento
para o recebimentoe de um bem.

1 600 _6 BEM_BLOQUEID 20 "y 51{
Existe uma integracde entre o modulo de patrimdnioc
€ 0 de requisicdes que permite que o cadastro
de requisigiies (de qualguer tipo) seja blogueado
para o usudrio se 8 unidade dele ndo tiver
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Dividas?

| ] u
I
| vy
Sottware & consu toria




