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SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo e
Contratos

Midulo de Protocolo
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INTRODUCAD

» O moédulo de Protocolo — SIPAC, se propde a realizar a gestdo documental da
instituicdo através do controle de processos, documentos e memorandos,
permitindo seus registros, tramitacdes e despachos.

» O modulo permite , além do registro de dados gerais de protocolo, o cadastro e
autenticacao de despachos eletrbnicos, associacao com documentos
digitalizados , classificacao de processos com base na classificacao CONARQ,

emissao de relatorios gerenciais , registro de localizacao fisica, entre outros
recursos.
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AGESSO AD SISTEMA

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos) (Planejamento & Projetos)
SIGEleicdo SIGEventos SIGAdmin

(Controle de Processos Eleitorais) (Gestdo de Eventos) (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario: admin

Senha: [seesss|

: Entrar |

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cligue no link abaixo.

Cadastre-se

‘ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. '
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS XP/VISTA, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para WINDOWS 98, clique aqui.
Para baixar e instalar a JRE para LINUX, clique aqui.
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PAINEL DE MODULOS

ADMINISTRADOR DO SISTEMA Oreamento: 2012 @ Modulos ¢l Caixa Postal ¥y Abrir Chamado
'ﬂ_? COORDENACAD DE AnEf;FE'rgémwro DE PESSOAL... (11) =2 portal Admin. g Alterar senha € Ajuda

+ 0O sistema sera reiniciado as XX:XX para fins de atualizacdo de funcionalidades. Pedimos a todos que salvem seus trabalhos para que
ndo haja transtornos.
Agradecemos a compreensao, em 1 minuto o sistema estara de volta.

MoouLos PorTAIS

=| W =
Atendimento de Boletim de Servigos] Catdlogo de Portal Administrativa
Requisighes Materiais
Compra de Mat. il : &riis Faturas Infraestrutura sl da Direcao |
Informacionais ro/Hospital

< LTI
Liguidacdo de - Processos com Protocalo
Despesas Codigo de Barras

Restaurant C‘.omprw =
Registros de Precos

OUTROS SISTEMAS

Sistema de Rec.

Humanos (SIGRH)



ALGUNS RECURSDS

* Registro de informacdes gerais;

* Geracdo do numero de protocolo no formato: Radical.numero/ano-dy;
* Associacdo de arquivos digitalizados;

* Despachos eletronicos.;

* Classificacao do documentos com base nas normas CONARQ;

* Registro de localizacao fisica, ocorréncias e diligéncias;

e Juntada e desapensacao;

* Arquivamento

* Fluxo padrao;

* Consultas e Relatorios.
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PERFIS DO MODULO

* Administrador/Gestor do médulo: Gestor de protocolo da instituicdo. Realiza as operacdes
administrativas relacionadas ao mddulo de protocolo.

* PAPEL: ADMINISTRAR O SISTEMA DE PROTOCOLOS.

Obs.: Outros papéis como Cadastrar, Receber, Enviar processos e documentos, entre outros, podem ser
necessarios a depender de como a instituicao trabalhA

Cadastrador: Responsavel pelo cadastro de processos e documentos.
* PAPEL: CADASTRAR PROTOCOLO

Tramitador: Responsavel pela movimentacao de processo e documentos
* PAPEL: RECEBER PROTOCOLO , ENVIAR PROTOCOLO

Responsavel de unidade: Servidores com nivel de responsabilidade em unidade.

e PAPEL: Ja recebem automaticamente os papéis de CADASTRAR PROTOCOLO, RECEBER PROTOCOLO e
ENVIAR PROTOCOLO nas unidades que chefiam.

Gestor memorando circular: Permite o envio de memorandos a grupos de comunicacgao.
* PAPEL: GESTOR DOCUMENTO
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PORTAL ADMINISTRATIVD - MEMORANDDS

J UFRN - SIPAC

RAPHAELA GALHARDDO FERNANDES

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

Tempo de Sessio: 01:2

- MUDAR DE SISTEMA Em

1‘_;} Cx. Postal (3923 “-_y Abrir Chamado

Orcamento: 2012 g Madulos

a—* SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA [11:35)

=2 Portal Admin. ﬁ. Alterar senha & Ajuda
I Requisicies L] Comunicacao a'-'l Bolzas 5=-§Cumpras [DCuntratus @ Projetos L Orgamento EﬂF‘atrimﬁniu Protocolo €& Telefonia -4 Outros
Boletim de Servico 3
UERN realize  Memorandos Eletrdnicos » A Receber
A Universidade Federzal do Ric Grande do Norts Autenticar o final de anag. Além de um Ato

Caixa Postal
Ecuménico, havera as missas de Natal e &no N

9h nesta segunda-feira. 17, no auditdric Otto

Cadastrar Memoranda entral da UFRN. O Atoc Ecuménico sera as

Trocar Foto
Cadastrar Memorando Circular

Editar Perfil

e ] ) e

Alterar Memorandos
Enviar Memorandos Alterar Senha

Listar Enviados

Listar Recebidos

T |[Bens(0) || Extrato | [ Matenal | Proc

Licitagbesem  _ sMinutas
) T Processamento de
Painel de Memorandos e . noDMP = contratos
Abaixo estao listados os 20 dltimos topicos cadastrados. Memorandos i Consulta
2 |Eletrénicos 1';&?] de
Informacdes: El Editais

m

Gastos no Exercicio

Clique em Q‘b para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o topico.

. Ultima :
Titulo Bastarietn Criado por Respostas 50000
Pelada dos Servidores 26/12/2012 DI/DMP/PASE 37 ":\'a

100,000
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PORTAL ADMINISTRATIVO - PROTOGOLO

UFRN - SIPAC

ELIZABETE MARTA ALVARES DOS S...

5
(9 DAP/DPA - SECAD DE ATENDIMENTS (11.65,04,05)

. |Reguisigfies

Comunicacio = Compras [DCDntratus 4 Convénios

Conteddo protegido Contedado protegido

Gonteddo protegide para ambiente de treinamante Gontaldo protegido para amblente de trelnamento Gonte|  CU0UEtas para Capas

ambiente de treinamento Contedde protegide para ambisnte de treinaments Contedde protegido para ambis

Conteddo protegide para ambiente de treinarmente Conteddo pro., Consultas 3
Relatdrios 3

Orgarnento: 2011 @ Midulos

| Orgamento = Patrimdnio Eprutuculu Telefonia

--- mupar D stsTema - [JEIGY

&l caina Postal *,+ Abrir Chamado
=& portal Admin. & Alterar senha @ Ajuda
4 Qutros
Processos (3 Consultar Processo

." Y * Esta unidade serd blogueada para o cadastro de requisiciies em 24/08/2011 pelo nd Documentos

administragio

Despachos Eletrdnicos 2

Etiquetas Protocoladoras  »

CODIGO DE BARRAS

>

3

(e 3 Licita
[ | [6ensta) | [Eritrato | [[Faterial || Pracessos |[Requisicoes || Transportes Process,
| = 5
= 3 Memoi
Clique em | para receber o processo. i gua'
Clique em -4, para visualizar informac&es sobre o processo.
Nimero Assunto Detalhado Interessado Origem
23077 414611/60-85 Categori
€ r_g GLEYDEOM DE AZEVEDS FERREIRA LIMA  SAT/DRA/DAP
z. Cargo:
23077.034613/2011-13 i i i 5 Winculo:
e Conteddo protegido para ambiente de corteddopratagids EAl inculo:
“ treinamento
23077.0341468/2011-11 conteido protegido para ambisnte de . ; Eetsrast
1 Conteddo protegido MAT/CCET
2y treinamento
23077.033657/2011-26 . .
ol s Testes Conteddo protegido MEIL
o) 1.00
23077.032236/2011-88 Test e i SRH/MEIC
Bstes ontedda protegido
ar e 0.75
.031883/2011-72 o .
Testes Conteddo protegido COMUNICA 0.50
23077 .029775/2011-30 conteido protegido para ambisnts de N id En1 ¥

Portal Administrativo

Anexar Documnento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo
Alterar Encarninhamento

Cancelar Encaminhamento

Envwiar

Receber

Definir Localizagdo Fisica
Despacha Eletrfnico
Diligéncia

Cadastrar Ocorréncias

Ocorréncias com Prazos Atrasados

Juntada de Processos
Desapensacdo de Processos

Cancelamento de Juntadas

Arquivar

Desarguivar

Solicitar Cancelamenta

Confirmar Cancelamentos

0.25
0,00 ——=



MODULD: VISAD GERAL

SISTEMA DE PROTOCOLOS

Processos U Documentos U Memorandos U Administracao U Consultas,/Relatorios

B cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processa Antiga
Cadastrar Ocorréncia
Alterar Processo
Anexar Documentas
Autuar Processo
Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
B Cadastrar o Fluxo do Processo
[E Consultar o Fluxo do Processa

IEEEEEDEEDEE

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[El Histdrico de Impressdo/Reimprassdo

B Movimentacdo
[® Alterar Encaminhamento
B Cancelar Encaminharnento
[ Registrar Envio (Saida)
B Registrar Recebimenta

[Fl Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras

B Juntada
M luntada de Processos
[Hl Desapensacdo de Processos
B Cancelarmento de Juntadas

@ Etiquetas Protocoladoras
[Fl Gerar Etiquetas
[® Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressao

B Arquivo/Cancelamento/fDiligéncia
[E Arquivar Processo
[Fl Desarquivar Processo
[ Diligéncia
B Solicitar Cancelamento
(] : 1

A Protocolo €= Telefonia

Processos —.'

co.

Documentos »

Despachos Eletrénicos »

Consultas »
Relatérios »
CODIGO DE BARRAS

Administragdo »{
|
|

(&

Respostas ca
26 Q "

1 ( A Lg

19 ‘

4% 1

66 4 d

9! LY 1

1% | 1

4 Outros

Consultar Processo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Autuar Processo

Alterar Processo
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar

Receber

Definir Localizacdo Fisica
Despacho Eletronico
Diligéncia

Cadastrar Ocorréncias

Ocorréncias com Prazos Atrasados

Juntada de Processos
Desapensacdo de Processos

Cancelamento de Juntadas

Arquivar

Desarquivar

Solicitar Cancelamento

Confirmar Cancelamentos



S

ADMINISTRAGAD

E

" Processos :||: Document... ||-'.l"l'e1mrand... H Administrac... || funﬂdhsfﬁgﬁ{ﬁﬁﬁ:

@ cadastro

B Classificacdo Conarg
B cCadastrar
B Listar/Alterar

[ Tipo de Documento
Fl Cadastrar
[ Listar/&lterar

M Template de Documento
[ Cadastrar
® Listar/Alterar

M Tipo de Processo
Cadastrar
[® Listar/Alterar

M Grau de Sigile do Processo
B Cadastrar
[ Listar/Alterar

M situacdo de Ccomréncia
[ cCadastrar
[E] Listar/Alterar

[ Formatos de Documento Permitidos
[ Cadastrar

a Portal Admin. = Alterar senha Ajuda
n @

ménio [ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Processos »
Documentos »

Despachos Eletronicos  » j3ixa postal

Consultas » [rocar Foto
Relatdrios * ditar Perfil
CODIGO DE BARRAS
terar Senha
Administracdo » Classificacdo Conargq »|

Tipo de Documento

Tipo de Processo

Unidades para Tramitacdo Externa

=
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CLASSIFICACA

[ CONARE

Para cadastrar uma Classificagdo Conarg, insira os dados corretamente nos campos abaixo e, em seguida, selecione a opcdo Cadastrar.

Algumas orientacies:

DADOS DA CLASSIFICACAO CONARQ

Desdobramento: Indica & n-ésima classificacdo, iniciada do zero, retirada (desdobrada) do mesmoe cddigo.

Nome na Tabela Conarg: Nome do assunto exatamente como estd na tabela Conarg. Por exemplo, para o assunto de cédigo 022.122 seria "NO EXTERIOR".

Nome Completo: Mome completo do assunto gue serg visivel para os usuarios que cadastram processos/documentos. Por exemplo, para o assunto de codigo
022.122, o seu nome na tabela Conarg ¢ "NO EXTERIOR". Porém o nome completo de forma que faca sentido para o usuario podera ser "CURSOS
PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NO EXTERIOR™

Tipos de Documentos: Caso deseje indicar quais os tipos de documentos necessanos ao se cadastrar processos com determinado classificagdo, basta
informé&-los também. Dessa forma, durante o fluxo do cadastro de um processo, o sistema poderd sugenr aos usudrios os tipos de documentos necessarios.

Codigo: #| Desdobramento: -rO
Mome na Tabela Conarg: # I
Mome Completo: #
Prazo de Guarda Corrente: | | Ano(s)
Guarda Corrente:
)

(55 caracteres/0 digitados)

Prazo de Guarda Intermediario: '7 Ano(s)

Guarda Intermediaria:
4

({55 caracteres/0 digitados)

Destine Final: | -- SELECIONE -- i

Observacdes:

{500 caracteres /0 digitados)
Permite Criar Processo: Sim * Nio

Classificagdo Conarg Pai:



CLASSIFICAGAD CONARQ

S157T. DE PROTOCOLOS > VISuALIZAR CLASSIFICAGAD CONARQ

-
%) « Classificacdo Conarg cadastrado{a) com sucessol!

Meste passo podem ser visualizados os dados referentes 3 classificacdo Conarg selecionada.

Danos pa CLASSIFICACAD CONARQ

Codigo: 111.111 Desdobramento: 0
Mome na Tabela: NOME M4 TABELA COMARD
Mome Completo: NOME COMPLETO
Prazo de Guarda Corrente: 1 anofs)

Guarda Corrente: GUARDA CORRENTE

Prazo de Guarda Intermediario: 5 anofs)

Guarda Intermediaria: GUARDA INTERMEDIARIA
Destino Final: EL{MINACEO

Pensando mais a longo prazo, a expansdo dos mercados mundiais garante a contribuicdo de um grupo

Observagoes: - e Lol o
< importante na determinacdo das diregdes preferenciais no sentide do progresso.

Permite Criar Processo: Sim

Classificacédo Conarg Pai:

Cadastrar Nova Classificacdo

Sist. de Protocolos




TIPOS DOCUMENTD

Essa operacdo permite o cadastro de tipos de documentos.

Tiro pE DOCUMENTO

Denominagdo: w th_:UM_EN'I:O TESTE |

Permite Visualizac3o Piblica: |« E

| Cadastrar || Cancelar |

Sist. de Protocolos
-y
-.'!;j + Tipo de documento cadastrado com sucessa.

Es=za operacdo permite o cadastro de tipos de documentos.

Tiro DE DOCUMENTO

o - |
Denominagdo: # |

Permite Visualizacde Pdblica: || E

| Cadastrar || Cancelar |

Sist. de Protocolos



TIPOS DOCUMENTD

Essa operacao lista todos os tipos de documentos cadastrados no sistema de protocolo.

Buscar Tir0os DE DOCUMENTOS

¥ Denominaco: | |

#!  Apenas Ativos?

| Buscar | | Cancelar |

): Ativar  &): Inativar T2: Permitir Visualizacdo Piblica “: Bloquear Visualizacdo Piblica

Tiros DE DOCUMENTOS

Denominagdo Piblico Situagdo

COPIA DO DOCGUMENTO MILITAR SiM B ATIVD @

DOCUMENTCS COMPROBATORIOS SiM a0 ATIVD @

DOCUMENTO TESTE SIM e 1l ATIVD @
[Pag. 1 7]

3 Registro(s) Encontrado{s)



TEMPLATE DE DOCUMENTOS

Esta operacdo permite realizar o cadastro de templates de documentos.

CADASTRO DE TEMPLATE DE DOCUMENTO

Tipo de Documento: % REQUERIMENTO |

| : 151 Lis 1
| Cancelar || Continuar == |

# Campos de presnchimento cbrigatdrio,

Sist. de Protocolos



TEMPLATE DE DOCUMENTOS

Tipo de Documento: REQUERIMENTO

ESCREVER TEXTO

Arquivo>  Editar~  Inserir~  Visualizar~ Formatar v  Tabela =

O B I U S —L x, X A~A~rEF=F=EE E~E~ == 6
4 ¥ B ® Q Q2 MMEBEO- B & =9
Formatos = Paragrafo ~  Fonte « Tamanho - Falavras Reservadas =

MODELO DO DOCUMENTO CRIADO

-
‘V s Template de Documento cadastrado(a) com sucesso!

==DATA_ATUAL_POR_EXTENSO==

-— ] Palavras: 5
=SiG
—

Soltware & cansu toria | Cadastrar || Cancelar |



BRAU DE SIGILD

Esta operacdo lista os Graus de Sigilo do Processo cadastrados, permitindo também suz alteracdo ou remocdo.

-S_?) Cadastrar .. : Alterar -;“E'j : Remover

LisTA DE GRAUS DE SIGILO Do ProceEsso (4)

Nome

CONFIDENCIAL PR

- o y
RESERVADO | T )
SECRETO Tl
ULTRA-SECRETO b ' )

|Pag. 1 "’
4 Registro(s) Encontradofs

Sist. de Protocolos



SITUACAD DA OCORRENCIA

Esta operacdo lista as Situagies de Ocorréncia cadastradas, permitindo também sua alteracdo ou remocdo.

LISTA DE SITUACOES DE OcoRRENCIA (3)
Descrigo

Nome

Concluida
Encerrada

Pendente

@ Cadastrar |.7: Alterar ©&J: Ativar @: Desativar

Procedimento que finaliza o ato esperado pela ocomréncia.

Procedimento no qual a situacdo da ocorréncia ndo foi cumprida ou que n3o atingiu o seu resultade esperado.

Procedimento gue depende de algum ato externo ou do interessado.

[Pag. 1 ¥
3 Registro(s) Encontrado(s}

Sist. de Protocolos

_ | @
Sim @
@

Afivo

Sim

Sim b



FORMATOS DE DOCUMENTDS

Esta operacao lista os formatos de documentos permitidos cadastrados, permitindo também suz alteracdo ou remocao.

Lista pE ForMAaTOos PERMITIDOS (27)

Tipo do Arquivo

Formato
caY
epub
flac

gz
him
htmi
ifif
ip_ﬁg
irg

TEXTO
OUTRO
AUDIO

CUTRC
TEXTO
TEXTO

IMAGEM
IMAGEM
IMAGEM

i) cadastrar Lt Alterar ©f: Remover

Descrigdo
G5V - Comma-separated values (valores separados por virgula) - arquives de texto que podem ser ulilizados para frocar dados com um banco de dados cu

uma planilha entre aplicacdes.

ePUB - "Electronic Publication” (Publicagdo Elefrdnica) - formato de arguivo digital padraoe especifico para ebooks.

.FL."-".C {Acronimo de Free Lossless Audio Codec, que significa Codec de Audio Livre Sem Perdas) & um codec de compress3o de dudio sem perda de
informacdo.

Formato de compactacdc de arquivos E gerado pelo gzip.

Arquive hyperiexto Internet.
HTML (HyperText Markup Language. que significa Linguagem de Marcacio de Hiperlexto) - linguagem de marcacae ufilizada na construgdo de paginas na
Web.

Imagem no formate JPEG

Imagem no formate JPEG (Joint Pholographic Expert Group - que significa "Grupo Especializado para Folos Conjuntas”).

Imagem no formate JPEG {Joinl Pholographic Expert Group - que significa "Grupo Especializado para Folos Conjuntas”)

¢ee

o
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INIDADE DE TRAMITACAD EXTERNA

-.‘!') s+ Unidade cadastrado(a) com sucesso!

Esta operacdo permite inserir unidades internas entre aquelas com permissdo de tramitacdo externa de processos. Abaixo 530 mostradas as unidades ja insendas. E
possivel tambeém ativar/inativar as umidades inseridas para a tramitacdo externa.

INFORME UmA UNTIDADE INTERNA

Unidade: |

Ci-td astrar

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

@: Ativar Unidade @ Inativar Unidade

UNIDADES DE TRAMITACAD ExTeErRMA (1)

Unidade Data de Cadastro Situagdo
GABINETE DO REITOR {11.01) 14/0772017 Ativo =

Sist. de Protocolos



ORGAD EXTERNE

-
Aj » Orgdo Externo cadastrado com sucesso.

Esta funcionalidade permite cadastrar os érgdos externos para 0s guais processos podem ser movimentados.

Dapos po OrRGA0 EXTERNO

Mome: # |

Estado! *E..:-_S._I.E__I__!E_C_I_QFE v Esfera Administrativa: «iS_e[e_c.ilu:u_!j_e_ "’
| Cadastrar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

I’z Alterar Orgdo Externo -E'!: Remover Orgao Externo

Orcios EXTERNOS CADASTRADOS

MNome Estado Esfera Administrativa
UFRN RN FEDERAL o W

Sist. de Protocolos



VIENMIORANIDOR
ENENRONICOS

Sottware & consu taeria



FLUXO DE MOVIMENTACAD

Cadastrar
8 Memorando
(=¥
7]
2
L]
3
3 Enviar para
autenticagio
Sim, memorando
autenticado " _/,.4\“‘\‘.\
L )
\“:f Ervia
- Memorando
o
E Sim
= Analisa w N
Q Memorando . il -
5 A Nio A Nag
< Autenticado
Altera Autentica
Memorando? Memorando




MEMORANDD ELETRONICO

Processos U Documentos u Memorandos U Administracao U Consultas/Relatorios

& cadastrofAutenticacdo
B autenticar
B Cadastrar Memaorando
[ alterar Memorandos

B Consultas
[ & Receber
(£ Listar Enviados
[ Listar Recebidos
[ Painel de Memorandos
® MANUAL DE USO

L] comunicacio ﬁ Compras [D Contratos g Projetos [ (5 Orcamen!

Boletim de Servico »

Memorandos Eletronicos  »

cias cadastradas.

]_|| Extr... || Mater... || Proc

A Receber

Autenticar

Cadastrar Memorando
Cadastrar Memorando Circular
Alterar Memorandos

Enviar Memorandos

Listar Enviados

Listar Recebidos

Painel de Memorandos

o listados os 20 lltimas tdoicos ©

Od5Traaos.



LADASTRAR MEMORANDD - PASSO |

PORTAL ADMINISTRATIVO > INFORMACOES DO MEMORANDO ELETRGNICO

© memorando € a modalidade de comunicagdc entre unidades administrativas de um mesmeo érgdc, que podem estar hisrarquicamente em mesmo nivel ou em
niveis diferentes. Trata-se, portante, de uma forma de comunicagdc eminentemente interna.

Pode ter carater meramente administrative, ou ser empregado para a exposigdo de projetos, ideias, diretrizes, etc a serem adotados por determinado setor do
=ervigo plblico.

Sua caracteristica principal € a agilidade. A tramlta;au do memorando em gualguer orgdc deve pautar-se pela rapidez e pela =|rr|p||c:|da|:|e de procedimentos
burocraticos. Para evitar desnecessarioc aumento do nimero de comunicagies, os despachos ac memorande devem ser dados no prépric documento e, no casa de
falta de espago, em folha de continuagdo. Esse procedimento permite formar uma espécie de processo simplificado, assegurando maior transparéncia a tomada de
decisdes, e permitindo que se historie 0 andamento da matéria tratada no memorando.

Es=a.0peragao permile Capastro pE Memoranpo ErLeTrOnIcO
destina, podendo =er a

CHEFE, VICE ou GERI i = ] = = i A :
Destinado: * @ A uma Unidade [O' N&oc encontrei a unidade, buscar por respensavel

Esta o Y
g Untoape DESTINATARIA

+ Cligqu
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
3 | PHU-REIT URIA UE GRALDUALAU [1T03)

[ ] PRO-REITORIA DE PESQUISA (11.08)
4 ] PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO GERAL (11.07)
@ [ ] PRO-REITORIA DE POS GRADUACAD (11.23)
4 (] SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO (11.28)
--
DIRETORIA DE MANUTENGAO (11.35.06)
Unidade: # =] DIRETORIA DE REDES (11,35.05)
& [ DIRETORIA DE SISTEMAS (11.36.01)
=] GERENCIA ADMINISTRATIVA (11.35.08)

G CC ERCNE A NE CIEMCIA R E TECHOAL MElA (44 IR
0| T |

SERVIDOR RESPOMSAVEL PELA UNIDADE SELECIONADAZ

ALUIZIC FERREIRA DA ROCHA NETO (1149456)
Atividade: SUPERINTENDENTE

[T] Com Cérias

[Tl Desejo receber por e-mail uma confirmacdo da leitura deste Memorando.

| Cancelar || Continuar == |

# Campos de preenchimente obrigatoric.

| |



LADASTRAR MEMORANDD - PASSO |

PORTAL ADMINISTRATIVO > INFORMACOES DO MEMORANDO ELETRONICO

O memorando € a modalidade de comunicagdo entre unidades administrativas de um mesmo drgdo, que podem estar hisrarguicamente em mesmao nivel ou em
niveis diferentes, Trata-ze, portanto, de uma forma de comunicagdc eminentemente interna.

Pode ter carater meramente administrative, ou ser empregado para a exposigdo de projetos, ideias, diretrizes, etc a serem adotados por determinado setor do
=servigo publico.

Sua caracteristica principal € a agilidade. & tramitagdoc do memorando em qualguer dérgdc deve pautar-ze pela rapidez e pela simplicidade de procedimentos
burocraticos. Para evitar desnecessario aumento do nimero de comunicagdes, os despachos ao memorando devem ser dados no prépric documento e, no caso de
falta de espago, em folha de continuagdo. Esse procedimento permite formar uma espécie de processo simplificado, assegurando maior transparéncia a tomada de
decisdes, e permitindo que se historie o0 andamento da matéria tratada no memorando.

Essa operacdo permite realizar o cadastro de um memorando eletrdnico. Para a realizagdo desse cadastro primeiramente ‘€ necessario informar a quem ele se

destina, podendo ser a uma unidade ou, caso ndc encontre a unidade, a um servidor responsavel pela unidade (apenas servidores com niveis de responsabilidade
CHEFE, VICE ou GERENTE podem ser destinatarios).

Esta operagdo possui material para ajuda ao usuario;

'-*—‘l + Cligue aqui para acessar ofa) Manual

Capastro e Memoranno Evermémico

Destinado: # (1) A ynje=swssa®® @ N3o encontrei a unidade, buscar por responsavel

Servioor DesTINATARIOD

Servidor:  [PAULO ROBERTO BARROS BENICIO (346594 - Tecnico Administrative )

UNIDADES SOB RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR:

Unidade Nivel de Responsabilidade Periodo de Vigéncia
SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA {11.35) .Vice—CheﬂaNice—Direturla . 2100902007 a *
GERENCIA ADMINISTRATIVA, {11.35.08) . Chefia/Diretoria . 22M2I2011 a 200092012
DIRETORIA DE SISTEMAS (11.35.01) l Chefia/Diretoria l 21092012 8 *

[[] Com Cérias

7] Desejo receber por e-mail uma confirmacdo da leitura deste Memorando.
Cancelar || Continuar >

# Camnns de nreanchimentn nhrinataring



LADASTRAR MEMORANDD - PASSO Z

PORTAL ADMINISTRATIVO > INFORMACOES DO MEMORANDO ELETROGNICO

Essa operacdo realiza o cadastro de memorando eletrdnico. Para a realizacdo desse cadastro devem ser informados os seguintes campos:
s fAszcynto: assunto referente a0 memorando;

» Texto: texto referente ao memorando.
® Arquivo: opcionalmente podera ser anexado um arguivo.

MEMORAN ELETRONICD

Assunto do Memerando (Titulo): * |Assunto do memorande de teste
TEXTO DO MEMORANDO *
B & 2| | 84
2 Estilos - Paragrafo - Fonte ~ Tamanho da Fer | 32 =

|3 bt A

o | F | B I 0 8 AW

Conteddo do memorando de teste)

DESEJIA ANEXAR ALGUM ARQUIVO AOQ MEMORANDO ELETRONICO?

| Selecionar anquivo_

<< Voltar || Cancelar Preé-Visualizar Continuar ==

& Famnns da areanchimeante abrinsbAria



LADASTRAR MEMORANDUD - PASSO 3

PORTAL ADMINISTRATIVO > INFORMACOES DO MEMORANDO ELETRONICO

Atencdo: Mesze passo =era informado o servidor responsavel pelo memorando. Para que outras pessoas possam ler esse memorando, € necessario gue o
servidor responsdvel pelo mesmo realize a sua autenticagao digital.
Apenas servidores com niveis de responsabilidade CHEFE, YICE ou GERENTE podem autenticar memaorandos.

E==za autenticagdo deve ser feita no itemn Autenticar nas opcies de Memorandos Eletrdnicos na aba de Protocolo do Portal Administrativo. Caso o

I
usudrio gue esteja cadastrando o memorando eletrénico seja o responsdvel pelo mesmo, ndo € necessario realizar a8 autenticagdo, pois @ mesma &

.,

LS = £
realizada automaticamente.
SERVIDDRES RESPONSAVEIS POR AUTENTICAR O MEMORANDO

Servidor de Assinatura: # |GLEYDSON DE AZEVEDO FERREIRA LIMA (1575582 - Tecnico Administrative )
' Adicionar Servidor |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

“: Remover Servidor
SERVIDORES ADICIONADOS
o

Servidor
ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO (1149456) Autenticador Principal
| Gravar || Enviar para Autenticacio
# Campos de preenchimento obrigatdric.

| Pre-Visualizar == Voltar Cancelar |



S

MEMORANDD ELETRONICO

=

@

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

MEMORANDO CIRCULAR N° 38/2009 - PRH (11.65)
(Identificador: 200907008)

Natal-RN, 20 de Outubro de 2009.

Divulgacdao de Edital

Caros Servidores (as)

A Coordenagéo do Programa de Pos-Graduag&do em Ciéncias Farmacéuticas
torna publico o Edital para o exame de selegcéo ao MESTRADO EM CIENCIAS
FARMACEUTICAS 2010 pela Universidade Federal do Rio Grande do Norte, para o
preenchimento de 35 vagas, conforme o edital 02/2009 - PPgCF, bem como o Edital com vagas
especificas para os servidores da UFRN para o preenchimento de 5 vagas, conforme o edital
03/2009 - PPgCF.

Atenciosamente,

(Autenticado em 20/10/2009 00:00) %
JOAO CARLOS TENORIO ARGOLO

Matricula: 349243



PAINEL DE MEMORANDUS

Memorandos Eletronicos

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

MEMORANDOS ELETRONICOS

Ma listagem abaixo encontram-ze os memorandos eletrdnicos destinados ao seu usudrio. Por favor, leia-os.

“ Memorando recebido hd mais de 10 dia(s) e ainda nio lido.
Memorando marcado para acompanhamento, permanecendo assim até a zua concluzdo ou até que =eja desmarcado para acompanhamento.

Caixa de Entrada Enviados Rascunhos

(—.ﬁ: Visualizar Memorando E’?: Marcar para acompanhamento J Memorando Detalhado :.L: Visualizar Leituras
@: Responder Memaorandao W: Encaminhar Memorando

MEMORANDOS

Documento Identificador Data Aszsunto
f;g.zfzoﬂ _PROAD | 201m12861| osroerzon |TeSTE . HED O
o 41201 - coeT | 20112860 osroer0m |TESTE . HED O™
€, 1201 - PROAD | 20t112538] 141047201 |Memorando circular - todos os-servidores | RO
€\, 8011 - PRA | 201112525 010171985  Contsiido protsgido para ambisnte s treinamento = 8 vy
f—w'@ l 5/2011 - DTOVDORH l 201112403l 01/01/1959 l Conteldo protegido para ambiente de treinamento l 5? J :3, mm
€L 12011 - ALUOXHUOL = 201112357 01014999 Conteido protegido | FEDOM
€, 42011 -DTDMDRH | 201112199 01011999 | ENC. Conteiido protegido para ambiente de treinamento JEDOM



DEMAIS OPGOES

* Memorando Circular.

* Memorando com cépia.

* Autenticar.

* Visualizar: incluindo quem fez a leitura.
* Responder.

e Encaminhar.

* Permite gravar para posterior autenticacao e envio (Rascunho).

=16



PAINEL DE MEMORANDUS

AC - Google Chrome
PN

ipac/protocolo/memorando_eletroni

~ -

‘memorando_eletronico jsffidMemarandoletronico=1327521

MEeMORANDOS ELETRONICOS

Ma listagem abaixo encontram-se oz memorandos eletronice
MINISTERIO DA EDUCACAO

-~ Memaorando recebido hd mais de 10 dia(s) e ainc’l UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Memorando marcado para acompanhamento, ped| DAP/PROGESP - DIRETORIA DE ADMINISTRACAQO DE PESSOAL
MEMORANDO CIRCULAR N© 17 /2009 - DAP/PROGESP Natal-RN, 27 de Novembro de 2009. =
CaadeEntrada | Enviados | Rascunhos Eltj;:lii.g:gdor' 200907386)
{—.‘L,: Visualizar Memorando 3@ t
& Ag grupo:
PR
! Assunto: Expediente do DAP no dia 30/11,/2009.

Documento ldentificador Data Assun)

L*'Q 16/2008 - SECONT/DCF 200807512 1111272008 | FICHA

= T T T CarOs DIRIGENTES E SERVIDORES
e GESP 200907386 27M1/2008 | Exp

(4, 38/2008% - PROGESP 200907008 20M10/2009 | Divulgall

C«}, 15/2009 - PROGESP 200806965 14/10/2008 | Plano dj| Conumgﬁ.m A Vossa's SENHORIAS QUE O EXPEDIENTE DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAG DE PESSOAL -
== 1 1 1 3 DAP NAD FUNCIONARA NO DIA 30/11/2009 (SecunDA-FEIRA), TENDO EM VISTA QUE TODOS OS SEUS
4, 2172008 - PROAD 200305587 | 14/05/2009 | ALTERH SERVIDORES ESTARAC ENVOLVIDOS NO PLANO DE MELHORIAS COM A AVALIACAO DAS ATIVIDADES DE 2009 E

T I I I PLANEJAMENTO DAS METAS PARA 2010.
La'ﬁ 5/200% - PROGESP 200905250 13/04/2009 | Reiterall

(.@2 4/2008 - PROAD/DSP 200805278 08/04/2008 | Opera
C;Q 4/2009 - PROGESP 200205262 | 07/04/2009 |novo comunicado habitacdo

€, |12:2009 - PROAD 200805105 | 22/03/2008 | MIGRACAD DA TELEFONIA FIXA DO CAMPUS CENTRAL



HISTORICO DE LEITURAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE m

MEeMORANDOS ELETRONICOS

>
& Sistema Integrade de Patrimédnio, Administrdgi'?'o e Contratos - Google Chrome l‘:' = g

MNa listagem abaixo &

E https://www.sipac.ufrn.br/sipac/protocolo/memaorando_eletronico/cadastro/|eituras_memorando_elel

< Memorand
Memaorands Na listagem abaixo encontram-se os usudrios gue realizaram a leitura do memorando.

Caixa de Entrada | Envidy Tipo: MEMORANDO CIRCULAR

Mdamero: 16/2009
Assunto: FICHA DE ACOMPANHAMENTOC REFERENTE AC MES DE DEZEMERO
Origem: DCF - SECAQ DE CONTRATOS (11.02.02.08)

| <.xcs0: concuivo |

ado pars acompanhamenta.

jm| »

sualizar Leituras

.Da-cumento } Lerturas Reattzapas wo Memoranbo

., 18/2009-SECONT]l| Data  Usudrio Unidade = =
|| 11/12/2009 MARIA ELEONCRA FERNANDES

G 172000 - DAPPRAN “55:00:00 MARTING DEPARTAMENTO DE FARMACIA 5 EQ oM
@, | 3872009 - PROGES] Lég}gﬁggg TR DE MORALS BARROCA  5UUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA L RPN T
- I o A M
€., 3812008 - PROGES]| _ = E &y
€, |21/2009 - FROAD TIL HE Ly
[ —— [ C e e — [ e U e e
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FLUXO DE TRAMITAGAL

Altera o
Envia Processo encaminhamen
to
—] SrRases i ek Ere s nened
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S unidade
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Cancela o
* encaminhamen

M3o, Deseja ™ to

realizar alguma
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processo?
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processo
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LADASTRO DE PROGESSOS

* Protocolo de Processos e Documentos;

* Opcoes:

1) Informar dados completos e gerar protocolo.

2) Gerar etiqueta com numeracao do protocolo e posteriormente lancar dados do processo ou
documento.

3) Autuacdo de documentos protocolados anteriormente, originando o processo.

= SIG



LADASTRAR PROCESSO - PASSO |

! Processos !J Documentos H Memorandos H Administracao H Consultas/Relatorios |

Cadash - B Movimentacdo
Cadastrar Processo [E Alterar Encaminhamento
= ; 7 itigo [ Cancelar Encaminhamento
M Cadastrar Cocorréncia [ Registrar Envio (Saida)
[ alterar Processo [H Registrar Recehirmenta
anexar Documentos [H Ferrarmenta para Recebimento com Cédigo de Barras
[ Autuar Processo -
[H Cadastrar Despacho B Juntada Protocolo T2 Telefonia -4 Outros
Definir Localizacgo Fisica B Juntada de Pragessos
B Registrar Dados do Processo &) Desapentstan do Frogesens Processos #  Consultar Processo
B Elhkg-do Pracesso [ Cancelamento de Juntadas
B Cadastrar o Fluxo do Processo @ Etiquetas Protocoladoras Bacumentas r
[ Consultar o Fluxo do Processa ] ; g Anexar Documento
Gerar Etiquetas Despachos Eletronicos
[ Reimprimir Etiquetas Cadastrar Procasso
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressdo
Consultas 3 Autuar Processo
E Etiquetas para Capas & Arquivo/Cancelamento/Diligéncia
[ Gerar/Reimprimir Etiquetas [H Arquivar Processao Relatérios 13
[ Histdrico de Irmpress&o/Reimpressio £ Desarquivar Processa i Alterar Processo
B Diligéneia CODIGO DE BARRAS
[ Solicitar Cancelamenta Alterar Encaminhamento
Administracdo ¥ Cancelar Encaminhamento




LADASTRAR PROCESSD - PASSU |

Messe passo devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipo de cadastro de processo de acordo com a sua origem:

» Processo Interno: Movo processo que serd protocolado & sua numeracdo gerada pelo sistema;
+ Processo Externo: Processo ja protocolado na origem e que j& apresents uma numeracdo. Nesse caso, devem ser infarmados no cadastro 3 numeracdo
ariginal, o orgdo externo de origem e & data de autuacdo original.

Informe o Assunto do Processo que sera abordado. O Assunto do Processo se baseia nas tabelas da classificagdo CONARQ (Conselho Macional de Arguivos). Abaixc
as tabelas referentes s atividades meio e fim das Instituicées Federais de Ensino Superior - IFES:

DADOS GERAIS DO PROCESSO
RSl meio: . DAvosGemaspoPRocEsso |

s Classificagdo, temporalidade e destinagao de docur Origem do Processo: * ® processo Interno Processo Externo
Atividades-fim: Tipo do Processo: % PAGAMENTO

. - B Assunto do Processo:
+» Codigo de classificacao de documentos de arquivo:

s Tabela de temporalidade e destinagdo de document
Deve ser informada a natureza do processo, que pode ser: Assunto Detalhado:

s Ostensivo: Processo cujo acesso € jrrestrito;
» Sigiloso: Processo cujos dados ou informacdes sigiloso!

sigilo, em razdo do seu teor ou dos seus elementos intrir (900 caracteres/0 digitados)

Natureza do Processo: # OSTENSIVO bl

Caso deseje acrescentar mais alguma informacao, preencha o+

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

Local no Arq

Cancelar | Continuar >>
r Pr t
Natureza do S SIGILOSO B % Campos de preenchimento obrigatdric.

Grau de Sigilo: % | -- SELECIONE --

CONFIDENCIAL

RESERVADO
Observacgdo: SECRETO

ULTRA-SECRETO



LADASTRAR PROCESSD - PASSU |

Dapos GERAIS Do PROCESSO

Origem do Processo:

Orgdo de Origem:
Data de Autuacdo Original:
Tipo do Processo:

Assunto do Processo!

Assunto Detalhado:

Observacdo:

Local ne Arguivo:

L

w

Processo Interno ® Processo Externo

Mimero do processo no formato 00000.000000/0000-00 (radical.numero/ano-dv)?

® Sim Mao
Mumero Original do Processo; t52.;9._?.'?_’_.Ds}_93_8_2_,_’.20_;._§_—.?[5. | (Formato: Radical.Mimero/Ano-Digito)

{Caso n&o saiba os digitos verificadores, informe 99)

[ORGAO EXTERNG VALIDACAO 1 ( MT - FEDERAL )
jp3/07/2017 |
PAGAMENTO
026 - PAGAMENTO DE BOLSA

(900 caracteres /0 digitados)

{4000 caracteres /0 digitados)

% Campos de preenchimento cbrigatoric.



LADASTRAR PROCESSD - PASSO 2

Meste passo deve(m) ser informado(s) o(s) documento(s) que formaliza(m) o processo (Memorando, Oficio, Requerimento, etc). Existem duas opcdes de informar
documentos:

» Informar Novo Documento: um novo documento & criado no sistema e inserido no processo.
+ Consultar Documento Existente: consulta documentos ja cadastrados na base de dados do sistema e gue se encontram na sua unidade. Estes
documentos poderdo ser inseridos no processo.

Ma parte inferior da pagina serdo mostrados os documentos incluidos durante sua sessao de cadastro do processo.
Apas inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcéo "Continuar >>"

O sistema s6 permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padrodes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Opclies de Documentos: ® Informar Novo Documento Consultar Documentos Existentes
INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: |

Matureza do Documento: | OSTENSIVO i

1\, Todos os documentos ostensives do processo ficar3o disponiveis pars consulta na Sres publica do sistama.

Assunto Detalhado:

{1000 caracteres /0 digitados)

Observagbes:
4
{700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # Escrever Documento Anexar Documento Digital
B’: Adicionar Assinante da Prépria Unidade @: Remover Assinante
ASSINANTES DO DoOCUMENTO a
# Assinante Unidade

Menhum Assinante Informado.

| Inserir Documento |



LADASTRAR PROCESSD - PASSO 2

Forma do Documento: # 8 Ecereyer Documents Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO
CARREGAR MODELD

Arquivo = | Editar = Inserir~ Msualizar~ Formatar= Tabela -

M B IF USs — L |x, ¥ A~vl~vEE=E=EE E~vE~
4 7 XD H @ Q 8 N0~z a8
Formatos = Paragrafo = Fonte * Tamanho - FPalavras Reservadas =

TEXTO DQ DOCUMENTO DO PROCESS0.



LADASTRAR PROCESSD - PASSO 2

Forma do Documento: # ) Escrever Documento ® anexar Documento Digital

ANEXAR DocuMENTO DIGITAL

Data do Documento: #|_
Identificador: | @
Ano:
Mumero de Folhas: #|
Unidade de Origem:
=15 UNEMAT (41.00)
=] CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES (11.04)
PRO REITORIA DE GRADUACADO (11.08)
&[] PRO REITORIA DE PO S GRADUACAD (11.05)
/=] UNIDADE DE CONTRATO 5 (11.09)
UNIDADE DE VAL'DACJEG +(11.01)
UNIDADE GRQAMEHTARLA VALIDAQF\O {11.10)
NIDADE TECNOLOGICA DA UNIVERSIDADE DE MATO GRO 550 (34.56.34.56,34.56)
Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- v
Arquivo Digital: ,| Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionadog (Formatos de Arquivos Permitidos)

Caso o arguivo s=ja informado, serd necessdrio informar pelo menos um Assinante do Documento.

a: Adicionar Assinante da Propria Unidade @ Remover Assinante

ASSINANTES Do DOCUMENTO &
# Assinante Unidade
Nenhum Assinante Informado.

Inserir Documento

w Campos de preenchimente obrigatdrio.

|: Visualizar Documento tg: Visualizar Informacoes Gerais é."j Excluir Documento

DocuMmenTos INSERIDOS NOo PRoOCESSO

Tipo de Documento Data de Documento  Origem Matureza
&3 PAGAMENTO 03072017 NEO DEFINIDD OSTENSIVO 154 Sy

| =< Voltar || Cancelar || Continuar >= |



LADASTRAR PROGESSO - PASSD 3

Meste passo devem ser informados os interessados neste processo, Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificadar);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Piblico Externo, drgdos internacionais ou gualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar >>"

DAapDOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor Aluno () Credor Unidade Outros
SERVIDOR
Servidor: # [ALINE CASTRO CARVALHO (100028)
MNotificar Interessado: Sim ® N3o

Inserir

# Campes de preenchimento cbrigaterio.

@f: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO ProceEsso (D)

Identificader Mome E-mail Tipo

Menhum Interessado Inserido.

INTERESSADDS INSERIDOS WO Processo (1)

Identificador Mome E-mail Tipo
100028 ALINE CASTRO CARMALHO -— Servidor -_ﬁ_-;l'

| == Voltar || Cancelar || Continuar == |



LADASTRAR PROCESSD - PASSU 4

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacao inicial do processo.

Data de Envio: 03/07/2017

Unidade de Origem: UNEMAT (11.00)

Destino: Unidade Sugerida "® Cutra Unidade El
11.08 |[PRO REITORIA DE GRADUACAO (11.08)
=1=5 UNIVER SIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO (11.00)
a CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES {11.04)
PRO REHTORIA DE GRADUACAO {11.08)
i+ [|PRO REITORIA DE POS GRADUACAD (11.05)
Unidade de Destino: |=] UNIDADE DE CONTRATOS (11.09)
UNIDADE DEVALIDA(;.EO +(11.01)
=| UNIDADE OR(}AMENT;!RIR VALIDA(;:\O {11.10)

=

UNIDADE TECNOLOGICA DA UNIVERSIDADE DE MATO GRO 550 (34.56.34.56.34.56)

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) @

Pablico: % @ sim N30

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

4
Informar Despacho: % 10 gjm @ paEo

| Cancelar || Continuar == |



LADASTRAR PROCESSD - PASSU 4

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia:

Piblico:

CObservacies:

Infarmar Despacho:

DADOS GERAIS DO DESPACHO

Unidade de Origem:
Servidor Responsavel:

Tipo do Despacho:

Parecer:
Piblico:
MNotificar por E-mail;
Forma do Despacho:

DESPACHO #
Arquivo =  Editar~  Inserir =

BB £ U 5 — L
O XDBE B e

Formatos = Paragrafo =  Fonte

TEXTO DO DESPACHO.

. (Em Dias) EI

* @ Sim I Ndo

(4000 caracteres/0 digitados)

* ® sim @ Nao

UNEMAT (11.00)
S1G SOFTWARE E CONSULTORIA
# | Decisério vz

* % Fayordvel ' Desfavoravel

* @ sim Mao E
o Sim '® N3o EI

# ® Informar Despacho ' Anexar Arguivo @

VMisualizar~ Formatar~ Tabela -
3, x A~ A~ = :
QSRR Cr = =D

» Tamanho . Palavras Reservadas «

e



LADASTRAR PROCESSD - PASSU a

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DAapos GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: PAGAMENTO
Assunto do Processo: 026 - PAGAMENTO DE BOLSA
Assunto Detalhado: ---

Observacdo: ---
~|: Visualizar Documento (—&,: Visualizar Informacgbes Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
& PAGAMENTO 03/07/2017 NAC DEFINIDO OSTENSIVO ';.;b

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo
100028 | ALINE CASTRO CARVALHO - Servidor

MOVIMENTACADO INICIAL DO PROCESSO
Data de Envio: 03/07/2017
Unidade de Origem: UNEMAT (11.00)
Destino: PPRG (11.08)
Tempo Esperado: NAO DEFINIDO

DESPACHO INFORMADO
Unidade de Origem: UNEMAT (11.00)

Tipo do Despacho: Decisorio
Parecer: FAVORAVEL
Servidor Responsavel pelo Despacho: SIG SOFTWARE E CONSULTORIA
Piablico: Sim
Motificar por E-mail: Mo

Situacdo: Autenticado

Confirmar || == Veltar || Cancelar



S

LADASTRAR PROCESSD - GAPA

=

Servico Pablico Federal

MINISTERIO DA EDUCACAO -~ =
U UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ﬁ”

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

Portal Ad,'r;-,,,i;t,atiw EMITIDO EM 21/06/2011 11:25 SUPEAINTEONGIA
i (A AN
23077 '01 2450/ 20 11 = 18 Processo disponivel para recebimento com
cadigo de barras
Cadastrado em 21/06/2011
N (=) do Inter do(s): Identificador:
Conteldo protegido (602.815.704-00) 1160763

Assunto do Processo: N
022.121 - CURS0S PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NC BRASIL

Assunto Detalhado:

DETALHAMENTC DO ASSUNTO

Unidade de Origem: .
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Criado Por:

MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA

Observacdo:

MovIiM ENTAEf}ES ASSOCIADAS

Data Destino Data Destino

21 11 |PRO-RETORIA DE ADMINISTRACED (PROAD) {11.02)




CADASTRAR PROCESSD - GUIA DE MOVIMENTAGAD

UFRN
SISTEMA INTEGRADC DE PATRIMONIO,
ADMINISTRACAD E CONTRATOS

UFRN
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO E CONTRATODS

GUIA DE MOVIMENTACAO

GUIA DE MOVIMENTACAO

Origem: 11.35 - SINFO
Destino: 11.02 - PROAD
Data de Enwvio: 21/06/2011
Tempo Esperado: 20 dia(s)

Origem: 11.35 - SINFO
 Destino: 11.02 - PROAD

' Data de Envio: 21/06/2011
; Tempo Esperado: 20 dia(s)

PROCESSOS

PROCESSODS

Namero

23077.012450/2011-18

Assunto Detalhado: DETALHAMENTO DO ASSUNTO
022,121 - CURSOS PROMOWIDOS POR OUTRAS
INETITUIK;EJEE MO BRASIL

Interessado: Conteddo protegide

Mamero

23077.012450/2011-18

Assunto Detalhado: DETALHAMENTO DO ASSUNTO
022,121 - CURS0S5 PROMOVIDOS POR OUTRAS
INETITUIQEJEE MO BRASIL

Interessado: Conteludo protegide

| S |

" A

Assinatura Data

Assinatura Data

Voltar Copyright 2006 - SINFO - UFRN Imprimir

| Voltar Copyright 2006 - SINFO - UFRN Imprimir |




LADASTRAR PROCESSO ANTIGD

Processos ” Documentos H Memorandos H Administracao H Consultas/Relatorios

B cadastro

~adacta DEoemeen

Cadastrar Processa Antigo1
—adas=trar Ueorrencra

Alterar Processao

Anexar Documentos

Autuar Processo

Cadastrar Despacho

Definir Localizacdo Fisica
Reqistrar Dados do Processa
Fluxo do Processo

B Cadastrar o Fluxo do Processo
B Consultar o Fluxe do Processa

DEEEEEDEE EE

E Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressio

B Movimentacdo
[ alterar Encaminbamenta
[ Cancelar Encaminhamenta
[ Reqgistrar Envio (Saida)
[ Reaqistrar Recebimenta

[ Ferramenta para Recebimento comn Cédigo de Barras

@ Juntada
[ Juntada de Processos
[ Desapensacdo de Processos
[ Cancelamento de Juntadas

& Etiquetas Protocoladoras
[ Gerar Etiquetas
[ Reimprirmir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/ReimpressSo

& Arquivo/CancelamentofDiligéncia
B Ar

e [§ Protocole T Telefonia 4 Outros

® il Pracessos '
E 2o
= Documentas 3

Despachos Eletrénicos  »

Consultas 3
Relatorios ¥

CODIGO DE BARRAS

Administracdo 3

Consultar Processo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo




LADASTRAR PROCESSO ANTIGD

Processos antigos que ndo estdo no sistema.

=5

Permissao restrita.

Mesmo fluxo de cadastrar processo apresentado anteriormente.

Diferenca: permite informar o niumero do processo.

=

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: Processo Interno
Nimero do Processo: # (23077 |. a :.-" 2011 o (Formato: Radical.Numero/Ano - Digitus)é

{Caso ndo =aiba os digitos verificadores, informe 99)
Data de Autuacdo: * [z
Assunto do Processo: #
Asesunto Detalhado:
Natureza do Processo: ,-'.__ SELECIONE --_E[

Observagdo:

MOVIMENTACAO INICIAL DO PROCESSO
Data de Cadastro: 21/06/2011
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA £13.35)

Desting: () linidade Sunerida @ Mutea Hnidads



ALTERAR PROCESSO

Processos U Documentos U Memorandos U Administracao U Consultas/Relatdrios

& cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo

Alterar Processo

Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
B cCadastrar o Fluxo do Processo
B Consultar o Fluxo do Processo

]
3]
(L]
3]
B autuar Processo
3]
B
]
]

@ Etiguetas para Capas
Gerar/Reimprimir Etiquetas
[H Histdrico de Impress8o/Reimpressio

& Movimentacdo

Alterar Encarminhamento
Cancelar Encaminharmento
Registrar Envio {(Saida)
Registrar Recebimento

HREEE

& Juntada
B Juntada de Processos
[Fl Desapensagdo de Processas
B cancelamento de Juntadas

B Etiquetas Protocoladoras
B Gerar Etiquetas
B Reimprimir Etiquetas

B Historico de Impressdo/Reimpressio

B ArquivefCancelamentofDiligéncia

Ferramenta para Recebimento com Coadigo de Barras

Arquivar Processo

[H Desarquivar Processo

[H Diligéncia

B solicitar Ca

= : [E Protocolo € Telefonia 4 Outros
Processos ¥ Consultar Processo
Documentos ¥

Consultas

Relatdrios

Administracao

Despachos Eletranicos

CODIGO DE BARRAS

Anexar Documento
Cadastrar Processo

» Cadastrar Processo Antigo
3 Autuar Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

¥ Alterar Processo




ALTERAR PROCESSO

PORTAL ADMINISTRATIVO > ALTERAR PROCESSO > SELECIONAR PROCESSO

Essa operacdo permite a alteragdc de processos cadastrados no sistema. Para iniciar o processo de alteracdo de um processo, selecione o processo desejado
escolhende a opgdo Selecionar Processo.

Existe algumas restricdes quando a edicdc de um processo:

# Os processos devem ter sido enviados pela sua unidade, ou unidades vinculadas, e ainda ndo foram recebidos pela unidade de destino.
# 0= processos devem se encantrar recebidos na sua unidade, ou nas unidades vinculadas.

Caso deseje buscar os processos que foram enviados ou recebidos por unidades vinculadas a sua hierarquia, selecione-as através da opgdo Unidade.

Cg: Consultar Orgdo Externo

DADOS GERAIS DO PROCESSD

Nimero do Processo:  23077.012450/2011-18
Origem do Processo: Processo Interno
Assunto do Processo: #[022.121 - CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NG BRASIL
Assunto Detalhado: DI:—I'.C\_LHAI\"IENTD DO ASSUNTD
MNatureza do Processo: # SIGILOSD E}
Grau de Sigilo: *|RESERVADO _ [+]

Observacdo:

<< Voltar || Cancelar || Continuar >
Campos de preenchimento
_ obriaatdrio.
@: Selecionar Processo

PROCES50S POSSIVEIS DE ALTERACAO

Py ) Destino
Contedido protegido PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (PROAD) (11.02)
23077.012450/12011-18 Assunto do Processo: 022121 - CURS0S PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUI(,'f]ES NO BRASILL @
.Assunlo Detalhado: DETALHAMENTO DO ASSUNTO
.Cunteﬂdu protegido Conteddo protegido CINEMATECA. - CONSORCIADOS (B4.54)

] I
SIE 23077.012389/2011-17 Assunto do Processo: ASSUNTO TESTES @
- 5 Assunto Detalhado:



ADIGIONAR DOCUMENTG

Q~';,: Processo Detalhado &: Visualizar Leituras 'Q Selecionar Processo
“|: visualizar Documente “.: Visualizar Dados do Documento

Lista pDE PROCESSOS

MNatureza do
Processo

DAMIEL CAVALCANTI PEREIRA DO LAGC DE MECEIROS PRO-REITORIA DE GESTAD ADMINISTRATIVA (12 69) OSTENSIVO f_&a ai ,5:9

Asszunto do Procegso: 024.1 - FOLHAS DE PAGAMENTC. FICHAS FINANCEIﬁAS
Assunto Detalhado: —

Processo Intereszado(s) Origem

23076.000020/2017-59

DocUMENTOS DO PROCESSO =

.[!ANIEL CAVALCANTI PEREIRA DO LAGO DE MEDEIROS o v
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00) OSTENSIVO L-\'.{!I - 5]
ALEXANDRE CESAR VIEIRA DE SALES

23076.000019/2047-24 | Assunto do Processo: 024.144 - PENSOES ALIMENTICIAS
Assunto Detalhado: —

DocuMENTOS DO PROCESSO [#

DAMIEL CAVALCANTI PEREIRA DO LAGC DE MEDEIROS UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00) OSTENSIVO r_&a a‘ @

Assunto do Processo: 025.13 - APOSENTADCRIA

23076.000001/2017-22 Wesunio DetalhEite

DocuUMENTOS DO PROCESSO =



ADIGIONAR DOCUMENTG

Opcdes de Documentos: ® Informar Novo Documento Consultar Documentos Existentes

INFORMAR DOCUMENTO
Tipo do Documento: wATﬂ\
Natureza do Documento: w:@ﬁTENﬁI\,’Q 2

!, Todos o= documentos ostensives do processo ficaro disponiveis para consulta na drea piblica do sistema,

assunto Detalhado:

{1000 caracteres/0 digitados)

Observagdes:

{700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: & Escrever Documento ® anexar Documento Digital

ANEXAR DocuMeNTO DIGITAL
Data do Documento: #[14/07/2017
Identificador: | [3
Ana: L )
Mimero de Folhas: # 1

Unidade de Origem:

=5 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO (11.00)
=] BIBLIOTECA CENTRAL (11.24)

@ [_JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA (12.34)

# [ JCENTRO ACADEMICO DO AGRESTE (12.33)

14 || COLEGIO DE APLICACAQ (12.23)
DEPARTAMENTO DE QUIMICA APLICADA (12.29)
[ ]DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS S0CIAIS APLICADAS (11.34)
1# [ DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAQ (12.13)
13 [ DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS BIOLOGICAS (11.84)

A T NIDETADIA NN CENTOA NE CIEKMCTAS NA SALINE /44 081

Tipo de Conferéncia: ':pépfA SIMPLES

Arquivo Digital: J Escolher alqm'-v.n.i anexo.png | (Formatos de Arquivos Permitidos)



ADIGIONAR DOCUMENTG

1, Caso o arguivo seja informadao, serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento.

I;‘: Adicionar Assinante da Prdpria Unidade @ Remover Assinante

AssiNanTEs DO DocuMENTO a
# Assinante Unidade
1 |DAMIEL CAVALCAMNTI PEREIRA DO LAGO DE MEDEIROS (1963956) PROGEST (12.69) @

| Adicionar Documento |

w Campos de preenchimento obrigatdric.

j: Visualizar Documento "‘—x, Visualizar Informacdes Gerais

DocuMENTOS JA ADICIONADOS NO PROCESSOD

Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza Situagdo

,‘_? PAGAMENTO 1300772017 PRO-REITORIA DE GESTAQ ADMINISTRATIVA (12.69) SIGILCS0 ATIVO | j L‘:a

|: Visualizar Documento (—«:a Visualizar Informacoes Gerais _6!3 Excluir Documento

Novos Documentos INSERIDOS NO PROCESSO

Tipo de Documento Data de Documento Origem MNatureza

Menhum Documento Inseride

Finalizar || << Voitar || Cancelar |



ETIOUETAS PROTOGOLADDORAS

Processos U Documentos U Memorandos H Administracao U Consultas/Relatarios

B cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Cadastrar Ocorréncia
&lterar Processo
Anexar Documentos
Autuar Processao
Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
[ Cadastrar o Fluxo do Processo
[ Consultar o Fluxo do Processa

FEEEEEEEEE

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impress&o/Reimpressio

B& Movimentacio
B Alterar Encaminhamento
[ Cancelar Encaminhamenta
[ Registrar Envio (Saida)
]
3]

Registrar Recebimento

Ferramenta para Recebimento comn Cadigo de Barras

B Juntada
[ Juntada de Processos
[ Desapensagio de Processos
[ Cancelarnento de Juntadas

& Etiquetas Protocoladoras
[ Gerar Etiquetas
[ Reirmprimir Etiquetas
B Histdrico de Impressdof/Reimpressdo

ArquivofCancelamentofDiligéncia
Arquivar Processo
Desarquivar Processo

®
®
[ Diligéncia
®

Salicitar Ca = :
e Protocolo - Telefonia -, Outros

Processas

Documentos

Despachos Eletrdnicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatdrios
CODIGO DE BARRAS

Administracio

»
| ]
*
» Gerar Etiguetas
» Reimprimir Etiguetas
Histarico de Impressao/Reimpressdo
| ]
» [ar Senha
itagbesem  _ sMinutas
cessamento ‘ de
»| PoDMP = contatos
Memarandne ~— Consulta




ETIOUETAS PROTOGOLADOURAS - GERAR ETIQUETAS

PORTAL ADMINISTRATIVO > GERAR ETIQUETA PROTOCOLADORA
Uma etiqueta protocoladora reserva uma numeracdo de protocolo para posterior cadastro das informacgdes no sistema. & numeracdo gerada devera ficar
recervada e €4 poderd ser usada no registro manual de documentos € processos.

Az etiquetas =30 geradas em lotes e impressas em duas vias, onde uma das etiquetas € colada no documento/processo recebido e a outra € entregue ac
interessado. Posteriormente esses documentos/processos =80 cadastrades no sistema, preservando a numeragdo da etigueta.

Az etiquetas geradas podem ser impressas usando papel Pimaco 6180 Etiquetas ink-jet/laser (Carta 25,4mm x 66, 7mm).

Esta operacdo possui material para ajuda ao usuario:

» Cligue aqui para acessar o(a) Manual

ETIQUETA PROTOCOLADORA

Radical: | 23077 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00) =
Ultimo NGmero de Protocolo: 23077. 025343."2011 50
Quantidade de Etiquetas: # | 20

| -Cancelar Continuar == |

UFAN SIPAC - UERN UgRN SIPAC - UFRN UsAN SIPAC - UFRN

23077 025344720110 2307 70253457201 1-48 2307 T.02534672011-93

NG oy AR iy

UFAN SIPAC - UFRN UFAN SIPAC - UFRN UFRN SIPAC - UFRN
23077.025344/2011-02 23077.025345/2011-49 23077.025346/2011-93




ETIOUETAS PROTOCOLADORAS - REIPRIMIR ETIQUETAS

PORTAL ADMINISTRATIVO > REIMPRIMIR ETIQUETA PROTOCOLADORA

Uma etigueta protocoladora reserva uma numeragdo de protocolo para posterior cadastro das informacdes no sistema. A numeracdo gerada devera ficar
reservada € s0 podera ser usada no registro manual de documentos e processos.

A= etiguetas =30 geradas em lotes e impressas em du

interessado. Posteriormente esses documentos/proce PORTAL ADMINISTRATIVO > REIMPRIMIR ETIQUETA PROTOCOLADORA

Az etiguetas geradas podem ser imprezsas usando pz

E necessario informar uma justificativa para a reimpressdo das etiguetas. Selecione também quais ndmeros de protocolos serdo reimpressos.

Esta operagdo possui material para & Az etiquetas geradas podem ser impressas usando papel Pimaco 6180 Etiquetas ink-jet/laser (Carta 25,4mm x 66,7mm).

Cligue aqui para acessar o{a) ManL
Data/Hora: 10/06/2011 10:36
Usuario: ADERSON FARIAS DO NASCIMENTO (aderson)
Radical: 23077 - CENTRO DE EDUCACAD (15.00)
Quantidade de Etiquetas: 400

[F] mimero de Protocolo:

27 Nimeros Gerados: Inicial: 23077.024874/2011-25 - Final: 23077.025273/2011-30
(CES_U | REIMPRESSAC DE ETIQUETAS

"] radical: szl JUSTIFICATIVA

[ Gerado entre: 21-"105‘!

[Perda dos pape:is..\"

[ — itk USRN SIPAC - UFRN USRN SIPAC - UFRN USRN SIPAC - UFRN
mnumunmumumnmumumnnmmumunnmunnmumumumuw nmumuumumumumumumnnmmuuumnmunnmnﬂmﬂmumu| |HWHHHNMHNHNHMHHMHMHNMHHWHMHHMHMUMMUMUN
USERN SIPAC - UFRN USFRIN SIPAC - UFRN USERN SIPAC - UFRN
23077.024874/2011-25 23077.024875/2011-70 23077.024876/2011-14

|
Radical

23077 - CENTRO DE EDUCAGAO (19.00)

23077 - CINEMATECA - EXCELENCIA (84.53)

23077 - CINEMATECA - EXCELENCIA (84.53)

23077 - CENTRO DE EDUCA(:';&O (19.00})

23077 - UNWERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE (1.

REIMPRIMIR ETIQUETAS DE PrROTOCOLO
Todos

=

23077.024874/2011-25 [¥] 23077.024
¥ 23077.024879/2011-58 [¥] 23077.024
@] 23077.024884/2011-61 [#] 23077.024
&1 23077.024889/2011-93 [¥] 22077.024
7} 23077.024894/2011-04 [¥] 23077.02
[¥] 23077.024899/2011-29 [¥] 23077.024
] 23077.024504/2011-01 [¥] 23077.024

USRN
23077.024874/2011-25

SIPAC - UFRN

USRN SIPAC - UFRN

WWWWWWWWWWMWWMWWWWW

(Reimpressso: >

SIPAc - UFRN

WWWWWWWMMMWWWWMWWH

USRN
23077.024875/2011-70

(Reimpressso: >

SIPAC - UFRN

USRN SIPAC - UFRN

WWWWWWWMMMWWWWWWMH

USRN
23077.024876/2011-14

SIPAC - UFRN




ETIQUETAS PROTOCOLADORAS - HISTORICO DE IMPRESSAD ==

PORTAL ADMINISTRATIVO > HISTORICO DE IMPRESSAOD/REIMPRESSAO DE ETIQUETAS

Essa operagdo permite a exibigdo de um relatdrio de impressdo/reimpressdo de etiquetas. Devera ser preenchido o periodo de impressdo/reimpressdo ou o

processo que sera filtrado.

E Esta operacdo possui material para ajuda ao usuario:

|
— » Clique aqui para acessar o{a) Manual

DAapOos PARA CONSULTA

Tipo de Impressdo: * @ Impressdo () Reimpressdo
SISTEMA INTEGRADOD DE PATRIH‘&NI“, ADFEHISTHACAQ E CONTRATOS

Tipo de Etiqueta: U
DADOS COMPLEMENTARE — i D EMITIDO EM 21/06/2011 17:04
SUPERINTENDENCIA

E‘ AT 21—;051(2011 E Portal Administrativo DE INFORMATICA

[ processo: 23077 |. |0

[ usudrio:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE A =

HISTORICO DE IMPRESSAO/REIMPRESSAD DE ETIQUETAS PROTOCOLADORAS

Tipo de Impressdo: Impressdo

Periodo: 21/06/2011 a 21/06/2011
| Data de Cadastro |U5ua'|rio | Quant. Impressa
21/06/2011 04:52 ADERSON FARIAS DO NASCIMENTO (aderson) | 20
Total Impresso 20
SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - o — @

2 € voit
— SIE P [B84) 2215-3148 - homologacao.info.ufrn.br



REGISTRAR DADOS DO PROCESSO

Processos U Documentos H Memorandos H Administracao U Consultas,/Relatorios

B cadastro
[ Cadastrar Processo
[ Cadastrar Processo Antigo
[ Cadastrar Ocorréncia
[ alterar Processa
[ Anexar Docurnentos
[ Autuar Processo
B Cadastrar Despacho

Fl Definir Localizacio Flsics
[ Reqistrar Dados do Processo

Cadastrar o Fluxo do Processo
Consultar o Fluxo do Processo

& Etiguetas para Capas
[ Gerar/Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de ImpressSo/Reimpressio

@ Movimentacdo

Registrar Recehirmenta

™

& Juntada
[E Juntada de Processos

Alterar Encarninharmento
Cancelar Encaminhamento
Reqgistrar Envio {Saida)

Ferrarmenta para Recehimento com Cadigo de Barras

[ Desapensacio de Processos
B Cancelamento de Juntadas

B Ftiquetas Protocoladoras

[ Gerar Etiguetas
B Reimprimir Etiguetas

[ Histdrico de Impressdo/Reimpressdo

@ ArquivofCancelamento/Dilioéncia

[ &rgquivar Processo
[ Desarquivar Processo

E Diligéncia
[ Salicitar Cancelarmenta
T Y - = '

[F Protocale € Telefonia

- Outros

Processos

Daocumentaos

Despachos Eletrdnicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatorios
CODIGO DE BARRAS

Administragdo

[

Consultar Processo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo

Alterar Encaminhamento




REGISTRAR DADOS DO PROCESSO

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRAR DADOS DO PROCESSO > SELECIONAR ETIQUETA

Esta funcionalidade permite o cadastro das informacgdes de um processo a partir de uma etiqueta protocoladora a qual reserva uma numeragdo de protocolo.
Abaixo sdo listadas as etiqueta protocoladora geradas cujos dados do processo ainda ndo foram langados no sistema.

Selecione a etiqueta a qual deseja registrar o langamento dos dados do processo no sistema.

ﬂ Esta operacdo possui material para ajuda ac U pORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRAR DADOS DO PROCESSO: 23077.024874/2011-25 > DADOS GERAIS DO PROCESSO

- . » Cliqgue aqui para acessar of{a) Manual
Nesze passo devem ser informados os dados gerais do processo. Informe o Assunto do Processo que serd abordado. Além disso, deve ser informada a natureza
do processo, que pode ser:

» Dstensivo: Processo cujo cesso € irrestrito;
» Sigiloso: Processo cujos dados ou informagdes sigilosos serdo classificados em ultra-secretos, secretos, confidenciais e reservados, atraves do seu grau de

Consuyl sigilo, em razéo do seu teor ou dos seus elementos intrinsecos.

D Nitrero de: Brotocolos 2307? Para a selegdo da unidade de destino da primeira movimentagdo do processo, tem-se as opgdes:

- ) 5 = Unidade Sugerida: pode-se selecionar uma dentre as unidades sugeridas como destino da primeira movimentagdo.
(Caso nao saibz * Outra Unidade: pode-se selecionar qualquer unidade como destino do processo.

D Unidade de Origem: i Caso deseje acrescentar mais alguma informacéio, preencha o espaco relativo & Observacdo.

[] Gerada entre: /2011 |

Esta operacdo possui material para ajuda ac usudrio:

[¥] Todos as Etiquetas Protocoladoras L + Clique aqui para acessar o(a) Manual

Nimero do Processo: 23077.024874/2011-25
ETIQUE 2
Origem do Processo: Processo Interno

Numero do Protocolo I Tipo do Processo: # | -- SELECIONE —- =]
23077 .024874/2011-25 1 Assunto do Processo: *|
23077.024875(2011-70 1 Assunto Detalhado:

23077.024876/2011-14 | 1 Matureza do Processo: # | -- SELECIONE --

23077 0246771201169 1 | | . PERMITE INFORMAR
= — e TODOS OS DADOS DO
R e PROCESSO

Data de Cadastro: 21/06/2011
Unidade de Origem: DEPARTAMENTC DE GEOFISICA (12.82)

- Destino: () ynidade Sugerida @ Outra Unidade
I Unidade de Destino: # |
==



ETIOUETAS PARA CAPAS

Processos ” Documentos U Memorandos U Administracaon U Consultas /Relatorios

& cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Cadastrar Ocorréncia
Alterar Frocesso
Anexar Docurnentos
Autuar Processo
Cadastrar Despacho
Definir Localizacdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
[ Cadastrar o Fluzo do Processo
[ Consultar o Fluxo do Processa

IEAEEEEEEE

E Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[H Histdrico de Impressdo/Reimpressio

& Movimentacdo

Alterar

Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Registrar Recebimenta
Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras

& Juntada

¥l
¥l
[ Registrar Envio (Saida)
3]
]

[E luntada de Processos
[ Desapensacio de Processos
[ Cancelamento de Juntadas

& Etiquetas Protocoladoras
[ Gerar Etiquetas
B Reimprimir Etiquetas
M Histdrico de Impressdo/Reimpressio

& Arquivo

FfCancelamento/Diligéncia

B Arquivar Processo

[ Desarg
® Diligér
B Solicit

uivar Processo

[E Protocolo € Telefonia 4 Outras

Processos

Dacumentos

Despachos Eletrénicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiguetas para Capas

Consultas
Relatérios

CODIGO DE BARRAS

Administragdo

a Postal

Gerar/Reimprimir Etiquetas

Historico de Impressac/Reimpressdo

ar Senha

itagbesem __  Minutas
cessamento de

noDMP. = Contratos




ETIOUETAS GAPA - GERAR/REIMPRIMIR ETIQUETAS

PORTAL ADMINISTRATIVO > GERAR/REIMPRIMIR ETIQUETA PARA CAPA

Uma etiqueta para capa exibe informacdes sobre documentos/processos j8 cadastrados. Possui um tamanho maior e € usada como uma mini capa.

Selecione abaixo os processos que terdo as etiquetas para capas geradas.

As etiquetas geradas podem ser impressas usando papel Pimaco 6183 Etiquetas ink-jet/laser (Carta 50,8mm x 101,6mm).

@ Esta operagdo possui material para ajuda ao usudrio:
|

Clique aqui para acessar o{a) Manual

ETIQUETA PARA CAPA

Operagdo: * @ Impressio

w Camp

I U e Uz e

E——— wor e spac-uern [ NNNIQIRHARIMPMIAL ~ swac- e [MMARNMONANMIAOVIREAIE]

(Caso ndo saiba os digitos veril Aoroacle: 1082019 Arcaghe: 108101
| ical: -- SELECIONE --
lﬂ Badica:: - Intaressadofs): DMP - SECAC DE COMPRAS Intarassadais): Conteddao protegido e Contaldo protagido
[¥| cadastrado entre: [21/06/2011 |[H & [21/06/2011
Ll Todos os Processos Assumta; PREGAO N¥ .- 69/2011 SOFNSDKNG Assunta: ASSUNTO DETALHADO DO PROCESSO

Obssrvagio: i 7
¢ ABERTURA:HABILITACAD: HS Chmanmgio: Obsmvagha
= S TR T UgRN 23077.025289/2011-42
Autoagde: 13082013

1 Plirtarassadals): LEANDRO DIAS BESERRAA
Ci

Assunto: TESTE

Obssrvagio



ETIQUETAS CAPAS - HISTORICO DE IMPRESSAD

PORTAL ADMINISTRATIVO > HISTORICO DE IMPRESSAO /REIMPRESSAD DE ETIQUETAS

Essa operacdo permite a exibicdo de um relatdrio de impressdo/reimpressdo de etiquetas. Devera ser preenchido o periodo de impressdo/reimpressdo ou o
processo que serd filtrado.

st st = UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE A, =
UﬁN SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
= Clique aqui para acessar ofa e s o EMITIDD EM 21/06/2011 17:06
Portal Administrativo ’”ﬁ*{#};ﬂ'ﬁ%‘ﬁ:‘f
[ ] HISTORICO DE IMPRESSAO/REIMPRESSAO DE ETIQUETAS PARA CAPA
Tipo de Imp
) Tipo de Impressdo: Impresséo
Tpe de B pariodo: 21/06/2011 a 21/06/2011
DapDOSs COMPLEMI
# periodo:  |21/06/: | Data de Cadastro |U5er'|rio | Quant. Impressa
F processs:  [23077 21/06/2011 04:55 _-"—‘«DERSDN FARIAS DO NASCIMENTO (aderson) 1
B s T 21/06/2011 04:55 ADERSOMN FARIAS DO NMASCIMEMNTO (ader=on) | 3
Total Impresso 4

= UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE A, =
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N

EMITIDO EM 21/06/2011 17:06
Partal Administrativo g i ia de Informatica - UFRN - _'D
nfo.ufrn.br

LOTE DE IMPRESSAO/REIMPRESSAO DE ETIQUETAS PARA CAPA

Tipo de Impressdo: Impreszdo

Data de Cadastro: 21/06/2011

Usudrio de Cadastro: ADERSCON FARIAS DO NASCIMENTO (aderson)
Quantidade Impressa: 3

Protocolo Irr?::zsdsgo Usuario Unidade de Origem

23077.025287/2011-53 | 21/06/2011 04:55 NA‘Q‘SEEESE?.#CIJ:?SQI:FSSEF% DEPART%P;EI\}I:}:SOI(?‘E-
23077.025288/2011-06 21/06/2011 04:55 . N,&QSD;%EE%?;}?:;’:ESES DEPART%%E)I‘;-{E?IQE
23077.025289/2011-42 21/06/2011 04:55 N%?;ﬁi%?.g’?gé’:i?g DEPART%“&E)I:}—SIS’E

SIPAC | Copyright @ 2Z005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - B =
IE € voltar (84) 3215-3148 - homologacaa.info.ufrn.br Imprimir (=)



ENVIO DE PROCESSOS

Processos “ Documentos U Memorandos H Administracao H Consultas/Relatdrios

& cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Cadastrar Qcorréncia
Alterar Processo
Anexar Documentos
Autuar Processo
Cadastrar Despacho
Definir Localizacdo Fisica
Registrar Dados do Frocesso
Fluxo do Processo
[ Cadastrar o Fluxo do Processa
[ Consultar o Fluxo do Processo

IE@EEEEEE®E

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impress8o/Reimpressdo

E Movimentacio
Alterar Encaminharmento

Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras

Ml Reqgistrar Envio (Saida)
®

& Juntada
[El Juntada de Processas
[ Desapensacdo de Processos
[ Cancelamento de Juntadas

B Etiquetas Protocoladoras
B Gerar Etiquetas
B Reirmprimir Etiquetas
[ Histérico de Impress8o/Reimpresso

& ArquivofCancela m Protocalo - Telefonia — Outros

[ Arquivar Process:

[ Desarquivar Proc Praocessos ¥ Consultar Processo

Diligéncia Documentas >

goli?tar Cafcelal Despachos Eletrdnicos  » Angxar Bacsoemo

Cadastrar Processo

Consultas » Cadastrar Processo Antigo
Relatdrios * Autuar Processo
CODIGO DE BARRAS Cadastrar Fluxc de Processo
Administragdo ¥ Alterar Processo

Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar

Receber




ENVIO DE PROCESSOS

* Opcao 01

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIO DE PROCESSO > SELECIONAR PROCESSO(S)

« Informe a Unidade de Destino do(s) processo(s) e =
Registrar Envio.

* Processos que estdo na hierarguia da unidade do o

* Caso deseje filtrar os processos a serem enviados,

' Namero do Processo: |23(
(Ca

) Assunto Detalhado:

@ Todos o5 Processos na ur

Unidade de Destino

Detalhad

&z Cad Despacho

/) CONSELHO UNIVERSITARIO (11.34)
4 )ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA (11.25)
=7 ESPECIALIZACAO EM DIREITO INTERNACIONAL - Il CURSO (50.32)
() FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - FACISA (10.32)
=7 FNDCT N*1627/08 - METROPOLE DIGITAL | {83.98)
| FUNDAGAO NORTE-RIOGRANDENSE DE PESQUISA E CULTURA (10.03)
INSTITUTO DO CEREBRO (10.87)
1) SECRETARIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA {11.57)
SESU INCLUSAO DIGITAL (84.62)

PERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTU i

PROCESSOS PENDENTES DE ENVIO

Todos

o

Processo

23077.020692/12010-02

23077.017356/2010-74

23077.013827/12010-75

23077.004454/2010-41

23077.026599/2009-60

Interessado(s) ‘Origem Destino
SUPERINTENDENCIADE = SUPERINTENDENCIADE INFORMATICA
INFORMATICA DWP - DIVISAO DE MATERIAL (11.02.03.03) (11.35)

Tipo do Processo: SOLICITAGAO
Assunto Detalhado: SOLICITACAO DE AVALIAGAO DE IMOVEL

SUPERINTENDENGIADE INFORMATICA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.35)

GABIMETE DO REITOR (11.32)

Tipo do Processo: SOLICITAGAC

Assunto Defalhado: PROPOSTADE C'ELEBRA[}EO DE CONVENIO ENTRE AUFPAE AUFRN PARA \MF‘L&NTAQ.EO DO SISTEMADE GESTAQ
DESENVOLVIDO PELAUFRN NOS MODULGS SIGAA, SIGRH, SIPAC, @PROJECT

SUPERINTENDENCIADE SUPINFRA- GERENCIADE ADMINISTRAGAC — GERAD
INFORMATICA (11.08.10)

Tipo do Processo: SOLICITACAC
Assunto Detalhado: SERVICO PARA REALOCACAO DE FIBRAS AFETADAS PELA AMPLIACAD DABIBLIOTECACENTRAL ZILAMAWMEDE E CCHLA.

EAJ - COORDENAGAQ DO CURSO DE ENGENHARIA SUPERINTENDENCIADE INFORMATICA
FLORESTAL (1122 15) (11.35)

SUPERINTENDENCIADE INFORMATICA
(11.35)

JOSE AUGUSTO DA SILVA SANTANA

Tipo do Processo: SDUCITA(;;\D
Assunto Detalhado: SDLIC\TA@SO DE 2 PONTOS DE INTERNET NASALA DACO DRDENAQ}SD DO CURSO

SUPERINTENDENCIADE INFORMATICA

CCHLA-SETOR DE EXECUQAO DR(;AMENTAR\A(‘IS 01.11) (11.35)

NAIRANEIDE CIOTTI

Tipo do Processo: PASSAGEM
Assunto Detalhado: CONCESSAO DE PASSAGEM PARA PROFESSORA QUE APRESENTARA TRABALHO EM REUNIAO DASBPC

Registrar Envio || Cancelar

# Campos de preenchimente obrigatdrio.

INFORMACOES PARA O ENVIO

: #[11.08




ENVIO DE PROCESSOS

* Opcao 01

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIO DE PROCESSO > COMPROVANTE

.
I_'/ + Processo(s) enviado(s) com sucesso.

INFORMACOES

Unidade de Destino: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ES

Processo
23077.020692/2010-02
23077.017356/2010-74
23077.013827/2010-75

[ ’ Imprimir Gu

& Enviar Qu

UFRN
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMﬁNII},
ADMINISTRACAO E CONTRATOS

\|UFRN

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMf}NID,
[ADMINISTRACAOD E CONTRATOS

GUIA DE MOVIMENTACAO

GUIA DE MOVIMENTACAD

Origem: 11.35 - SINFO
Destino: 11.08 - SIE
Data de Envio: 21/06/2011

Origem:

11.35 - 5INFO
Destine: 11.08 - SIE
Data de Envio: 21/06/2011

PROCESSOS

PROCESSOS

Nimero

23077.020692/2010-02 "
Assunto Detalhadeo: SOLICITACAO DE AVALIACAO DE
IMOVEL

SOLICITAGAC ¥ 5
Interessadeo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

23077.017356/2010-74

Assnnﬁto Detalhado: PROPOSTA DE CELEBRAQ&O DE .
CONVENIO ENTRE A UFPA E A UFRN PARA IMPLANTAGAD
DQ SISTEMA DE GESTAO DESENVOLVIDO PELA UFRN NOS
MODULOS SIGAA, SIGRH, SIPAC, @PROJECT
SOLICITAGAD

Interessado: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

23077.013827/2010-75

Assunto Detalhado: SERVICO PARA REALOCACAD DE
FIBRAS AFETADAS PELA AMPLIACAO DA BIELIOTECA
CENTRAL ZILA MAMEDE E CCHLA.

SOLICITAGAD ) i
Interessadeo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

Nimero
23077.020692/2010-02 o o
Assunto Detalhado: SOLICITACAC DE AVALIACAO DE

i IMOVEL

SOLICITACAD ) ¥
Interessado: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

23077.017356/2010-74

+ Assunto Detalhado: PROPOSTA DE CELEERAC.RO DE

CONVENIO ENTRE A UFPA E A UFRN PARA IMPLANTAGAD
DQ SISTEMA DE GESTAO DESENVOLVIDO PELA UFRN NOS
MODULOS SIGAA, SIGRH, SIPAC, @PROJECT
SOLICITAGAD

Interessado: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

23077.013827/2010-75

Assunto Detalhado: SERVICO PARA REALOCACAO DE
FIBRAS AFETADAS PELA AMPLIACAC DA BIBLIOTECA
CENTRAL ZILA MAMEDE E CCHLA.

+ | SOLICITACAD

Interessado: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

s

o offleifin o

Assinatura Data

Assinatura Data

Voltar Copyright 2006 - SINFO - UFRN Imprimir | | Voltar Copyright 2006 - SINFO - UFRN Imprimir |




ENVIO DE PROCESSOS

* Opcao 02 — Leitor de Codigo de Barras

SIPAC - Sistema Integ rado de Patrimdnio, Administra{;éo e Confratos E
Servico Pablico Federal

MINISTERIO DA EDUCACAD [ o
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE ﬁ"

e INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS & - -
Porkal Adninistrativo EMITIDO EM 21/06/2011 11:25“ suPERINTENDENCIA | Recebimento de Processos/Documentos r Envio de Processos/iDocumentos |

DE INFORMATICA

Recebimento/Envio de Processos/Documentos

Unidade Destinio: |11020203 - DCF - DIREGAD |v|

PROCESSO
23077.01245072011-1s | INIWMNHIMMDAMIEINANRND

‘cidigo de barras &
Cadastrado em 21/06/2011 || |

Posicione o Leitor no Cddigo de Barras do Processo/Documento

ProcessosiDocumentos Enviados

Nome(s) do Interessado(s): Identificador:
Contelddo protegido {602.815.704-00) 1160763

Assunto do Processo: '
022.121 - CURS0S PROMOVIDOS POR QUTRAS INSTITUICCES NO BRASIL

Assunto Detalhado:
DETALHAMENTO DO ASSUNTO

Unidade de Origem: y
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Criado Por:
MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA

Observacdo:

Nimerg [ Assunto Desting

“OVIMENTAEﬁE ASSOCIADAS
Data Destino Data Destino
21/06/2011 | PRO-RETTORTA DE ADMINISTRACED [PROAD) (11.02)




RECEBIMENTOS DE PROCESSDS

Processos H Documentos U Memorandos H Administracdo U Consultas;/Relatorios

B cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Cadastrar Ocorréncia
Alterar Processo
Anexar Docurnentos
Autuar Processo
Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
B cadastrar o Fluxo do Processo
B Consultar o Fluxe do Processo

IE@EIEIEEE

& Etiguetas para Capas
Gerar/Reimprimir Etiguetas
Historico de Impressdo/Reimpressan

B Movimentacdo
Alterar Encaminharmento
E Cancelar Encaminhamento
Beoistrar Fovio (Saidal

Reqistrar Recehimenta

Ferramenta para Recebimento corn Cddigo de Barras

& Juntada
[E Juntada de Processaos
[l Desapensacdo de Processos
Cancelamento de Juntadas

& Etiguetas Protocoladoras
[Hl Gerar Etiquetas
Reimprirmir Etiquetas
[E Histdrico de Impressio/Reimpressio

B Arquivo/Cancelamento/Diligéncia
Arquivar Processo
Desarquivar Processo
Diligéncia
Solicitar Cancelarmento
. L

@

[E Protocale © Telefonia 4 Outros
Processos r Consultar Processo
Documentos »

Despachos Eletrdnicos

Consultas
Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Administracdo

. Anexar Documento
Cadastrar Processo

» Cadastrar Processo Antigo
» Autuar Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

» Alterar Processo

Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar

Receber




RECEBIMENTD DE PROGESSOS

* Opc¢ao01

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBIMENTO DE PROCESSO > SELECIONAR PROCESSO(S)

Essa operagdo permite registrar o recebimento por sua unidade de processes cadastrados no sistema. Para isso, selecione ofs) processo(s) que deseja receber
através da caixa de selecgdo a esquerda deste(s). Em =seguida, selecione a opgde Registrar Recebimento.

Caso deseje buscar os processos pendentes de recebimento de unidades vinculadas a sua hierarguia, selecione-as atraves da opgac Unidade.
Utilize o= filtros abaixo para uma consulta especifica. Pode-se buscar um processo pelos zeguintes filtros:
« Numero do Processo (Formato: Radical.Numero/Ano - Digitos)

+ Assunto Detalhado do Processo
* Interessade do Processo

Esta operagdo possui material para ajuda ao usuario:

== + Clique agui para acessar ofa) Manual

Unidade: | PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02) =

FILTROS

O

Mdmero do Processo: [23077 |.[o f 2011 = D | (Formate: Radical.Nimero/Ano - Digites)
(Casc nao saiba os digitos verificadores, informe 99)
Cédigo de Barras: [ |

Mamero Qriginal do Processa:

B e v |

Assunto Detalhado:

Intereszado:

=

Apenas processos que estdo blogueando a unidade

| Buscar Cancelar |




RECEBIMENTD DE PROGESSOS

* Opcao 01 — Em caso de devolucao

PORTAL ADMINISTRATIVO > DEVOLUCAO DE PROCESSO

Esta operagdo permite a devolugdo de um processo enviado a sua unidade. Inferme uma observagdo sobre os motives da devolugdo antes de confirmé-la.

DADOS DA DEVOLUCAO

Processo: 23077.025327/2011-67
Assunto: ASSUNTO DETALHADO DO PROCESSO
Interessado(s): Contelido protegido
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAGC (PROAD) (11.02)
OBSERVACAO DA DEVOLUGAD
Motivo: NAC RECEBIDO FISICAMENTE

[Este processo asinda néo chegou fisicamente nesta unidade.

Observagdo: *

Confirmar || << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

* Opcao 02 — Em caso de recebimento

+ Processo(s) recebido(s) com sucesso.

Estdo listados abaixo os processos selecionados e recebidos.

PROCESS0(S) RECEBIDO(S)

Processo Data de Recebimento Tipo de Processo Assunto Detalhado
23077.025306/2011-41 21/06/2011 ABANDONC DE CARGO TESTES
23077.987654/2011-12 21/06/2011 ABANDONOC DE CARGO TESTES

Arquivar esse(s) Processo(s) Registrar Saida desse(s) Processo(s)
Receber Outros Processos Registrar Saida de Outros Processos

Portal Administrativo



RECEBIMENTD DE PROGESSOS

* Opcgao 02 — Leitor de Codigo de Barras

Servico Piblico Federal

SIPAC - Sistema Integrada de Administragio Patri

MINISTERIO DA EDUCACAQ [ o
U UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE dﬁ?N
SSp® . 0.0 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
Portal Administrative EMITIDO EM 21/06/2011 11:25 L ey
s A0 ORI
23077.012450/2011-18 Processo disponivel para rerehimento com
cédigo de barras

Cadastrade em 21/06/2011

Nome(s) do Interessado(s):
Contedde protegido (502.815.704-00)
Assunto do Processo:

022.121 - CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIgﬁEs NO BRASIL

Assunto Detalhado:
DETALHAMENTO DQ ASSUNTO

Unidade de Origem:

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Criado Por:
MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA

Observacdo:

Identificador:
1160763

MOVIMENTACOES ASSOCIADAS

Data Destino

Data Destino

21/06/2011 |PRO-RETORIA DE ADMINISTRACED (PROAD) (11.02)

UEN SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac8o e Contratos

Recebimenio/Envio de Processos/Documentos

| Recebimento de ProcessosiDocumentos r Envio de Processos/iDocumentos |

Posicione o Leitor no Cédigo de Barras do Processo/Documento

Processos/Documentos Recebidos

Nimero Assunto Origem




PROCESSOS COM ATRASD NA TRAMITAGAL

Processos U Documentos U Memorandos U Administracio U Consultas,/Relatorios

& Relatdrios

Capa do Processo
Guia de Movimentacdo

n L

Processos com Atraso na Tramitagdo

D@D EEEE

Froce [ e LR R R f - e )

FProcessos por Tipo

FProcessos na Unidade

Processos Disponivels para Destinagdo Final
Tempo dos Processos na Unidade

Tempo Médio de Tramitacdo

& consultas

I@EAEEE

Despachos dos Processos
Documentas

Docurnentos Eletrdnicos
Processo Detalhado
Processos por Docurmento
Processos por Interessado

Solicitagies de Cancelamento do Processo

Protocolo ' Telefonia

-4, Outros

Processas
Documentas

Despachos Eletrénicos

Consultas
Relatarios
CODIGO DE BARRAS

Administragdo

13

L3

1

alxa Postal

'rocar Foto

Documentos com Atraso na Tramitagao
Movimentacdo do Processo

Processos com Atraso na Tramitacao

Proreccns Mavimenbadne



PROCESSOS COM ATRASD NA TRAMITAGAL

PORTAL ADMINISTRATIVO > PROCESS0S COM ATRASO NA TRAMITACAO

informados pelo usudrio da unidade de origem como tempo esperado de permanéncia.

aqueles ainda ndo recebidos.

ao destino anterior ao atual.

; E=ta operacg:
ol |

== + Clique aqui

[7] Todos ost
] Classificac
Unidade d
[T unidade d

OpcdES 0

Ordenar pc

Ordenags

Este relatdrio lista os processos que apds o recebimento na unidade de destino mais atual excederam o tempo esperado para que ele permanecesse nela.
Os processos com atraso na tramitagdo =3o aqueles gue permanecem na unidade de destino por um periodo superior a data de recebimento mais os dias

N3o =do listados processos para os quais ndc foram definidos o tempos esperados para permanéncia na unidade de destine da Gltima tramitagdo, nem

Apenas sdo listados os processos cadastrades pela unidade PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02) ou agueles que esta unidade corresponde

Portal Administrativo

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
EMITIDO EM 21/06/2011 04:54

Vo T
N

SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

PROCESSOS COM ATRASO NA TRAMITACAO

P Data de |Destino Ultimo Ultimo Tempo|Data Esperada At
FOcesso| cadastro |Atual Envio Recebimento|Esperado de Envio ety
NADO INFORMADO (4) )
23077.023670/2010-96 01/01/1999 EEEL%E EIIEBEU)EECUQAD ORCAMENTARI 10/06/2010 07/07/2010 20 dia(s) 27/07/2010 329 dia(s)
23077.057410/2010-1401/01/1999 (DlClFD:?EE]%!IDSE?O B R e 16/02/2011 16/02/2011 15 dials) 03/03/2011 110 dia(s)
23077.010530/2011-39 01/01/1999 (51U1P§;R]INTENDENCIA DE INFORMATICGH 17/03/2011 17/03/2011 5 dia(=) 22/03/2011 90 dia(=)
=URERINEENDENELACDE INFORMAICA 20/03/2011 17/03/2011 5 dials) 22/03/2011 a0 dia(s)

23077.011227/2011-53 31/03/2011

(11.35)

Total Geral: 4



ALTERAR ENCAMINHAMENT(

Processos H Documentos H Memorandos H Administracdo H Consultas,/Relatdrios l

B cadastro
Cadastrar Processo
Cadastrar Pracesso Antigo
Cadastrar Ocorréncia
Alterar Processo
Anexar Documentos
Autuar Processo
Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
B Cadastrar o Fluxo do Processo
Consultar o Fluxo do Processo

FEEEEEEAEE

@ Etiquetas para Capas
[ Gerar/Reimprimir Etiquetas
B Histdrico de Impressdo/Reimpressdo

[ Alterar Encaminhamento
i ancerar Enca rare a]
[ Registrar Envio (Saida)

[ Registrar Recebimento

[ Ferrarnenta para Recebimento com Cédigo de Barras

& Juntada
[ Juntada de Processos
[ Desapensacdo de Processos
B Cancelamento de Juntadas

E Etiquetas Protocoladoras
[ Gerar Etiquetas
[ Reimprimir Etiquetas
B Histérico de Impressdo/Reimpressao

B ArquivefCancelamentofDiligéncia

M arquivar Processo
[ Desarquivar Processo @ Protocolo ‘T Telefonia -4 Outros
] Dililgu?"nc:ia Processos » Consultar Processo
B solicitar Cancelamento
- - e i ' E Documentas »
o Anexar Documento
Despachos Eletrinicos »

. Cadastrar Processo
Etiquetas Protocoladoras  »

Cadastrar Processo Antigo

Etiguetas para Capas 3

Autuar Processo
Consultas » Registrar Dadaos do Processo
Relatérios » Cadastrar Fluxo de Processo

CODIGO DE BARRAS
Alterar Processo

Administragdo » Alterar Encaminhamento

| ‘gl Cancelar Encaminhamento




ALTERAR ENCAMINHAMENT(

PORTAL ADMINISTRATIVO > ALTERAR ENCAMINHAMENTO DOS PROCESSDS

Esta operagdo permite a alteracdo de um encaminhamenta de um processo. Os processos possiveis de alteragdo listados abaixo, foram enviados e ainda ndo
foram recebidos pela unidade de destino.

g Esta operagdo possui material para ajuda ao usudrio:
|

« Clique aqui para acessar a(a) Manual

NSULTA DE PROCESS0S

! Ndmero do Processo: i23l‘]7.?“ -0 HEZUil |-[o (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Casor 15/0b/2011 14:41 DAF/UPA - SECAD DE ATENDIMEN IO (11.65.04.05) marcihia £ dials)

o] Cédigo de Barras:

Todos os Processos na unidac

INFORMACOES PARA ALTERACAD DE ENCAMINHAMENTO

unidade de Destino Atual: SAT/DPA/DAP - DAP/DPA - SECACQ DE ATENDIMENTO

Nova UNIDADE DE DESTINO

PROCE|

Tipo de Unidade: * @ ) Ora3
PR Vi isaaaia i p 9! Setor Internc ') Orgdo Externo
DALTON BARBOSA CUNHA sy Unidade de Destino: #
Tipo do Processo: ANISTIA
23077.025328/2011-10 =

Assunto do Processo: 089 - TESTES = [ HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA (23.00) =3
Assunto Detalhado: = [_]CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (12.00)

Contetdo protegido Contelido protegido sU # [] CENTRO DE BIOCIENCIAS (17.00)

Tipo do Processo: PAGAMENTO |_JCENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (15.00)

= [_JCENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00)
# (] CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (16.00)

[ [ CENTRO DE TECNOLOGIA (14.00)

= |_JHOSPITAL UNIVERSITARIO ONOFRE LOPES (21.00)

= [ ] MATERNIDADE ESCOLA JANUARIO CICCO {20.00)

# [ UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE (11.00)

= WNEDFN  HNASDITAI NE DERIATDIA 97 ML

23077.000003/2011-16 F
Assunto do Processo: NAO DEFINIDOD

m

Assunto Detalhado: Conteido protegide para ambi

| Alterar || Cancelar |



LANGELAR ENCAMINHAMENTI

Processos U Documentos U Memorandos ” Administracdo U Consultas;/Relatdrios l

B cadastro
Cadastrar Processo
Zadastrar Processo Antigo
Cadastrar Ocorréncia
Alterar Processo
Anexar Docurnentos
Autuar Processao
Cadastrar Despacho
Definir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo
[0 Cadastrar o Fluxo do Processo
[0 Consultar o Fluxo do Processa

FREEEEDEEEE

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressdo

E Movimentacio
frw | L Y

IIZI Cancelar Encarminharmento

B Registrar Recebimento

[l Ferramenta para Recebimento com Cadigo de Barras

B Juntada
[ Juntada de Processos
[Fl Desapensacgdo de Processas
[ Cancelamento de Juntadas

E FEtiquetas Protocoladoras
[El Gerar Etiquetas
[El Reimprimir Etiquetas

[El Histdrico de Impress8o/Reimpressdo

B ArquivofCancelamentofDiligéncia

B Arquivar Processo

B Desarquivar Processo
[ Diligéncia

B Zolicitar Cancelarmento
{rw | i L

< Outros

Protocola - Telefonia
Processos »
Documentos »
Despachos Eletrdnicos 3
Etiguetas Protocoladoras  »
Etiquetas para Capas 13
Consultas »
Relatdrios »
CODIGO DE BARRAS
Administracdo 3

M
G

Consultar Processo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento




LANGELAR ENCAMINHAMENTI

PORTAL ADMINISTRATIVO > CANCELAR ENCAMINHAMENTO DE PROCESSOS

Esta operacdo permite cancelar o encaminhamento dos processos enviados pela unidade que ainda ndo foram recebidos em suas unidades de destino.

CoNSULTA DE PROCESSODS

"' NOmero do Processo: 23[]_?? |- [0 _-: ' 2011 - |0 :. (Formato: Radical.NUmero/Ano - Digitos)
(Caso nao saiba os digitos verificadores, infforme 99)
@ Todos os Processos

Buscar Cancelar

@: Cancelar Encaminhamento

PROCESS05 ENVIADOS E AINDA NAO RECEBIDOS

Processo Interessado(s) Unidade de Origem Destino
Contetdo protegido | (51U1F:;IN'FENDENCL& DE INFORMATICA PRO-REMTORIA DE A.DMINISTRAQED (PROAD) (11.02)
SRLARRINAS |Assunto do Processo: 022121 - CURS0S PROMOVIDOS POR OUTRAS IN S‘IT!'UI;EJES NO BRASIL @
Assunto Detalhado: DETALHAMENTO DO ASSUNTO
Contetido protegido Conteldo protegido ﬁf:;lNTENDENCLADE INFORMATICA CINEMATECA - CONSORCIADOS (84.54)
@

i L b Assunto do Processo: ASSUNTO TESTES

Assunto Detalhado:

CHOEDINTERNE RS IA TE MEADRATIO A



FLUXO DE PROCGESS(

Processos U Documentos H Memorandos H Administracao U Consultas/Relatorios

B cadastro
[£) Cadastrar Processo

[El Cadastrar Processo Antigo
[ Cadastrar Gcorréncia

[ alterar Processo

B Anexar Docurnentos

B Autuar Processo

[ Cadastrar Despacho

[El Definir Lacalizac3o Fisica

[ Consultar o Fluxe do Processo

Doqicteop Mod d [l
[ Fluxo da Processo
[ Cadastrar o Fluxo do Processo

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[E Histdrico de Impressdo/Reimpressdo

B Movimentacio

Alterar Encaminhamento
Cancelar Encaminhamento
Registrar Envio {Saida)
Reqistrar Recebimento

FEEEE

& Juntada
[ Juntada de Processos
[Hl Desapensacdo de Processos
£ Cancelamento de Juntadas

& Etiquetas Protocoladoras
[H Gerar Etiquetas
[ Reimpririr Etiquetas
[E Histdrico de Impress3o/Reimpressdo

& ArquivofCancelamento/Diligéncia
[ Arquivar Processo
[H Desarquivar Processo

[ Cilig&ncia
[E Salicitar Cancelamenta
{rm | A 1

Ferrarmenta para Recebirmento com Cadigo de Barras

Protocola “C Telefonia 4 Outros
Processos ¥ Consultar Processo
Documentos ¥

Despachos Eletrénicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Administragdo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo
Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo

Alterar Encaminhamento




LADASTRAR FLUXD DE PROCESS(

PROTOCOLD > CADASTRAR FLUXO DD PROCESSOD

Esta operagdo tem objetivo de cadastrar os fluxos padrdes dos processos segundo seu tipo de processo ou assunto especificado.

—_— Esta operagdo possul material para ajuda ao usuario:

— #« Cligue aqui para acessar ofa) Manual

Dapos DO PROCESSO

& Tipo do Processo: ABONG DE FALTAS

O #ssunto do Processo:

| iCancelar Continuar =% |

# Campos de preenchimento obrigatdria,

Protocolo



LADASTRAR FLUXD DE PROCESS(

PROTOCOLO > CADASTRAR FLUXD DO PROCESSOD

Esta operagdo tem objetivo de cadastrar os fluxos padries segundo o tipo assunto do processo informado. Mo formuldrio abaixo deverdo ser informados os
sequintes campos:

= Unidade: unidade de uma das sequéncias o qual o tipo do processo passard durante a execugdo do fluxo.
= Tempo Médio {em dias): tempo médio do tipo do processo infarmado que ficard na unidade informada;
# Prazo Maximo{em dias): prazo maximo do tipo do processo informado que ficard na unidade informada;

Poderio ser informados também as atividades que serdo feitas com o processo na unidade e o seu produto final depois desses procedimentos,

Esta operacdo possui material para ajuda ao usudrio:

i = Clique aqui para acessar ofa) Manual

DASTRAR FLuxo po Pro 0

Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS

Dapos pO FLUXO DO PROCESSOD
Unidade: * H]

Tempo Médio: [(Dias) Prazo Maximo: # [(Dias)
Atividades:

{1000 caracteresf0 digitados)
Produto Final:

{200 caracteresf0 digitados)

| Cadastrar || << voltar || Cancelar |
# Carnpos da presnchimanto obrigatéria,

Il : Subir Sequéncia Il : Descer Sequéncia ..+ Alterar Sequéncia :E.‘}: Remover Sequéncia

FLUXO DO PROCESSO

Seq. Unidade Atividades Prazo Médio (dias} Prazo Maximo (dias)  Produto Final
19 SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA, (11.35) 2 ] iR g &f
2% CEMTRO DE TECHOLOGIA (14.00) 3 1 | | B -E,f



LONSULTAR FLUXD DE PROCESS(

Esta consulta termn o objetivo de apresentar os fluxos de tramitagdes padries segundo os tipos e os assuntos de processos, Mo formuldrio abaixo informe o tipo ou o
assunto de processo para o qual deseja-se consultar o fluxo padrao.

Esta operagdo possui material para ajuda ao usudrio:

* Clique aqui para acessar ofa) Manual

DApOSs DO PROCESSOD

&} Tipo do Processo: | ABONG DE FALTAS s
O Assunto do Processo:

| Buscar | Cancelar |

# Carmpos de presnchirnento obrigatdria,

Dapos po FLuxo Do PROCESSO
Tipo do Processo: ABCONQ DE FALTAS

FLuXD po PROCESSO

Seq. Unidade Atividades Prazo Maximo {(dias) Tempo Médio {dias) Produto Final
1% SUPERINTEMDENCIA DE INFORMATICA 5 zZ
29 CEMTRO DE TECHNOLOGIA 10 3
| Editar Fluxo || Cancelar |
Protocolo



DEFINIR LOCALIZAGAD FISICA

Processos U Documentos U Memorandos U Administracao U Consultas/Relatdrios

E cadastro E Movimentacdo
[ Cadastrar Processo B Alterar Encaminharnento
M Cadastrar Processo Antigo M Cancelar Encaminhamento
B Cadastrar Ocorréncia B Registrar Envio (Saida)
B alterar Processo B Registrar Recebimento
B Anexar Docurmnentos [ Ferrarnenta para Recebimento comn Cédigo de Barras
[ Autuar Processo
= T . & Juntada
| ® Definir Localizac8o Fisica B Juntada de P"rocessos
e T TR o g Desapensagéo de Processos Pratocolo T Telefonia - Outros
Cancelamento de Juntadas
M Fluxo do Processo Processas » Consultar Processo
B Cadastrar o Fluxo do Processa & Etiguetas Protocoladoras o ]
[ Consultar o Fluxo do Processo B Gerar Etiquetas - Kieiae Dadisvaits
[ Reimprimir Etiquetas Despachos Eletranicos » Cadastrar P
T 4 : i adastrar Processo
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressao Etiquetas Protocoladoras  »
" Cadastrar Processo Antigo
@ Etiquetas para Capas B Argquive/Cancelamento/Diligéncia Etiquetas para Capas ’ is——
[ Gerar/Reimprimir Etiquetas M arquivar Processo
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressio B Desarquivar Processo Consultas ’ Registrar Dados do Processo
] Diligencia Relatorios ] Cadastrar Fluxo de Processo
B Solicitar Cancelamenta i
et - | CODIGO DE BARRAS
Alterar Processo
Administracdo Alterar Encaminhamento

*
vy )
z Cancelar Encaminhamento

Enviar

Receber

Cate Definir Localizacdo Fisica




DEFINIR LOCALIZAGAD FISICA

PORTAL ADMINISTRATIVO > DEFINIR LOCALIZACAO FISICA > CONSULTAR PROCESSOS

Essa operagda permite definir 5 lacalizagdo fisica de processos.

Abaixo, encontram-se listados os processos que estdo em sua unidade. Caso deseje buscar os processos gue estdo em unidades da sua hierarquia, selecione-as
através da cpcio Processo na Unidade.

Utilize os filtros abaixo para uma consulta ~oranffinn Hode oo biconc sm croonoce nolen coasiskon filteoo

+ Numero do Processo (Formata: Rad PORTAL ADMINISTRATIVO > DEFINIR LDCALIZJ\(,‘.RO FisIicA
« Nimero do Processo pelo Cadigo de
* Assunto Detalhado do Processo

+ Interessado do Processo

Neste passo deve-se inserir a localizagdo fisica do processo selecionado no passo anterior.

Esta operacdo possui mat
Um exemplo de sugestdo para o enderegamento do processo:

Prédio | Andar | Sala | Corredor | Estante | Prateleira | Caixa

« clique aqui para acessal

Um exemplo de um local preenchide seguindo o modelo/padrao proposto:

] SINFO | 01 | 103 | 05| 01| 02 | 07 e 08

Processos na Ur
Significando gue o processo estd no prédio da SINFO, no primeiro andar, sala de nimero 103, no quinto corredor dentro da sala (normalmente as estantes sdo

FILTROS k S ? :
organizadas formando um corredor entre elas), na primeira estante daguele corredor, em sua segunda prateleira e ocupa as caixas 07 e 08.

| Nimero do Processo:
Apds inserida a localizagdo, selecione a opcdo Confirmar.
[] codige de Barras:
[T Assunto Detalhado: L4, : Processo Detalhado

[T Interessado:
ADOS ERAIS DO PROCESS

Namero: 2307?.025339;2011—91%
Origem do Processo: Interno
] Data de Autuacio: 16/06/2011 03:46
Usuario de Autuacdo: LANE IRIS DE MELLO NOBREGA
Tipo do Processo: AEANDONC DE CARGOD
Assunto do Processo: 055 - TESTES
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
23077.22145612011-34  Tipodo Processa: A e
 nbs Procoaa Data de Cadastro: 16/06/2011
Observacdo: (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS)

DALTON BARBOSA CUI

23077.0253392011-91  Tipo do Processa: A
Assunto do Process

Assunto Detalhado:

Contelido protegide

Assunto Detalhado: £
Localizacdo Fisica: |Prédio 01 | 20 Andar | Sala 10]

Confirmar || << Voltar || Cancelar



DESPACHD ELETRONICO

Processos H Documentos |_| Memorandos U Adminiétragaﬁ H Consultas/Relatdrios

Cadastrar Qcorréncia B Registrar Envio (Saida)
[E alterar Processo [l Registrar Recehimento
B Anexar Documentos [ Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras
(el o
IB & Juntada
Fea [ Juntada de Processos
[® Registrar Dados do Processo B Desapensagéo de Processos
(5 Eluxs do Process B Cancelamento de Juntadas
[ Cadastrar o Fluxo do Processo & Etiquetas Protocoladoras
[ Consultar o Fluxo do Processa © Gerar Etiquetas
[E Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressdo
& Etiquetas para Capas @ ArquivofCancelamento/Diligéncia
B Gerar/Reimprimir Etiquetas ~ Protocolo © Telefonia -4 Outros
[E Histdrico de Impressdo/Reimpressio =
Processos r
Documentas ¥
tggmmjletranicus Despachos Eletrinicos 3 Autenticar
[ Autenticar ;
Etiquetas Protocoladoras  » Cadastrar Despachos de Processos
Etiquetas para Capas 3 Cadastrar Despachos de Documentos
ar Perfil
Consultas b
i ar Senha
Relatorios E
CODIGO DE BARRAS lta{.ﬁesem = Minutas
cessamento de
g ., no DMP =~ Contratos
Administragao 3
emorandos . Consulta




LADASTRAR DESPACRL

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DESPACHO > CONSULTAR PROCESSOS

Essa operagdo permite o cadastre de despachos para um processo.

Abaixo, encontram-se listados os processos que estdo em sua unidade. Caso deseje £
através da opcio Processo na Unidade.

Utilize os filtros abaixe para uma consulta especifica. Pede-se buscar um processo pel
& Nimero do Processo (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)
= Numero do Processo pelo Cédige de Barras
* Assunto Detalhade do Processo
» Interessado do Processo
El Esta operacdo possui material para ajuda ac usudrio:

= Clique aqui para acessar o(a) Manual

InFORMAR DESPACHO

CONSULTA DE Py

Processos na Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMAT

FILTROS
[T Mimero do Processo: 23077 |.[o |/{2011 |-jo |(
(Casa nio saiba os digitos verificadores,

| cédigo de Barras:

Tl Assunto Detalhado:

O O

Interessado:

| Consuttar || ¢

CL: Processo Detalhade  &J: Cadastrar
Processo Interessado(s) Origem

DALTON BARBOSA CUNHA SUPERINTENDENCIA DE INFRY

Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:

23077.025339/2011-91

Conteddo protegido PRO-RETORLA DE ADMINISTR

23077.2214561201134  TiPo do Processa: ABANDONO DE CARGO
Assunto do Processo; 099 - TESTES
Assunto Detalhado: ASSUNTO DETALKADO DO PROCESSO

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PrROCESSO > INFORMAR DESPACHO

Messe passo € possivel informar um despacho eletrnico para o processo. Para a realizagdo desse despacho devem =er informados seu tipo, o servidor
responsavel por tal, este servidor ird realizar a autenticacdo do despacho, e se € pablico, ou =eja, = ele & visivel por todas unidades onde tramita o processo ou,
=e nao, apenas na unidade do usudrio gue o cricu. Por fim, informe, dentre as formas de despacho, se deseja informar ou anexar um arguivo referente a ele.

Atencdo: Caso o sr{a). seja o responsdvel pelo despacho que estd sendo cadastrado, o mesmo j3 sera autenticado, caso contrario, o despacho sé serd possivel
de ser visualizado apés a autenticagdo eletrdnica do servidor responsavel no Portal Administrative -> Protocolo -= Despachos Eletrdnicos -= Autenticar.

Informar Despacho: # @ sim

Dapos GErAIS Do DespacHO
Tipo do Despacho: # Decisdrio [{l

Farecer: Favoravel ) Desfavoravel

Servidor Responsavel pelo Despacho: * [ ANTONIO ADERSCN DOS RELS FILHO (423415) [=]

Piblico: # sim © N3o

Forma do Despacho: Informar Despacho 0 Anexar Arquivo

DESPACHO #

[wm | [ B 7 U s | A-2-|

B %GR | 34

# Estilos = Paragrafo - Fonte
— | x x* [ £2

- Tamanhoda Fer | 3= i=

Texto do Despacho



LADASTRAR DESPACRL

5
\!:) + Despacho cadastrado(a) com sucessol

RESUMO DO DESPACHO
DaApos GERAIS DO PROCESSO

Processe: 23077.025328/2011-10 ('I"a
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

DADOS GERAIS DO DESPACHO
Tipo do Despacho: FAVORAVEL
Servidor Responsavel pelo Despacho: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA METC
Piiblice: Sim

Cadastrar Despachos Autenticar Despachos

= UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
el e EMITIDO EM 21/06/2011 15:42

Portal Administrativo

N

SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA

Processo n®. 23077.025339/2011-91

Assunto: 099 - TESTES

DESPACHO FAVORAVEL

Teste de despacho eletrdnico.

% (N&o Autenticado - Pré-Visualizagdo.)
ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO
SUPERINTENDENTE

SIPAC | Copyright & 2005-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN -

€ voltar (24) 3215-2148 - homologacao.info.ufrn.br

Imprimir [Eh




AUTENTICAR DESPAGHD

PORTAL ADMINISTRATIVO > DESPACHOS PENDENTES DE AUTENT[CACﬂD

Esta operagda permite a autenticagdio dos despachos cujo o seu usudria € o responsavel. Abaixa encontram-se listados os despachos em processos e documentos

pendentes de autenticagao.

@ Esta operagde possul material para ajuda ao usuario:

s Clique aqui para acessar o{a) Manual

L»'.,: Visualizar Despacho
Processo Origem
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRL
Tipo do Processo: ABANDONO DE
2?"0?7'025339"20“'91 Assunto do Processo: 099 - TEST
(Origem: Processo Interno) |
Assunto Detalhado:

Despacho: SUPERINTEN DENCIA DE I

CONFIRMAR AUTENTICACAO DO DESPACHO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Processo: 0% 23077.025339/2011-8
Assunto:

AUTENTICAR D

Login: aluizio

Senha: » ’_
Confirmar

# Campos de preenchin

=
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
o EMITIDO EM 21/06/2011 15:45
SUPERINTENDENCIA
DE INFORMATICA
Processo n®. 23077.025339/2011-91
Assunto: 099 - TESTES
DESPACHO FAVORAVEL
Teste de despacho eletrénico.
ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO
SUPERINTENDENTE
& voltar  SIPAC | Copyright @ 2005-2011 - Superintend&nciz de Informatica - UFRN - Imprimir h:Eh

(24) 2215-2148 - homologscao.info.ufrn.br




DILIGENCIA

[F protocola € Telefonia 4 Outros

Processos

Documentos

Despachos Eletrénicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatorios
CODIGO DE BARRAS

Administracio

3

Respostas

26 G

Cata
Carg

Wincy

Consultar Processo

Anexar Documento
Cadastrar Processo
Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Cadastrar Fluxo de Processo

Alterar Processo
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar
Receber Bl
Definir Localizagdo Fisica ESs0

- :s50
Despacho Eletrinico

Dilig&ncia

B Etiquetas para Capas
B Gerar/Reimprimir Etiquetas
[l Histdrica de Impressdo/Reimpressao

B Despachos Eletrdnicos
E sutenticar

lemorandos U Administracdo U Consultas/Relatorios

[ Registrar Envio (Saida)
[ Reqistrar Recebimento
[ Ferramenta para Recebimento cormn Cédigo de Barras

B luntada
[ Juntada de Processos
M Desapensacdo de Processos
B Cancelamento de Juntadas

B Etiquetas Protocoladoras
[l Gerar Etiquetas
[ Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressio

B ArquivofCancelamento/Diligéncia
B Arquivar Processo

L Byocesso
E{ Diligéncia
e aeE | armento

[ Confirmar Cancelamentos

B Gerenciamento
E Ccorréncias com Prazos Atrasados




DILIGENCIA

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRAR DILIGENCIA > CONSULTAR PROCESSOS

Essa operacio permite o registro de diligéncia 3 um processo.

Abaixo, encentram-se listados os processos que estio em sua unidade. Caso deseje buscar os processes que estio em unidades da sua hierarquia, selctione-as
através da opcdo Processo na Unidade.

Utilize os filtros abaixe para uma consulta especifica. Pode-se buscar um processe pelas seguintes filtros:

.
.

Ndmere do Processo (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
Nimero do Proceseo pelo Cédigo de Barras
Assunto Detalhado do Processo
Interessado do Processo

Esta operacdio possui material para ajuda ac usudrie:

« Clique aqui para acessar ofa) Manual

NSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) [+

FiLTrROS

[C] Wimero do Processo: 2

(Caso nda
[Tl cédigo de Barras:
[F] Assunto Detalhado:

[[] Interessado:

©4: Processo

Processo

Interessado(s)

DALTON BARBOSA CUNHA

23077.025339/2014.81  Tipo do Processo: ABANDONO DE C

Assunto do Processo: 089 - TESTE!
Assunto Detalhado:

Conteldo protegido

23077.221456/201184  Tipo do Processo: ABANDONO DE C

Assunto do Processo: 099 - TESTE!
Assunto Detalhado: ASSUNTO DETA!

PORTAL ADMINISTRATIVO > DILIGENCIA DE PROCESSO

Abaixo =30 apresentados as informacdes basicas do processo e onde podera ser informado uma observacdo com os motivos pelos quais o processo sera baixado
em diligéncia.

DapDOSs GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23077.025339/2011-91
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:
Unidade de Origem: SUPERINTENCENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)

DILIGENCIA

Diligéncia para teste.|

Observagdo:

Iieg-_ist;ar == Woltar Cancelar

Portal Administrativo




ENCERRAR DILIGENCIA

CONSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

FILTROS

[Z] Muimero do Processo: 23077 i 0 ._:.-" 2011 _ = 0 (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo =aiba os digitos verificadores, informe 99)

7] cédigo de Barras: i |
[7] Assunto Detalhado:
[F] interescada:

| Consultar || Cancelar |
5 PORTAL ADMINISTRATIVO > ENCERRAR DILIGENCIA DE PROCESS0
CL: Processo De

_ Abaixo sdo apresentados as informacdes basicas do processo e onde podera =er informado uma observacdo para a diligéncia gue sera encerrada.
DALTON BARBOSA CUNHA Dapos GERAIS po PROCESSO

Processo: 23077.025339/2011-91

Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto do Processo: 099 - TESTES Assuiito Detalhado:

| Assunto Detalhado: Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)

Tipo do Processo: ABANDONO DE CAR

ENCERRAR DILIGENCIA

Encerramento da diligéncial

Obs=servagio: |

|_Encerrar || << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo



OCORRENCIAS

Memorandos |_| Administracio |J Consultas /Relatorios |
£ Reqistrar Envio (Saida)

= (£ Reqistrar Recebimento

Anexar Documentos [ Ferramenta para Recebimento corm Cadign de Barra

Cadastrar Ocorréncia

]
[F autuar Processa B o
[ Cadastrar Despacho Hntald
¥l miefinir | nralizacdn Fisica B Juntada de F‘"rDCESSDS
Protocalo ' Telefonia 4 Outros ICESS0 [l Desapensacdo de Processas
Cancelamento de Juntadas
Processos 3 Consultar Processo
Documentos v Processo & Etiquetas Protocoladoras
Anexar Documento 2
Despachos Eletrinicos " Processo M Gerar Etiquetas
Cadastrar Processo . A .
Etiquetas Protocoladoras  » _ [ Reimprimir Etiquetas
Efiustas hara Capias + [ SAdestrar Bracesse: Antig B Histérica de Impressdo/Reimpressio
Autuar Processo
Consultas » Registrar Dados do Processo & nrqun_.-ufl:anl:elamentufDlI|gen|:|a
Relatarios 3 Cadastrar Fluxo de Processo JEtEI_S i ) .ﬁ.rquwar. Processa
iy YReimpressdo [H Desarquivar Processo
CODIGO DE BARRAS S T i
Alterar Processa B Diligéncia
Administragdo Alterar Encaminhamento [ Solicitar Cancelarmento
B Confirmar Cancelarmentas

*
| .
z Cancelar Encaminhamento

5
Enviar s
£ ©corréncias com Prazos Atrasados
Receber
O.
Cate Definir Localizagdo Fisica
Respostas Carg Despacho Eletrénico
Mineu T
25 C‘a Diligéncia
C Lotag  Cadastrar Ocorréncias
1 t%
Ocarréncias com Prazos Atrasados
1



CADASTRAR OCORRENCIA

COoNSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) [=]
FILTROS
[Tl momero do P PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR OCORRENCIA
[l cédigo de Bz Uma occorréncia de processo € uma informagdo adicional que € incluida durante uma movimentagdo de um processo. Esta informagdo se refere a uma cbservagdo
[ Assunto Detz que o usudric apresenta sobre eventos ocorridos enquanto o processo permanece em sua unidade que ndo se refere a despachos. Uma ocorréncia ser "piblica”
— significa que ela podera ser wisualizada por qualguer usudrio do sistema, inclusive por agqueles que ndo estdo winculados & unidade do usuario gue cadastrou a
7] Interessado: ocorréncia. Além disso, poderdo ser visualizadas através do portal plblico do sistema, ou seja, por qualguer pessca que também ndo seja usudric do sistema.

Processo Interessa

DALTON B4

23077.025339/2011-91 | TipodoPr
Assunto ¢

Assunto [

Conteldo p

23077.224456/2011-84  Tipo doPr
Assunto o

Assunto [

Caso dezeje reqistrar/alterar uma ocorréncia para este processo, preencha e submeta o formuldric abaixa.

CADASTRO DE OCORRENCIA

Processo: 23077.025339/2011-91
Data da Ocorréncia: # [13/06/2011

Prazo de Términao: 51@ | (Em Dias)

| Ocorréncia de teste para o processo.

Ocorréncia: #

Situagdo: w | Pendente El
Piblica: O 8im @ N3o
Cadastrar << Voltar Cancelar

# Camoos de oreenchimento obrioatorio.



OCORRENCIAS COM PRAZOS EM ATRAS

Este relatdrio \i;ta as Ucurrénc\as_cujus prazos de término estdo atrasades. Apenas sio listadas as ocorréncias cadastradas por usudrios da unidade
SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35).

[ Todas

O

QuTRAS OPCOES

Periodo da Ocorréncia:

» Clique aqui pars acessar o(a) Manual

Listar Ocorréncias com Prazo Indeterminado: |

0 .0 1o -lo (Formato: Radical.Nimero/Anc-Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
2 =
EL =
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE -
U SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS N
ot QR - b 5 i EMITIDO EM 21/06/2011 04:12
Portal Administrativo D TNFORMATICA

@ processo ) Data

Esta operacdc possui material para ajuda ao usuario:

OpcOES DE Busca

DE INFORMATICA

ODCORRENCIAS COM PRAZOS ATRASADOS

P o P sit = Data de Data da Prazo de Data de At
A SOEEEI G Libatigly Cadastro Ocorréncia Término Término fatoak
23077.017356/2010-74 _TESTE Pendente 14/06/2011 01.-"05.-’_201.1 5 diafs)| 06/06/2011 15 dia(s)
23077.010284/2011-15 TESTE _Pendente 13/06/2011 06/06/2011 1 dia{s)| 07/06/2011 i4 dia(s)
23077.025288/2011-06 _TI:_FSET _Pendente 14/06/2011 16/05/2011 3 dia(s)_ 19/05/2011 33 dia(s)
23077.025339/2011-91 Ocorrencia de teste Pendente 21/06/2011 01/06/2011 5 dia{s)| 06/06/2011 15 dia(s)
Total: 4
< Voltar SIPAC | Copyright ® 2003-2011 - Superintendéncia de Informatica - UFRN - (84) 3215-3148 - =),

homologacao.info.ufrn.br

Imprimir =l




JUNTADA E DESAPENSACAD DE PROCESSOS

Processos U Documentos U Memorandos U Administracdo H Consultas/Relatorios

B cadastr B Movimentacio
o Gt e - M Alterar Encarinbarmento
ol 0 :
= i st e [0 Cancelar Encaminhamento
Processos » Consultar Processo B Registrar Envio {Saida)
Documentos » [0 Registrar Recebimento
Despachos Eletranicos ,|  Anexar Documento [l Ferramenta para Recebimento com Cddigo de Barras
3 Cadastrar Processo
Etiquetas Protocoladoras » B Juntada
X Cadastrar Processo Antigo
Etiquetas para Capas b [ luntada de Processos
Autuar Processo k [l Desapensacdo de Processos
Consultas " Registrar Dados do Processo M Cancelamento de Juntadas
Relatarios » Cadastrar Fluxe de Processo ssco € Etiquetas Protocoladoras
CODIGO DE BARRAS S50 M Gerar Etiquetas
Alterar Processo = T :
= P i [l Reimprimir Etiquetas
Administracdo Alterar Encaminhamento [ Histérico de Impressdo/Reimpressin

"
.j Cancelar Encaminhamento : e
& ArquivofCancelamentofDiligéncia

Enviar [l Arquivar Processo
BeteHer Ipressan 3] D,a.saﬂqu!war Frocessao
[ Diligéneia
o. g
Cateq Definir Localizagao Fisica E Sollc!tar CanCEIa':nentD
Respostas Carg Despacho Eletrénico
- Wincy Mg
26 f_;& Diligéncia
~ Lota Cadastrar Ocorréncias
1 L,“ 9
; Ocorréncias com Prazos Atrasados
1 Y
4 l"'a L Juntada de Processos
o Desapensacdo de Processos
66
" 0,7] Cancelamento de Juntadas
g Ly




JUNTADA DE PROCESSOS

PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSOS

Através desta operacdo € possivel realizar a juntada de processos. Realizar a juntada de dois processos significa fazer a unido entre eles, com o qual se tenha
relacdo ou dependéncia, pode ser por Anexagdo ou Apensacdo.

A juntada dever3 ser efetuada em ordem cronolégica de apresentacdo de documentos, ou seja, na sequéncia em que os documentos, informagdes e decisdes se
apresentarem como relevantes para o Assunto em questio.
Tipos de Juntada:

= A juntada por apensagdo € de cardter temporario e podera ser desfeita.
* A juntada por anexacdo € de carater definitivo e ndo ha possibilidade de desfazer.
Abaixo selecione o tipo de juntada de processos que deseja efetuar.
st operagio: phsst mater el pata e e TSk io: PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSOS > JUNTADA POR APENSACAD
‘ﬂ » Clique aqui para acessar o(a) Manual 5 I i i A & s 2 B &
Através desta operacic & possivel realizar a juntada por apensacio de processos. Realizar a juntada por apensac3o de dois processos significa fazer a unifo

entre eles, com o qual se tenha relagdo ou dependéndia. A juntada por apensagde € de cardter tempordrio e poderd ser desfeita.

Na listagem abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realizar a juntada per apensagde.

Juntada por Apensagéo Juntada por Anexagdo
@ Ajuntada porapensacio € de carater temporario e Ea Ajuntada por anexagdo é de carater definitive e ndo @ Nimero do Processa: 23077 |/l2011 |-|o | (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)
call L o i it o i s Ve Theatioren nfaime o)

podera ser desfeita.
) cadigo de Barras:
) Assunto Detalhado:

Tedes os Processos na unidade

_Buscar || Cancelar

(§: Selecionar Processo Principal &: Processo Detalhado

PROCES505 ENCONTRADOS (12)

Protocolo Origem Interessado(s)
SE DALTON BARBOSA CUNHA
23077.0253392011.91 Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO @|a,
Assunto do Processo: 089 - TESTES
Assunto Detalhado:
PROAD Conteido protegido
23077.221456/2011.34 Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO =Y eN

Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhade: ASSUNTO DETALHADO DO PROCESSO

SAT/DPADAP ALEXANDER CESAR FERRERA ROMAN

23077.025306/2011-41 Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO =]eN
Assunto do Processo: 098 - TESTES
Assunto Detalhado: TESTES




JUNTADA DE PROCESSOS

CONSULTA DE PROCESSOS

() NGimero do Processo: 23077 |. |0 /2011 |- |0 (Formato: Radical.NUmero/Ano - Digitos)
(Caso nao saiba os digitos verificadores, informe 99)

(_) Codigo de Barras:

() Assunto Detalhado:

(#) Todos os Processos na unidade

Buscar Cancelar

Anexacao de processos acessorios C4: Processo Detalhado
PROCESSOS ENCONTRADOS (40)
Todos Protocol Enviado Pelo(a) Interessado(s)

ARQUIVO TEMPORARIO DAP (11.65.04.15) Conteddo protegido

@ 23077.003804/2011-33  Tipo do Processo: NOMEAGCAO PARA CARGO EFETIVO C\
Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes
ARQUIVO TEMPORARIO DAP (11.65.04.15) Testes

™ 23077.003802/2011-44  Tipo do Processo: NOMEAGAO PARA CARGO EFETIVO C“
Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes
ARQUIVO TEMPORARIO DAP (11.65.04.15) Conteddo protegido

@ 23077.003801/2011-08  Tipo do Processo: NOMEACAO PARA CARGO EFETIVO %

Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes

ARQUIVO TEMPORARIO DAP (11.65.04.15) Contelido protegido

0 23077.003795/2011-81  Tipo do Processo: NOMEAGAO PARA CARGO EFETIVO Cﬁ‘
= Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes

ARQUIVO TEMPORARIO DAP (11.65.04.15) Contedudo protegido Contetdo protegido

0 23077.003781/2011-67  Tipo do Processo: NOMEAGAQ PARA CARGO EFETIVO C‘\
= Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes



JUNTADA DE PROCESSOS

ADOS DA JUNTADA DE PROCESSOS

Tipo de juntada: APENSACAQ
Dapos GERAIS DO PROCESS0O PRINCIPAL

Processo: 23077.003810/2011-91 L‘h
Origem do Processo: Interno
Data de Autuagdo: 31/01/2011 02:26
Usuario de Autuagdo: RAINETE DE MEDEIROS GOMES
Tipo do Processo: NOMEACAD PARA CARGO EFETIVO
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado: Testes
Natureza do Processo: OSTENSIVD
Unidade de Origem: DAP - DIVISAOQ DE CONTROLE DE CARGOS E MOVIMENTACAO {11.65.04.09)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 01/01/1999

Observagdo: Testes

PROCESS0S ACESSORIOS APENSADOS

Protocolo Origem Interessado(s)
DAF - DIVISAO DE CONTROLE DE CARGOS E MOVIMENTAGAD {11.65.04.09) Conteddo protegido
23077.003804/2011-33  Tipo do Processe: NOMEAGAOD PARA CARGO EFETIVO %

Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes

DAP - DIVISAQ DE CONTROLE DE CARGOS E MOVIMENTAGAD (11.65.04.09) Testes
Tipo do Processo: NOMEAGAD PARA CARGO EFETIVO 4

Assunto do Processo: NAO DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes

DAP - DIVISAO DE CONTROLE DE CARGOS E MOVIMENTAGAD (11.65.04.09) Contelido protegido

23077.002801/2011-08 | Tipo do Processo: NQME_AQ.ﬁO PARA CARGO EFETIVO ¥
Assunto do Processo: NAD DEFINIDO
Assunto Detalhado: Testes

23077.003802/2011-44

Dapos GERAIS DO DESPACHO

Servidor Responsavel pelo Despacha: * INFORME O SERVIDOR ;I

Forma do Despacho: * () Informar Despacho (| Anexar Arquivo



DESAPENSAGAD DE PROCESSOS

PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSOS > JUNTADA POR DESAPENSACAD
PORTAL ADMINISTRATIVO > JUNTADA DE PROCESSO0S > JUNTADA POR DESAPENSACAO > PROCESS0S ACESSORIOS

Atrgves desta operacdo € possivel realizar a juntada por desapensacao de

seperagdo entre eles, os quais foram juntados temporariamente. Apenas a ju " o 5 . - : : 5 . g
Através desta operacdo € possivel realizar a juntada por desapensacdo de processos. Realizar a juntada por desapensacdo de dois processos significa fazer a

Ma listagem abaixo selecione o processo principal para o qual deseja realiz seperagdo entre eles, oz guais foram juntados temporariamente. Apenas a juntada por apensacio & de carater tempordrio, assim, poders ser desfeita.

= 3 : toriil ud il Ma listagem abaixo selecione o processo acessério o qual deseja realizar a juntada por desapensacdo e apds informe o despache eletrénico para a mesma. Fara
e e e e e L e e o despacho devem ser informados o servidor responsavel por tal, que ira realizar a autenticacdo do despacho, e, dentre as formas de despacho, se deseja

¥ 1 _ informar ou anexar um arquive referente a ele.

» Clique aqui para acessar o(a) Manual

Atencdo: Caso o =ria). seja o responsdvel pelo despacho, o mesme ja serd autenticado, caso contrdrio, o despacho s6 serd possivel de ser visualizado apds a
autenticagdo eletrdnica do servidor responsavel no Portal Administrative -> Protocolo -= Despachos Eletrinicos -> Autenticar.

DADOS GERAIS DO PROCESSO PRINCIPAL
Processo: 23077.025339/2011-91

@ Namero do Processa: 23077 |- |0 | /201 Origem: Processo Interno
(Caso ndo saiba os digitos Data de Autuacdo: 16/06/2011 03:46
Usuario de Autuacdo: LANE IRIS DE MELLO NOBREGA
Tipo do Processo: ABANDOND DE CARGO
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:

3] Cédigo de Barras:

Assunto Detalhado:

@ Todos os Processos na unidade

A Natureza do Processo: OSTENSIVO
= Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
C‘a: Processo Detalhado | Visualiz Status: ATIVO
Data de Cadastro: 15/05/2011
} Origem Observacdo: (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS)
DALTON BARBOSA CUNHA SUPERINTENDENCIA DE INFRA-

..
23077.0253391201191  TiPo do Processo: ABANDONO DE CARGO A:iracessostictaliadn

Assunto do Processo: 099 -TESTES JUNTADAS POR APENSACAD DO PROCESSO

Assunto Detalhado:

Processo Acessorio Data da Juntada Unidade de Origem Tipo de Juntada
21i06/2011 16:17 PRO-REMORIADE ADM\NIETF.A(}»&O (PROAD) (11.02) APENSA(;AO
23077.221456/2011-84 Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO E"&

Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado: ASSUNTO DETALHADO DO PROCESSO

Dapos GERAIS DO DesPACHO
Servidor Responsavel pelo Despacho: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO (1149456] Ef
Forma de Despache: * () Informar Despacho @ Anexar Arguiva
ANEXAR ARQUIVD DO DESPACHOD

Arguivo: * |C:\Users\RaphaaIa\DesHop\regms Patrimonio b Selecionar anquivio_

| cadastrar || << valtar || Cancelar



ARQUIVAMENTD DE PROGESSOS

Processos U Documentos U Memorandos U Administracao U Consultas/Relatdrios

]

Cadastrar Ocorréncia
[E Alterar Processo
[ anexar Docurnentos
Autuar Processo

3

Protocols & Telefonia -4 Outros Sy
1ZICa
Processos 3 Consultar Processo Procoiiy
Documentos 3

Despachos Eletrénicos

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatdrios
CODIGO DE BARRAS

Administracao

Etiquetas Protocoladoras  »

Origem

PROAE
PROAD/DTO
NEI
DTG/CCS

BCZM

Carg

Vincy

0,7

0,5

0,2

Anexar Documento
do Processo

Cadastrar Processo
do Processo

Cadastrar Processo Antigo
Autuar Processo

Registrar Dados do Processo

Cadastrar Fluxo de Processo as
figuetas
Alterar Processo saijeimpressgg

Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Enviar :
Receber =
Definir Localizagdo Fisica

Despacheo Eletrénico

Diligéncia

Cadastrar Ocarréncias

Ocorréncias com Prazos Atrasados

Juntada de Processos
Desapensacdo de Processas

Cancelamento de Juntadas

Arguivar

Desarquivar

B Registrar Envio {Saida)
[ Registrar Recebimento
[ Ferramenta para Recebimento com Cadign de Barras

& Juntada
[ Juntada de Processos
[F Desapensacdo de Processos
B Cancelamento de Juntadas

& Etiquetas Protocoladoras
[ Gerar Etiquetas
B Reimprimir Etiquetas
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressdo

fDiligéncia

Arquivar Processao
Desarguivar Processo

Solicitar Cancelamento

B
®
EUAgeEncia »
B
[ Confirmar Cancelarmentos

B Gerenciamento
[ ¢Ocorréncias com Prazos Atrasados



ARQUIVAR PROCESSO

CONSULTA DE PROCESSOS
Processos na Unidade: | SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) =]
FILTROS
[F] niimero do Processo: 23077 |.|o /12011 _|-|o__|(Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)

(Caso nao saiba os digitos verificadores, informe 99)
[C] cédige de Barras:
[7] Assunto Detalhado:
[ Interessado:

Consultar || Cancelar

4; Processo Detalhado _ _ U — A ——— AR
- it} e

oo By o) PORTAL ADMINISTRATIVO > ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

DALTON BARBOSA ¢

I} 23077.025330/2011.91 | Tipo do Processo:

assuntodoproce:  Aubaixo estdo listados os processos selecionados para arguivamento. Neste passo também pode-se inserir a localizagdo fisica deste processos.

Assunto Detalhadc
Um exemplo de sugestdo para o enderegamento do processo:

Prédio | Andar | Sala | Corredor | Estante | Prateleira | Caixa

Conteido protegido

[] | 23077.221456/2011-84  TipO do Processo:
Assunto do Procet

AssuntoDetathedc | jm awemiplo de um local preenchido sequindo o modelo/padrio proposto:
ALBXANDER CESAR SINFO | 01 | 103 | 05| 01| 02 | 07 e 08

[0 | 23077.025308/201141 | Tipo do Processo:
:ssnn:q:;':’rh ' Significande gque o processo esta no prédio da SINFO, no primeire andar, sala de ndmero 103, ne guinto corredor dentro da sala (normalmente as estantes s3o
e organizadas formando um corredor entre elas), na primeira estante daquele corredor, em sua segunda prateleira e ocupa as caixas 07 e 08.

Apos, para arquivar os processo, selecione a opgdo Confirmar.

: Remover Processo da Lista
PROCES505 SELECIONADOS PARA ARQUIVAMENTO
Processo Origem Tipo de Processo Aszsunto Detalhado
| SUPERINTENDENCILA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) ABANDONO DE CARGO
23077.025339/2011-91 = - - - ¥
Localizagiio Fisica: |Local para arquivamenta.|

Confirmar || << Valtar || Cancelar |

Portal Administrativo



ARQUIVAR PROCESSO

PORTAL ADMINISTRATIVO > ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS > COMPROVANTE

o
4!1'/ = Operacdo realizada com sucessol

PROCESS05 ARQUIVADOS

Tipo de Processo Assunto Detalhado

23077.025339/2011-91 ABANDONO DE CARGO

Localizacido Fisica
Local para arguivamento.

SIPAC

Copyright

011 - Superintandéncia de

http://homologacao.info.ufrn.bri8081/sipac/protocolo/processo/processo_detalhado jsf?id=391459

CONSULTA DO PROCESS0 23077.025339/2011-91

Processo:

Origem do Processo:
Usuario de Autuacio:

Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro:

Data de Autuacdo:

Prazo de Guarda Corrente:
Prazo de Guarda Intermediario:
Dhservacio:

»

‘;\',: Visualizar Documento
Dapos GERAIS DO PROCESSO

23077.025339/2011-91

Interno

LANE IRIS DE MELLD NOBREGA L)

ABANDONO DE CARGC

099 - TESTES

m

OSTENSIVO
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
ARQUIVADO

: 16/06/2011

16/06/2011

3 ano(s)

5 ano(=)

(INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS)

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome

Tipo




DESARQUIVAR PROCESSO

PORTAL ADMINISTRATIVO > DESARQUIVAMENTO DE PROCESS0S

Essa operagdo permite o desarquivamento dos processos. Selecione os processos abaixo que deseja desarquivar.

Atencao: Ao clicar na opgdo "Todos"”, & em seguida clicar no botdo "Desarquivar”, apenas os processos da pagina corrente serdo desarquivados.

m Esta operagdo possui material para ajuda ao usuario:

= » Cligue aqui para acessar of(a) Manual

CONSULTA DE PROCESSOS

) Nimero do Processo: |

Todos os Processos Pendentes
Buscar Cancelar

: Processo Detalhado

PROCESS0S5 NA UNIDADE (6)

Todos ) Origem
DALTON BARBOSA CUNHA SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUT
e Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO
& 23077.026339/2011-91
Assunto do Processor 099 - TESTES
Assunto Detalhado:
Conteddo protegido SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Tipo do Processo: DESIGNACAD
D 23077.032355/2010-50 e = e
Assunto do Processo: NAO DEFINDO
Assunto Detalhado: Contetido protegido
Conteddo protegido DCF - D\R.E;:\O (11.02.02.03)
. Tipo do Processo: SUPRIMENTO DE FUNDOS
= 23077.007026/2008-56

Assunto do Processo: NAO DEFINDO
Assunto Detalhado: Conteddo protegide para ambiente de treinamente

3077 |.[0 flzoar |- o (Formato: Radical.Nimero/Ana - Digitos)

rﬁ: Visualizar Documento

Processo: 23077.025339/2011-91 (Enviar processo) (Arquivar processo)
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: LANE IRIS DE MELLO NOBREGA
Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGOD
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 16/06/2011
Data de Autuacdo: 16/06/2011
Prazo de Guarda Corrente: 3 ano(s)
Prazo de Guarda Intermediario: 5 ano(s)
Observacdo: (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS)

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome

1160733 DALTOMN BARBOSA CUNHA

DOCUMENTOS DO PROCESSD
Protocolo Tipe do Documento Data do Documento

Tipo

Servidor

Mimero Origem

Obs.

DApOsS GERAIS DO PROCE



LANGELAMENTD DE PROCESSOS

Processos U Documentos ” Memorandos U Administracdo U Consultas/Relatorios

[F Cadastrar Ocorréncia [H Registrar Envio {Saida)
Protocolo = Telefonia 4 Qutros [Fl Registrar Recebimento
Processos »|  Consultar Processo [ Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras
Documentos »
s Anexar Documento ﬂ Juntada
Despachos Eletrinicos 3
i s Cadastrar Processo [ Juntada de Processos
iquetas Frotccoladoras » i
Etiquetas fiara CApas 5 Cadastrar Processo Antigo 3] Desapensacan de Processos
Autuar Processo [E Cancelamento de Juntadas
Consultas » Registrar Dados do Processo o (] Etiquetas ProtocoladoEas
Relatdrios > Cadastrar Fluxo de Processo o & Serar Etiquetas
CODIGO DE BARRAS > R 5
Alterar Processo [ Reimprimir Etiquetas
Administracio Alterar Encaminhamento [E Histarico de II‘I‘IDFBSSEID,-’REIITIDI’ESSEID

»
z Lancslan Encinhamanta B ArguivofCancelamento/Diligéncia

Enviar [H arquivar Processo
Receber 85540 ] Dfelsaqu!war Processao
Diligéncia
] Cates  Definir Localizacio Fisica Solicitar Cancelarmento
Origem Cargd  Despacho Eletriinico [ Confirmar Cancelamentos
PROAE Wincy Diligéncia

& Gerenciamento

Lotag Cadastrar Ocorréncias e
[H Ocorréncias com Prazos Atrasados

PROAD/DTO Ocorréncias com Prazos Atrasados
Juntada de Processos

NEL 1 N
Desapensag3ac de Processos

0,7 cancel o de Juntad

DTG/CCS

0,5 Arquivar

BCZM Desarguivar

0.0 Solicitar Cancelamento

Confirmar Cancelamentos




SULIGITAR CANGELAMENT(

Essa operacdo permite a solicitagdo de cancelamento de um processo. Abaixo, apenas serdo listados os processos que foram originados na sua unidade ou em
unidades/centros de custo vinculados a ela.

Esta operagdo possui material para ajuda ao usuario;

* Clique aqui para acessar o{a) Manual  poRTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAR CANCELAMENTO DO PROCESSO > 23077.025328/2011-10

ADOS GERAIS DO PROCESSO

Processo: 23077.025328/2011-10

_ Origem do Processo: Internc

@ Numero do Processo: [23 Usuario de Autuacdo: MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA
(9 Tipo do Processo: ANISTIA

O Cédigo de Barras: | Assunto do Processo: 099 - TESTES

) Todos os Processos na uni Assunto Detalhado:

Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
Status: ATIVO
Data de Cadastro: 15/06/2011
Data de Autuacdo: 15/06/2011
Prazo de Guarda Corrente: 3 ano(s)

Processo Interessado(s)

DALTON BARBOSA CUNHA, i
Jrazo de Guarda Intermediario: 5 ano(s)

A to do P . 099 TESTES Ob: = (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS) (INTERESSADC: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A
ssunto do Processo: - SErvacao: gy anos)

| Tipo do Processo: ANISTIA
23077.025328/2011-10

Assunto Detalhado:

Conteldo protegido para ambiente de treinamer INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Tipo do Processo: ABONO DE FALTAS Identificador Nome Tipo
ARt oo Erocestso: (0 JESTE S 1160733 DALTON BARBOSA CUNHA Servidor
Assunto Detalhado: FAJSFIA)

-t co SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DO PROCESSO

23077.025325/2011-78

| Solicito cancelamento pelo cadastro indevidal

Justificativa: # |

(4000 caracteres/ 44 digitados)
| Solicitar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatoric.



SULIGITAR CANGELAMENT(

(4,: Visualizar Documento

Processo; 23077.025328/2011-10
Origem do Processo: Interno
Usuario de Autuacdo: MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA
Tipo do Processo: ANISTIA
Assunto do Processo; 099 - TESTES
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Status: SOLICITADO CANCELAMENTO
Data de Cadastro: 15/06/2011
Data de Autuacdo: 15/06/2011
Solicitacdo de Cancelamento: 21/06/2011 04:41 (Por: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO)
Prazo de Guarda Corrente: 3 ano(s)
Prazo de Guarda Intermediario: 5 ano(s)

(INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS) (INTERESSADC: SERVIDOR COM IDADE MAIOR DU IGUAL A

Observacdo: 50 ANOS)

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome

Tipo
1160733 DALTON BARBOSA CUNHA Servidor
DOCUMENTOS DO PROCESSO
Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Mimero Origem 0Obs.
NAO PROTOCOLADO ACAO ORDINARIA 15/06/2011 222 SINFO (11.35) tst o
NAO PROTOCOLADO ACORDO DE COOPERACAD 15/06/2011 SINFO (11.35) L7
NAQ PROTOCOLADO DESPACHO 15/06/2011 SINFO (11.35) f-*‘h
MovIMENTACOES DO PROCESSO
= o - Enviado Recebido Recebido Localizacdo Tempo
Data Origem Unidade Destino Bop Em Pae Fisica E=pucais
15/06/2011 14:41 SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08) marcilia 7 dia(s)
ALTERACOES OCORRIDAS NO PROCESSO
Data Usuario StatusObs.
21/06/2011 marcilia ALTERAGAO DE ENCAMINHAMENTC DO PROCESSO DA UNIDADE SAT/DPA/DAP (11.65.04.05) PARA A UNIDADE SIE (11.08)

- ALTERAGAC NA OBSERVACAO: DE (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR QU IGUAL A 60 ANOS) PARA (INTERESSADO:
15/06/2011 marcilia ATIVO SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANDS) (LNTERESSADD: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 60 ANOS)
- REMOCAQ DO DOCUMENTO: ACORDO DE COOPERACAD - 15/06/2011



LONFIRMAR GANCELAMENTE

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONFIRMAR CANCELAMENTO DE PROCESSO

.‘!;/ * As solicitacies marcadas foram aprovadas com sucesso

m Esta operacdo possui material para ajuda ao usuario:

» Cligue aqui para acessar o(z) Manual PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO PROCESSO 23077.025328/2011-10

C4: visualizar Documento

Processo: 23077.025328/2011-10
SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE PROCESSO Origem do Processo: Interno
Todos Processo Cddigo da Solicitagéo Data da Solicitagéo Servidor Sol Usuario de Autuacdo: MARCILIA DE LIMA VERDE DA SILVA
5176/ 2110612011 ALUZIO FERR Tipo do Processo: ANISTIA
Assunto do Processo: 099 - TESTES
Assunto Detalhado:

'“4: Processo detalhado

Tipo do Processo: ANISTIA

=) 23077.025328/2011-10 Assunto do Processo: 089 - TESTES Natureza do Processo: OSTENSIVO
Assunto Detalhada: Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Justificativa: Solicito cancelamento pelo cadastro indevido Status: CANCELADO
5174 141062011 MARCILIADE | Data de Cadastro: 15/06/2011
Tipo do Processo: ABANDONO DE CARGO Dataida Alitaacao:15/30/1011
B SR ey AeE R o e e e Solicitaciio de Cancelamento: 21/06/2011 04:41 (Por: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO)

Confirmacdo de Cancelamento: 21/06/2011 04:44 (Por: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO)

Prazo de Guarda Corrente: 3 ano(s)

Assunto Detalhado:

SMshcati e Prazo de Guarda Intermediario: 5 ano(s)

(INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 50 ANOS) (INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A

e T T L
L = Observacdo: 50 ANOS)

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome Tipo
1160733 DALTON BARBOSA CUNHA Servidor

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Nidmero Origem 0Obs.
NAC PROTOCOLADG AGAC ORDINARIA 15/06/2011 222 SINFO (11.35) t
NAC PROTOCOLADC ACORDO DE COOPERACAQ 15/06/2011 SINFO (11.35)
NAC PROTOCOLADO DESPACHO 15/06/2011 SINFO (11.35)

MovIMENTACAHFS nn PrROCESSO



LONSULTA GERAL DE PROCESSOS

[ Processos U Documentos H Memorandos U Administracio ” Consultas/Relatorios

IEEEEEEEEE

B Relatdrios

Capa do Processo

Guia de Movimentacdo

Mowimentacdo do Processo

Processos com Atraso na Tramitacdo (1)
Processos Movimentados

Processos por Tipo

Processos na Unidade

Processos Disponiveis para Destinacdo Final
Termpo dos Processos na Unidade

Terpo Médio de Tramitagio

B consultas

M Cespachos dos Processos
[ Docurmentos

o = " =1 h‘“ D
rl% Processo Detalhado
E=prrre T ta

[El Processos por Interessado
[l Zolicitacies de Cancelamento do Processo

AL_FErr

Consultas » Capa do Processo
Relatorios » Despachos

CODIGO DE BARRAS
Documentos

Memorandos Eletrénicos

Administragdo »
i Guia de Mavimentacio

Processo Detalhado
Pracessas por Documento
Processos por Interesssado
Localizar Processos
Origem Carg
Fluxo de Processos

PROAE

Lotag Sol, de Cancelamento de Processo

WEET PO T EE O



LONSULTA GERAL DE PROCESSOS

LTA DE PROCESSO

] Processo: 23077 .0

(Casa ndo saiba os

Formato: Radical.NOmero/Ano - Digitos)
tos verificadores, informe 99)
Cadige de Barras: |

| Origem do Processo @ Interna '.:_' Externa

| Namero Original: |

Il Anog:

|_| Tipo do Processo:

3]

DADOS DA MOVIMENTAGAD

|| Assunto do Processo:

|| Assunto Detalhada:

Movimentagdo: (=) Todas () Ultima Movimentacio

| Natureza do Processo:

|| Unidade de Origem: |

Grau de Sigilo:

|| Unidade de Destino: |

Unidade Origem:

(| Org3o de Destino: |

Org3o de Origem:

= T || Responsavel:
|| Periodo de Autuaco: M= = P !

¢ = 3 ! T .
== A [ % . | .
|_| Periodo de Cadastro! | a | il Tramitadueitee | 2] a 1 Lzl
[ Situagdo: - SELECIONE -- ;I Dapos Do DOCUMENTO

Localizagdo Fisica: "1 Nimero do Documentao: |

INTERESSADOS NO PROCESSO "1 Ano do Documento: |2012;[
() Interessado: | [_| Tipo do Documento: | -- SELECIONE -
[ Tipo do Interessado: i—— SELECIONE [

[_| Observacio: |

|_] Nome do Interessado: |

OPCOES DE VISUALIZACAOD

|| Formato de Impressdo




LONSULTA GERAL DE PROCESSOS

DaApDOSs GERAIS DO PROCESSO

Processo:

Origem do Processo:
Usuario de Autuacio:
Tipo do Processo:
Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do Processo:
Unidade de Origem:
Status:

Data de Cadastro: 16/06/2011
Data de Autuacéio:

Prazo de Guarda Corrente:
Prazo de Guarda Intermediario:
Observacio:

23077.025335/2011-91 (Enviar processo) (Arquivar processo)
Interno

LANE IRIS DE MELLO NOBREGA

ABANDONO DE CARGO

099 - TESTES

OSTENSIVO
SUPERINTENDENCIA DE INFRA-ESTRUTURA (11.08)
ATIVO

16/06/2011

3 ano(s)

5 ano(s)

(INTERESSADO: SERVIDOR COM IDADE MAIOR OU IGUAL A 50 ANOS)

INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome Tipo

1160733 DALTON BARBOSA CUNHA Servidor

DocuMENTOS DO PROCESSO

Protocolo Tipo do Documento Data do Documento Nimero Origem Obs.
NAO PROTOCOLADO ABAIXO ASSINADO 07/06/2011 SIE (11.08) S
NAO PROTOCOLADO DESPACHO 16/06/2011 SIE (11.08) S

MOVIMENTACGES DO PROCESSO

. . Enviado Recebido Recebido Localizacio Tempo
Data Origem  Unidade Destino ot = et e e
16/06/2011 15:45 SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) lane 21/06/2011 14:44 marcilia  Local para arquivamento. 1 dia(s)
Despacho - 21/06/2011 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Despacho - 21/06/2011 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Despacho - 21/06/2011 - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35) Q
JUNTADAS REALIZADAS
P Acesséri Tipo da Juntad Data da Juntad: Usuario Juntad: Data Cancel t i)
rocesso Acessério ipo da Juntada ata da Juntada  Usuario Juntada ata Cancelamento  Cotarlo
23077.221456/2011-84 APENSACAD 21/06/2011 aluizio =%
23077.221456/2011-84 DESAPENSAGAD 21/06/2011 aluizio =y

ALTERACBES DCORRIDAS NO PROCESSO

Data Usuario Status Obs.

21/06/2011 aluizio ATIVO

21/06/2011 ARQUIVADD

21/06/2011 ATIVO Encerramento da diligéncia.
21/06/2011 aluizio DILIGENCIA Diligéncia para teste.

OCORRENCIAS CADASTRADAS PARA ESTE PROCESSQ

Ocorréncia Data do Cadastro  Data da Ocorréncia Térmi::a(f)':a‘;? Data de Término Situacio  Usudrio

Ocorrencia de teste 21/06/11 01/06/11 5 06/06/11 Pendente  aluizio 4,
Ocorréncia de teste para o processo. 21/06/11 13/06/11 10 23/06/11 Pendente  aluizio (4
Ocorréncia atual 21/06/11 21/06/11 2 23/06/11 Encerrada  aluizio &4,

ARQUIVOS ANEXADDS AQ PRDCESSO
Nome Descricio Arquivo
Testes | Descricao superman.ipg.gif



SISTEMA DE PROTOCOLD INTEGRADO

& C' 8 https:/protocolointegrado.gov.br/Protocolo/documento/listar_doc 5 amy 2S u Ne Y =
i Apps & stant[SIG Software e 2 suporte ] v Sistema Integradod.. @) Webmail I8 #SIGProject - Sistem.. ™% Redmine < SIGAA- Sisemalne. 12 gurl_sce.. 2 p @ Compartihe! 3 Jenkins » [ Outros favoritos
BRASIL Acesso b informagio Participe  Servicos  Legislacgo  Canais

Ir para Corteddo il Ir para Navegacio [l ir pars Susca [E]  Ir pars Roxiepi: B ACESSISILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Protocolo Integrado CITTEEY

GOVERNO FEDERAL

Acesse sua Conta | Criar uma Conta | Perguntas Frequentes | Contato | Sobre o Protocolo | Ajuda
# Paging Inical [ Resutado da Consuta

Resultado da Consuita 1 Gonsuta reaiizada em 18/02/2016 ds 14:20 - 65183 resultado(s)
+
N° Protocalo Data Interessadofs) Assunto
23077033403201531 070072015 Capelania da UFRN SOLICITAGAO - SOLICITA RECUPERAGAO E MANUTENGAO
23077028178201511 08/06/2015 UFRN CONVENIO -CUNVEN]DPARAVlAE\LlZA(;ADED PROGRA

UNIVERSIDADE
, FEDERAL DO RIO 5
23077052451201529 14/10/2015 CONVENIO DE COOPERACAQ TECNICO-CIENTIFICO - 3 A
GRANDE DO NORTE :

- UFRN

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE-
UFRN

23077041425201575 17/08/2015 ACORDO DE COOPERACAQ - ACORDO DE COOPERAGAD EN.

ASSOCIAGAO DOS
23077033761201544 07072015~ PROFESSORES DA SOLICITAGAO - A ASSOCIAGAO DOS PROFESSORES DA U
UFRN

UNIVERSIDADE

FEDERAL DO RIO - 5 -
3077045 541 /09/2015 SOLICITACAQ - SOLICITACA ACA PLAN.
23077045376201540 04/0820 GRANDE DO NORTE OLICITACAQ - SOLICITACAO DE ELABORACAO DE PLAN.

-UFRN

OLAVO FRANCISCO
23077049047201578 241092015 DOS SANTOS MEMORANDO N° 10/2015 - DEC. SOLICITAGAQ DE EXON

https://homologa.protocolointegrado.gov.br/Protocolo/

iG
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LADASTRO DE DOCUMENTOS

Processos U Documentos ” Memorandos U Administracao U Consultas/Relatorios

Cadasten

[ Cadastrar Docurnento

M Cadastrar Despacho
B alterar Cocurmento

M Reqgistrar Dados do Docurmento

& Movimentacio
Registrar Recebimento
Reqistrar Envio (Saida)
[ alterar Encarninharnento
[ Cancelar Encaminhamenta

& Despachos Eletrénicos
Autenticar

Protocolo ‘- Telefonia

-4, Outros

Processas

Documentos

Despachos Eletrénicos
Etiquetas Protocoladoras

Etiquetas para Capas

Consultas
Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Administracdo

13

»

Consultar Documento

Cadastrar Documento
Alterar Documento

Registrar Dados do Documento

Enviar
Receber
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento




LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSU |

Dapos po DocuMENTO

Tipo do Documento: #

Assunto do Documento: # 65513 —_APGSENTAIEORIP-

MNatureza do Documento: # D_STENSIi"O i ¥

.}, Documentos ostensivos ficam disponiveis para consulta na drea pdblica do sistema.

Assunto Detalhado:
A

{1000 caracteres/0 digitados)

Observacdes:

{700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: % & Escrever Documenta Anexar Documento Digital
ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO

Arguivo = Editar~ Inserir= \Visualizar» Formatar~ Tabela~

L x, ¥ A~-H~= = =
®

iii
1
1

17

i

4
I
Il

i

G IB & U 5| — : (R
“ X2 e H Q &2 m 0O~ = &

Formatos =  Pardgrafo +* Fonte * Tamanho =  Palavras Reservadas =

TEXTO DO DOCUMENTO



LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSU |

Tipo do Documento: # REQUERIMENTO
Assunto do Documento: w ;12;26.13 - APOSENTADORIA
Matureza do Documento: #| OSTENSIVO v

(1, Documeantos ostensivos ficam disponiveis para consulta na drea pablica do sistema,

Assunto Detalhado:

|
(1000 caracteres/0 digitados)
Obszervacies:
A
(700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documenta: # Escrever Documento ®' Anexar Documento Digital
AnexarR DocuMenTOo DIGiTAL
Origem do Documenta: # 8 pacumento Interno Documento Externo
Identificador: [EI
Ano: 0
Data do Documento: « 04/07/2017  [H]
Nomero de Folhas: # 2
Tipo de Conferéncia: # COPIA SIMPLES v
Arquivo Digital: I!\.I-E-s_c;mer alquil;““\l.enhum arquivo seniécaonado.. (Formatos de Argquivos Permitidos)
3: Adicionar Assinante da Propria Unidade @ Remover Assinante
AssINANTES DO DocuMENTO a

# Assinante Unidade

Menhum Assinante Informadao.

— - Cancelar || Continuar ==
-_— I # Campos de preenchimento cbrigatario.
==



LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSO 2

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento, Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verficador);
Aluno; Alunos que serao identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridices que s80 interessados no documento;

Unidade: Uma umdade da instituicdo;

Qutros:; Publico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adegue aos citados acima,

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgao "Continuar >>"

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDOD

Categoria: ® seryidor Aluno ~' Credor Unidade Outros

SERVIDOR

Notificar Interessado: * @ g ) NEo

E-mail: * |desenv@esig.com.br

| Inserir |

% Campos de preenchimento obrigatorio.

_ﬂf: Excluir Interessado

INnTERESSADOS INSERIDOS NOo Documento (1)

Identificador Nome E-mail Tipo
100028 ALINE CASTRO CARVALHO desenvifiesig.com.br Servidor -E;

| =< Valtar || Cancelar || Continuar == |



LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSO S

MNesse passo devem ser informadoes os dados da movimentagdo inicial do documento.

MOVIMENTACAD INICIAL

Origem Interna: * @ outrz Unidade ' ' Prépria Unidade

Dapos DA MOVIMENTAGAOD
11.08 [PRO REITORIA DE GRADUACAO (11.08)

=+ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROS50 (11.00)
=] CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES (11.04)
{=] PRO REITORIA DE GRADUACAQC (11.08)
[+ | ] PRO REITORIA DE POS GRADUACAD (11.05)
UNIDADE DE CONTRATOS (11.08)
UNIDADE DE VALIDAGAO + (11.01)
UNIDADE DR(}AMEHTARIA VALIDA(};EO {11.10)
[=] UNIDADE TECNOLOGICA DA UNIVERSIDADE DE MATO GROSS50 (34.56.34.56.34.56)

Unidade de Origem: #

Unidade de Destino: UNEMAT (11.00)

| INFORMAR DEsSPACHOD

== Voltar || Cancelar || Continuar == |

# Campos de presnchimenta obrigatério.

Sist. de Protocolos



LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSO S

+ INFORMAR DESPACHO

Unidade de Origem: UNEMAT (11.00)
Tipo do Despacho: #| Decisério b
Parecer: # '® ravordvel Desfavoravel
Servidor Responsavel pelo Despacho: SIGSOI—‘I";‘JAREE CONSULTORIA (100002) '[El
Piblico: « ® ojm Nio El
Forma do Despacho: * ® Informar Despacho Anexar Arquivo E

i Atencio: Caso o srla). seja o responsdvel pelo despacho que estd sando cadastrado, o mesmo ji serd autenticado, caso contrdrio, o despacho so serd possivel de ser visualizado
. apds a autenticacdo eletrénica do servidor responsdvel no Portal Administrative -> Protocolo -> Despachos Eletrénices -= Autentican

DESPACHD

Arguiva = Editar~ Inserir= \Visualizar= Formatar= Tabela~

O B f US55 — 5L X, X A~A~ 5 FFEE S~7 = =
" XDe H @ R ME B EoH
Formatos = Paragrafc ~ Fonte = Tamanho - FPalavras Reservadas =

TEXTC DO DESPACHO



LADASTRO DE DOGUMENTD - PASSD 4

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

DaAapos po DOCUMENTO

Origem do Documento:
Tipo do Documento:
Assunto do Documento:
Natureza do Documento:
Unidade Origem:

Data do Documento
Observacies:

INTERESSADOS INSERIDOS AO
Identificador Nome

100028 | ALINE CASTRO CARVALHO

Dapos DA MOVIMENTACAD

Unidade de Origem:
Unidade de Destino:

DESPACHO

Unidade de Origem:
Tipo do Despacho:
Parecer:

Servidor Responsavel:
Piblico:

Interno

REQUERIMENTO

026.13 - APOSENTADORIA
OSTENSIVO

PPRG (11.08)

: 04/07/2017

DocuMENTO (1)
E-mail

desenvi@esig.com.br

PPRG (11.08)
UNEMAT (11.00)

UNEMAT (11.00)
Decisdrio
FAVORAVEL
SIG SOFTWARE E CONSULTORIA
Sim
[ Confirmar | == \oltar Cancelar |
% Campos de preenchimento obrigatdria,

Sist. de Protocolos

‘Tipo
| Servidar



LADASTRO DE DOCUMENTD - PASSD

i - o @D Sicterm=

Assunto do Documento: 022.122 - CURSOS PROMOVIDOS FOR SUTRAS INSTITULCE

2/z0t0

1100 do DECLARACAC
SINFO (11-55)

Data do 21/06/2011

Observacoes:
DaAbos DA MoviMeENTACKS
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
Unidade de Destine: PRO-RCITORIA DE ADMINISTRACAOS (FROAD) (11.02

o Tmerimic Comprovante

ar Nowve D

Portal Administrative

UnIvERSIDADE IEDERAL DO RIO GRANDE DO MORTE —
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO. ADMINISTRACAGC E CONTRATOS ~nN
EMITIDG =M 21/06/2011 17:21

nto dis
et

23077.012460/2011-53 0000000 R O A
Sl

Cadastrado em 21/UB/2U11

Assunto do Duocumicot _
022122 - CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NO EXTERIOR
Unidade de Origem: R

SUFCRINTCNDENGIA DE INFORMATICA (11.35)

MGmero:
2s/2010

Tipo do Documento:
DECLARACAGD

Ob=crvacso:

MovimEnTACSES

Dots Envie  [Dectine 1

Z1/08/2011 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAG (PROAD) (11.02)
[Faaar Simas | Sorvrient ® 20822533 —Suoointerdana= G Fnformates - Deen =
@ Sicterna S= Patriman:. iniztragse = — Mo=ifia Firefos
. = : =

q| e e T e e T

23077.012460/2011-55
022.122 - CURSOS PROMOWIDOS POR OUTRAS INSTITUICH|
z/zoro
DECLARACAD
SINEO (11.55)
21r0642011

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
PRO-RCITORLA DC ADMINISTRACAO (PROAD) (11.02

o

(5@ Tmprimir Comprovante

ar Nowve D

UnIvERSIDADE IEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE _—
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO. ADMINISTRACAC E CONTRATOS ~N
. EmMITIDO =M 21/06/2011 17:21

DOCUMENTO
22077.012460/2011-53

Cadastrado em 21/U8/2011

recebimento com

BDocumento disponivel para r "
Tidiga d2 baer

Assunto Jdo Documento: _

022122 - CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUICOES NO EXTERIOR
- Origem:

SUPCRIMTENDENGIA DC INFORMATICA (11.95)

MNGmero:

2r2010

Tipo do Documento:

DECLARACAD

Ob=ervacso:

Fovimen
[ Dats Envie  [Destino |

Si/oeszoi1 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAG (PROAD) (11.02)
[Famar Sieac | Sorvrient ® 2eem 2031 —sooonierdEna= a= S ———T =




DOCUMENTOS - DEMAIS OPERAGOES

[Process... || Document... | ["Memorand.

& cadastro
(£ Cadastrar Documento
(7] Cadastrar Ocorréncia
[£] Cadastrar Despacha
(£ Alterar Documento
£l Registrar Dados do Documento

& Despachos Eletrinicos
¥ Autenticar

~ || Administrac... || Procurado... || Consultas/Relatéri...

& Movimentacao
[ Registrar Recebimento
Registrar Envia (Saida)
[ Alterar Encaminhamenta
(£ Cancelar Encaminhamento

& Argquivo
' Arguivar Documenta
[Hl Desargquivar Documento

Consultar Documento

Cadastrar Documento
Alterar Documento

Registrar Dados do Documento

Enviar
Receber
Alterar Encaminhamento

Cancelar Encaminhamento

Despachao Eletrénico
Cadastrar Ocorréncias

Ocorréncias com Prazos Atrasados

Arquivar

Desarguivar




=S

DOCUMENTOS: DEMAIS DPERACOES

* Semelhantes aos fluxos apresentados com Processo:
e Alterar Documento.
* Envio Recebimento: possibilidade de usar leitor de cddigo de barras.
e Acompanhamento de atraso na tramitagao.
 Alterar e cancelar encaminhamento.
* Registrar dados do documento: através da emissao das etiquetas protocoladoras.
* Despacho eletronico.
* Ocorréncias: incluindo acompanhamento de atraso.

* Arquivamento de documentos



LONSULTA GERAL DE DOGUMENTOS

[ Processos U Documentos H Menmorandos U Administracdo ” Consultas/Relatorios l

IR EEEE

B Relatdrios

Capa do Processo

Guia de Movimentacdo

Mowimentacdo do Processo

Processos com Atraso na Tramitacdo (1)
Processos Movimentados

Processos por Tipo

Processos na Unidade

Processos Disponiveis para Destinacdo Final
Terpo dos Processos na Unidade

Termpo Médio de Tramitagio

B consultas

Fl =]
I

Processas
Crocumentos
RE Eetrdnicos

EEEE

Processo Detalhado

Processos por Documento

Processos por Interessado

Zolicitagdes de Cancelamento do Processo

Consultas
Relatorios

CODIGO DE BARRAS

Administragdo

AL s

Respostas
26 €

1 @

| s -

Cate
Carg

Wincu

Capa do Processo

Despachos

Documentas
Memorandos Eletrénicos

Guia de Movimentacdo

Processo Detalhada
Processos por Documento
Processas por Interesssado
Localizar Processos

Fluxo de Processos

Sol. de Cancelamento de Processo




LONSULTA GERAL DE DOGUMENTOS

CONSULTA DE DOCUMENT!

[23077 .

=

Protocolo:

f201:1 -0 (Formato: Radical.NiUmero/Ano - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

]

Cédigo de Barras: [ |

Origem: @ Interna

Externa
Nimero/Ana: [ /|2011

Ana do Documenta: [2o11 |

Assunto do Documenta:

Tipo do Documenta: -- SELECIONE -- =l
Unidade de Drigem:
Orgdo Externo de Origem:
Periodo do Documento: E=E

Periado do Cadastra: L =E

o EEEEEE

Todos os Documentos
DADOS DA ULTIMA MOVIMENTACAD
Unidade de Origem:
Grgdo Externo de Origem:
Unidade de Destino:
Orgdo Externo de Destino:

Periodo do Envie: E al

oOoEE@E®E

@@

Periodo de Recebimento: al

]

Recebido pelo Destino: @ sim ) NEe
OPCOES DE VISUALIZACAO
7] Formato de Impressdo

| Buscar || Cancelar |

L Exibir Detalhes

DOCUMENTOS ENCONTRADOS (1)

Protocolo Himero Ano Data de Cadastro Tipo do Documento Origem
2 2010 21/06/2011 DECI.AP.A;KO SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
23077.012460/2011-63 Assunto do Documento: 022 122 - CURSOS PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITIJI@EES NO EXTERIOR L'i,.
Observagio:



LONSULTA GERAL DE DOGUMENTOS

PORTAL ADMINISTRATIVO > DOCUMENTO DETALHADO

(—*'s_.,: Visualizar Despacho mf Baixar Arguivo

DOCUMENTO

Protocolo: 23077.012460/2011-53
Assunto do Documento: 022,122 - CURS0S PROMOVIDOS POR OUTRAS INSTITUIQE‘IES NO EXTERIOR
Tipe do Documento: DECLARACED
Documento: 2/2010
Data do Documento: 21/06/2011
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA (11.35)
Data do Cadastro: 21/06/2011

MOVIMENTACOES DO DOCUMENTO

= = = = 5 Tempe )
Data Origem Destino Enviado Por Recebido Em Recebido Por Esperado Obs.:
21/06/2011 PROAD (11.02) marcilia 20 dials)

L7 18
L\ﬂ Imprimir Comprovante




AUTUAR PROGESS

Processos U Documentos H Memorandos U Administracdo H Consultas,/Relatorios

& cadastro & Movimentacdo
[Hl Cadastrar Processa [H Alterar Encarminharmento
B Cadastrar Processo Antigo M Cancelar Encaminharmenta
[ Cadastrar Qcorréncia [E Registrar Envio (Saida)
B alterar Processo [H Registrar Recebimenta
LL, Lellocucoants o [E Ferramenta para Recebimento com Cadigo de Barras
Autuar Processo
B Juntada

[F luntada de Processos
[ Desapensac8o de Processos
[H Cancelamento de Juntadas

Ciefinir Localizagdo Fisica
Registrar Dados do Processo
Fluxo do Processo

B Cadastrar o Fluxo do Processo B Ftiquetas Protocoladoras
B Consultar o Fluxzo do Processo B Gerar Etiquetas

[ Reimprimir Etique

@@ EB=

Protocola 5 Telefonia -4 Outros

B Histérico de Irpre processos » Censultar Processo
& Etiquetas para Capas B ArquivofCancelal Dacumentos ¥
B Gerar/Reimprimir Etiquetas Arquivar Processc h i Anexar Documento
[ Histdrico de Impressdo/Reimpressao [ Desarguivar Proce Despachos Eletronicos ¥
B Diligéne y Cadastrar Processo
D lgenela Etiguetas Protocoladoras  #
B Solicitar Cancelan . Cadastrar Processo Antigo
'ea E 1 Etiguetas para Capas ]
Autuar Processo
Consultas ] Registrar Dados do Processo
Relatorios b Cadastrar Fluxo de Processo
CODIGO DE BARRAS
Alterar Processo
Administracdo 3 Alterar Encaminhamento




AUTUAR PROGESS

ConsuLTA DE DOCUMENTOS

[¥] Protocolo: 23077 |. 12450 _. )'5.2_0_11_.__ o (Formato: Radical.Nimero/Ano - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[C] codigo de Barras:

7] origem: @ Interna ' Externa

[F] Wamero/Ane:

[Tl Ano do Documenta: 2011
7] Assunto do Documento: ]

[F] Tipo do Documenta: -- SELECIONE - EI
[7] uUnidade de Crigem: ]

[T] Grgdo Externo de Origem:

[7] Periodo do Documento: 1 1 _’
[] Periodo do Cadastro: [ E a E
[l Todos os Documentos

DADOS DA ULTIMA MOVIMENTACAO
[] Unidade de Origem:
[F] Grgdo Externo de Origem:
[T] Perioda do Envio: -E a| IE
[ Periodo do Recebimento: | EI al _'

OpcOES DE VISUALIZACAO
[ Formato de Impressdo
| Buscar || Cancelar
Cia: Exibir Detalhes  (33: Selecionar Documento

DOCUMENTOS ENCONTRADOS (1)

Protocolo Nimeroe Ano Data de Cadastro Tipo do Documento Origem
2 2010 21/0620H DECLARAQEO SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
23077.012460/2011-53 Assunto do Documento: 022122 - CURSOS PROMOVIDOS POR QUTRAS INST[!'IJI(:‘ﬁES NO EXTERIOR % @
Observagio:



AUTUAR PROGESS

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * () processo Intemo Processo Externo

)S POR OUTRAS INSTITUICBES NO EXTERIOR

Assunto do Processo:

122 - CURSOS PROM
Asgsunto Detalhado:
Matureza do Processo: * SELECIONE — E[

Observagdo:

MovIMENTACAO INICIAL DO PROCESSO
Data de Cadastro: 21/06/2011
Unidade de Origem: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)

Destino: ) Unidade Sugerida @ outra Unidade

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIC GRANDE DO NORTE (11.00) —
CAMPUS DO CEREBRO (10.87)

CENTRO DE EDUCACAO - CEDUC (10.00.00.00)

CINEMATECA - CONSORCIADOS (84.54)

=7 CINEMATECA - EXCELENCIA (84.53)

[ (] CONSELHO UNIVERSITARIO (11.34)

3 ") ESCOLA DE CIENCIAS E TECNOLOGIA (83.49.01)

4 (] FACULDADE DE CIENCIAS DA SAUDE DO TRAIRI - FACISA (10.32)
FHDCT H°627/08 - METROPOLE DIGITAL | (83.98)

FUNDA(,‘;EO HORTE-RIOGRANDEN SE DE PESQUISA E CULTURA (10.03)
=11 ,UDEN NE EEDECIALITACAN FLI NMDEITA INTEOMACINMAL (30 40 A0 290

m

Unidade de Destino: *

Tempo Esperado na Unidade de Destino: | :fEm Dias)

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

# Campos de preenchimento obriaatdrio.

... PERMITE INFORMAR TODOS OS
DADQOS DO PROCESSO



CONSULTAS
E REVSORICS

Sottware & consu taeria



CONSULTAS/RELATORIOS

Process... |_| Document... U Memorand... UPmcurndu uCnnsultas,-'Re!nlér‘r...

& Relatorios & Consultas
[} Capa do Processo ) Despachos dos Processos
[ Documentos com Atrase na Tramitacdo M Documentos
[ Guia de Mavimentacdo [ Documentos Eletrdnicos
[E Movimentacdo do Processo [ Processo Detalhado
[} Processos corn Atraso na Tramitacdo [ Processos por Documenta
) Processos Movimentados M) Processos por Interessado
[E Processaos por Tipo [ Solicitacies de Cancelamento do Processo
] Processos por Responsavel —
] Prbicesie i Uridsde Capa do Processo Dacumentos com Atrase na Tramitacao
[Fl Processos Disponiveis para Destinacao Final Despaches Movimentacdo do Processo
] Tempa dos Processos na Unidade Processos com Atraso na Tramitacdo
[ Tempo Médio de Tramitacde Documentos
Mermorandas Eletrénicos Processaos Movimentados
Guia de Movimentacdo Processos na Unidade
Processo Detalhado Processos por Tipa

Processos por Documento
Processos por Interesssado
Localizar Processas

Fluxo de Processos

Sol. de Cancelamento de Processo

Processos Disponiveis para Destinacdo Final

Quantidade de Processos
Tempo dos Processos na Unidade

Tempo Médio de Tramitacao




DUVIDAS?

“ : .
(¢ » 7

=5IG



