
Anotações sobre Imersão da ESIG na 
SINFRA – Setor de Obras e Projetos 

Local: SINFRA – Obras e Projetos Data: 08/02/2017  Inicio: 09:30  Término: 11:00
Participantes:

 Nome  Lotação  Contato
André Belo NTI andre.belo@ufpe.br
Bruno Chaves NTI b  runo.cfreitas@ufpe.br
José Augusto de Matos NTI jose.malmeidajr@ufpe.br
Xavier SINFRA 8122
Ricardo SINFRA 8122
Geraldo SINFRA 8122
Isabel SINFRA 8122
Alter SINFRA 8122

Pauta
1. Situação  de  utilização  do  SIPAC no setor  de Projetos  e  Obras  da  SINFRA e mapeamento  do fluxo  de

trabalho.

Discussões

• No momento houve apenas 2 requisições novas de obras, uma foi cancelada e a outra está na fase de
designação dos responsáveis pelos projetos. Em virtude disto a equipe de Obras e Projetos ainda não tem
a certeza de que conseguirão seguir todo o fluxo de trabalho pelo SIPAC. 

• Como ainda não há um desenho do fluxo de trabalho do setor, foi solicitado à equipe que informassem
todos os passos de uma requisição de projeto/obra, independente do sistema novo.

• Havia um entendimento de que Silmara faria o filtro inicial das requisições de projetos e obras pelo
sistema. É preciso confirmar este entendimento.

• Outra questão levantada foi o que fazer com as  obras que já estão em andamento e estão fora do
sistema. A ESIG informou anteriormente que poderia continuar fora do sistema, mas se o SIPAC Protocolo vai
ser implantado, a DICOM vai continuar recebendo para abrir processo de medição?

• Quanto ao fluxo de trabalho, foi mapeado conforme processos modelados em anexo.

Resumo de potenciais mudanças

Não foram discutidas customizações.

Pendências / Compromissos
 Pendência / Compromisso  Responsável  Acompanhar em
Se o empenho da obra não for global, como fazer o 
cronograma global? Verificar com ESIG.

Bruno Freitas

Confirmar entendimento de que Silmara faria o filtro 
inicial das requisições de obras.

Bruno Freitas

A DICOM vai continuar protocolando processos de 
medição de obra que já estava em andamento (não 
existentes no SIPAC)?

Bruno Freitas
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Elétrico, hidrosanitário, cálculo estrutural, 
telecomunicações, cronograma 
físico/financeiro

Coleta assinaturas do 
Superintendente e do Reitor.

sem número e 
data

Antes de publicar vencedor 
solicita parecer da DPP a 
respeito do cronograma.

global ou não.

solicita publicação de 
Portaria, que é anexada 
ao contrato.

Início da obra.

Decidir 
execução de 

novas obras de 
grande porte

Definir dotação 
orçamentária 

que será 
utilizada

Protocolar 
processo de 
nova obra na 

DICOM

Solicitar projeto 
arquitetural

Solicitar demais 
projetos

Consolidar 
projeto basico / 

memorial 
descritivo

Informar 
dotação 

orçamentária

Formular 
contrato com 

empresa

Cadastrar 
empenho no 

SIAFI

Designar Fiscal 
de Obra

Emitir Ordem de 
Serviço 

autorizando 
início da obra

Assinar contrato 
/ OS

Publicar 
contrato

Executar fluxo 
de licitação

Acompanhar 
obra
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Fiscal da obra, 
coordenador dos 
fiscais e diretor.

Ricardo e Xavier apoiam na 
parte administrativa.

confirmar quem 
de fato liquida

atualmente há 3 eng. que 
avaliam cronograma físico- 
financeiro

Arquiva?

Protocolar 
processo para 

medição e 
pagamento na 

DICOM

Regularizar 
documentação

Após 1 mês de 
serviço

Atestar 
documentação

Analisar 
documentação

Conferir 
documentação

Arquivar 
processo

Liquidar 
despesa de  

serviço 
prestado

Analisar 
processo

Validar 
processo

Emitir "pague- 
se" na Nota 

Fiscal

Protocolar 
aditivo de 

contrato na 
DICOM

nota fiscal, comprovação de 
pgto de funcionários, etc.

Avaliar aditivo

Coletar parecer 
de engenheiros 
civis acerca de 
serviços extras.

Validar aditivo

Atualizar SIAFI Indicar dotação 
no processo

Receber 
processo e 

entrar no ciclo 
de medição

Fluxo de 
conclusão de 

obra

OK?

sim

Checklist

Checklist

Precisa de 
aditivo?

não

sim
Obra 

encerrada?

sim

não

não

Envolve 
orçamento?

sim

não
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Conferir 
conclusão da 

obra
Comunicar DFO

Preparar Termo 
de recebimento 

provisório

Assinar Termo 
de recebimento 

provisório

Preparar 
documento para 

sanar 
pendências

Conferir 
conclusão

Emitir Termo de 
recebimento 

definitivo

Assinar Termo 
de recebimento 

definitivo.

Assinar Termo 
de recebimento 

definitivo

Enviar 
memorando 

para DLC com 
cópias dos 

termos

Anexar cópias 
do termos na 

licitação

Sanar 
pendências

Fluxo de 
pagamento da 
última medição

Há pendências na 
obra?
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Após 1 ano de 
execução do 

contrato

Dar entrada em 
pedido na 

DICOM

Protocolar 
solicitação de 

reajuste

Encaminhar 
para DLC 

verificar índice 
aplicável

Verificar índice 
aplicável

Encaminhar 
para SINFRA 
informando 

valor do 
reajuste

Encaminhar 
para DLC

Realizar 
apostilamento

? algo 
relacionado a 
empenho ?

Continuar 
medições. ? 
Arquivar ?

sim

não

Serviço concluído 
antes do próximo 

reajuste?


