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PASSO A PASSO 
 

PASSO 1​. ​Usuário deverá logar no sistema SIPAC e no canto superior direito             
selecionar  Módulos : 

 
 

PASSO 2. Abaixo do campo de nome do usuário ​selecionar a unidade de             
pagamento no canto superior esquerdo, alterar a sua respectiva unidade e clicar            
em alterar. 



 

 
PASSO 3​. ​No módulo Liquidação de despesas, o usuário deve selecionar           
Cadastrar processo de pagamento onde deve preencher o campo empenho e clicar            
em Consultar.Neste passo é necessário que o número da nota fiscal esteja            
cadastrado,caso a nota não estiver cadastrada devolver o processo para a CAF            
requerente solicitando cadastro da nota fiscal. 
 

 



 
PASSO 4. ​Informar processo de pagamento e selecionar. 
 
PASSO 5. ​No módulo de Orçamento o usuário deve selecionar a aba            
Movimentações  e depois em Detalhar despesas. 

 
 
 
PASSO 5. ​Em detalhar despesas o usuário deve selecionar a opção Outros onde             
preenche o  campo do empenho e clica em pesquisar. 



 
PASSO 6. ​O usuário preenche novamente o número do empenho e clica em             
pesquisar. 

Ao clicar no número do ​Empenho da Requisição​, em azul, será exibida a seguinte              
página:  

 
Nessa página o usuário poderá retornar ao ​Resumo da Requisição​, clicando no            
ícone​ .  
 
PASSO 7. ​O usuário deverá preencher os campos referentes a instituição e o             
número do processo e clicar em liquidar. 
 

https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aorcamento%3Amovimentacoes%3Aempenho%3Adetalhar_despesas%3Adetalhar_despesas&media=suporte:manuais:sipac:orcamento:movimentacoes:empenho:liquidacao_pagamento:7.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aorcamento%3Amovimentacoes%3Aempenho%3Adetalhar_despesas%3Adetalhar_despesas&media=suporte:manuais:sipac:orcamento:movimentacoes:empenho:liquidacao_pagamento:7.png


 

 
PASSO 7. ​Na parte inferior a tela,o usuário deve clicar em adicionar            
tributos,abrirá uma nova janela onde o usuário deverá preencher os valores e            
clicar em enviar. 
  
PASSO 8. ​Voltando a aba de dados de liquidação é só clicar em Liquidar. 
 
 

  

Pronto, o empenho já está 
liquidado! 

 



 


