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PASSO A PASSO

PASSO 1. Usudario deverd logar no sistema SIPAC e no canto superior direito
selecionar Modulos :

Modulos do SIPAC

MODULOS PORTAIS

-:

Bolsas Catalogo de
Materiais
Licitacao Iras -
legistros de Precos

Liquidacao de

OUTROS SISTEMAS
Sistema de Rec.
Humanos (SIGRH)

PASSO 2. Abaixo do campo de nome do usuario selecionar a unidade de

pagamento no canto superior esquerdo, alterar a sua respectiva unidade e clicar
em alterar.




ANTONIO EZEQUIEL DE MENDONCA Orgamento: 2018
& COORDENACAO DE PROJETOS DE SISTEMAS DEINL.. (11.29.17)

MODULO DE ORCAMENTO - ANO ORCAMENTARIO EM EXECUCAOD: 2018 j

- e <3 - MUUARK UC I3 CMA — VH’
ANTOMNIO EZEQUIEL DE MENDONCA Orcamento: 2018 3 Modulos ‘p Abrir Chamado = Portal Admin.
@OOORDEMACAO DE PROJETOS DE SISTEMAS DE IN... {11.29.17) g Alterar senha € Ajuda

ALTERAR UNIDADE

UNIDADES DO USUARIO

Unidade: | || selecione uma unidade ou digite seu cadigo ao lado. ll")%

[ Atterar | | cancelar |

Orcamento
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PASSO 3. No modulo Liquidagcdo de despesas, o usuario deve selecionar
Cadastrar processo de pagamento onde deve preencher o campo empenho e clicar
em Consultar.Neste passo ¢ necessario que o numero da nota fiscal esteja
cadastrado,caso a nota ndo estiver cadastrada devolver o processo para a CAF
requerente solicitando cadastro da nota fiscal.

MODULD DE LIGUIDACAD DE DESPESAS

Registro de Ocomdncias | Liguidacho de Despesas | Relabdrios

C Empenhao O Mota Fiscal
E Cadastrar/Atualizar Data de Recebimenta da Empenho pela E Lstarialterar
Fornecedar B Associar & Mota de SsEtema
&) Emiitir Protocole de Empenhos B Cadastrar
= Regisirar Ocorréncia para Empenho
(@ Anuagho da Ermpanho O Fornecedor

E Cadastrar Usudrio

[E] Salicitar Anulacio de Ermpenho
(E Erwiar Empanha

[E Cancelar So citacho de Anulagho de Empenho
[ Pratocals de Proacessot B involkcs

m Caslavtrar

E] Leszarikiterar

D Consultas O Processo de Compra
|,T| I mipenhas |T| Associar a Empenkfa
&) Processo de Campra ) wformar Prazo de Erireca

B Processo de Pagaments

& Acompanhar Solicitagio de Anulagin B Processo de Pagamenta

E Amerar Processo de Pagamento
Cadastrar Pr §50 de B laie-lul

Bl Cadastrar Processo

B Criar usando Processo Existents

[l Protocole de Processos

Menu Principal

Ligquidagan de Despesas



—— ] Ana: 2018

Periodo de Emissha: | JANEIND =) 2018 ~| a2 Derembro -|| 2018 ~|

Mimero 1] Series U
Carrala Himaraiing - Tipo i - Acadiémico j
Farmecedar

Material

Grupo de Material FOLT . 3017 . MANUTENCAD £ CONSERVACAD DE MADUNAS  EQUIPAMENTDS =

Apenad nolad Necals cadadtiacas pelo sy astor

ApEnas notas Necals niko pagas

Consultar Canoslar

LISTA O NOTAS FISCaIS EMCONTRADAS

NZ Seérie  Formecedor Status Emissda Valar
12222 u UNWERSIDADE FEDERAL DE PERMAKELICO EM PAGAMENTO THOROL8 RS 15000 Ly @
CaRCHaT Cantinuar ==

Liguidscss de Despesas

PASSO 4. Informar processo de pagamento e selecionar.

PASSO 5. No moédulo de Or¢amento o usudrio deve selecionar a aba
Movimentagdes e depois em Detalhar despesas.

Cadnsizos | Configuraches mm||¢um| mm|| Movimentacdes || Meqiisiches | Inbegracka SAFI  Integeacho SIAE] Online

D Mowi tagaes Oy tarias
[E Nota de Datagao
B Anulacho de Mata de Dotacho
B Distribuicha de Dotagko
B Anulacho de Destribuicho de Dotaghno
E Prowicho Orgamentiria
B Anulacho de Provis&o Orcamentsria
B Remanejamenta na Gestora
B Centros de Custas
[B Alocacko para Centro de Custo
) Bnulacso de Alocacho para Centro de Custo
B Remaneiaments no Centre de Custa
E Trarsteréncias
E Transferéncia Mencal Aomatica de Combusbives
B outros
El sherar Transterdncia

0 Empenha
[ Registrar Nota de Empenho
Bl Anular Empenhao
Bl Cancelar Mota de Empenba
Bl Retargar Emgienkn
B Infegracio SIAF
E Empenhos Pendentes de Registro{19)
B anulagoes Pendentes de Registral2)
E Reforgos Pandentes de Regisiral)
B cancelamentos Pendentes de Registrofd4)
B uguidagies Pendentes de Registro{S807)
[l Detalhar Despesas
® Akerar Detalhaments de Despesas
® Detalhar Despesas
T Detalhar Despesas em Loke
(Bl Retatorio de Detalhamento de Despesas por Processo
[El Pagamenta
[E Tributa
B Catdastrar
[El Listarfalgrar

PASSO 5. Em detalhar despesas o usuario deve selecionar a op¢ao Outros onde

preenche o campo do empenho e clica em pesquisar.



CORCAMENTD > DETALMAR DESPESAS

Esta operacio realizara o detalhamento de despesas d0 empenho seleconads A speracie de detaPaments de despesas possul duas modalidades: Processo -
Dnde o valor o detalhamser 3 Rk B0 ermpanin & tub-empenhos. Devolughs - Onde o valar d
uma cperacho de crédito no saldes do empenhe ¢ sub-empernes. Caso & operachs S¢ delalhamenis 3¢ GELDESAt POTSUS uMa ordem ba
poderd ser inserida, infarmando o dotumento & dats da mesma

ird realidar uma operaciko de e

LA arme & realizar

carla assoclaca, & mesma

Vinculado a Requisighes Outros
IZ":EL-. narmenio d c1i De=ta
(Ex passag

SeShs WrCUlao0s & umd Pedurtc AT 38 GESDEetRt 38 Quakqued NANers

PASSO 6. O usudrio preenche novamente o nimero do empenho e clica em
pesquisar.

ORCAMENTO > CONSULTA EMPENHO

« Informe o numero do empenho para realizar a consulta.
+ 0 empenho s0 sera visualizado se sua unidade gestora coincidir com a unidade gestora do usuario.

DADOS DO EMPENHO

Nimero: # |0

| P_esquisar Ca_n_celar
# Campos de preenchimente cbrigatorio.

Orcamento

Ao clicar no nimero do Empenho da Requisi¢do, em azul, serd exibida a seguinte
pagina:

Emissdo: 14/01/2010 Modalidade: Ordinario

Niamere/Ano: 6/2010 Emitente: HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA (22.00)

Programa de Trabalho Resumido:
Fonte de Recurso:

Plano Interno:

valor:

valor Anulado:

Valor Reforcado:

Valor Cancelado:

Credor: 1o *

Observacéo/Finalidade:

5280 - MANUTENCAG DOS HOSPITAIS
0153368961 - SUS

58585N71HUN - GESTAO HOSPITALAR
R$ 608,06

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

000.000.000-00 - NOME DO SERVIDOR
Tel.: 9999-9999

NATAL/RN - CEP: 59000-000

Natureza da Despesa:

Esfera:

Saldo:

339014 - DIARIAS

2 - SEGURIDADE

R$ 608,06

PARTICIPAR E APRESENTAR TRABALHO CIENTIFICO NO 25° CONGRESSO INTERNACIONAL DA FIEP 2010, A SE REALIZAR EM FOZ DO IGUAGU-PR, NO PERIODO DE 16 A 20/01/2010.

REQUISICOES ASSOCIADAS A0 EMPENHO

No/Ano Tipo
5/2010 DIARIAS

Requisitante
HOSPED - COMPRAS (22.02)

@, visualizar Requisiciio

HOSPED - HOSPITAL DE PEDIATRIA (22.00)

valor

RS 608,06

Nessa pagina o usudrio poderd retornar ao Resumo da Requisi¢do, clicando no

icone “&.

PASSO 7. O usuario devera preencher os campos referentes a institui¢do e o

numero do processo e clicar em liquidar.


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aorcamento%3Amovimentacoes%3Aempenho%3Adetalhar_despesas%3Adetalhar_despesas&media=suporte:manuais:sipac:orcamento:movimentacoes:empenho:liquidacao_pagamento:7.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte%3Amanuais%3Asipac%3Aorcamento%3Amovimentacoes%3Aempenho%3Adetalhar_despesas%3Adetalhar_despesas&media=suporte:manuais:sipac:orcamento:movimentacoes:empenho:liquidacao_pagamento:7.png

DapDs DA LIguinacio 0o EMPENED

Regquisigiio: 5, 2010 - REQUISICAD o8 Drdalas

Valor da Requisiclio: R$ 505,08
Walbor Contigencinde: 5§ 0,00
Hodalidade: Frocesso

Processo de Cutra Instituiglo? sim ® Mio

Processo: & (13077 | . 133 2018 AT [ A B

Fawarscide: NOME DO FAVORECIDG o
Categoria da Despesa: 135100 - CUSTELD - [=]
Dwm # 200002010 [H
valor (Rf): # 608,06

# Unidade do Emperha;  # ASSESSORIA PARA GESTAD DOS ROSSTALS UMIVERSITARIOS (11.320.17) -

Cuitra Unidads Cebdada

Obsarvagies

{000 £ armeteres 0 digiados |

OEpiNs BANCARIAS
ot Ralis ianar Ordem Band ars | AMsrar Ofdens Bans ara ) Bemover Drdedn Ban aria

Ompins BANCARIAR ViRcUuLADAS & LiguinAcio
Huriss s [ e ] istus alor (81
i po g ordeey Eaeciews erewieinn

ThipuTos

) Adickomar Tribwto | : Alterar Tribwto 2 Remower Tributo
TRIBUTOS VINCULADDS & Liguinacho

Name rniing Tpa do Trksgin i o Trisrin: ‘alor do TribwiniRE)

PASSO 7. Na parte inferior a tela,0o usuario deve clicar em adicionar
tributos,abrira uma nova janela onde o usudrio devera preencher os valores e

clicar em enviar.

PASSO 8. Voltando a aba de dados de liquidagao ¢ so clicar em Liquidar.

Pronto, o empenho ja esta
liquidado!







