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1. siPAC- MODULO PROTOCOLO

Apresentagao do Curso

Este treinamento visa capacitar analistas de sistemas, gestores, chefes e secretarios

para a configuracdo, manutencdo e operacao das funcionalidades e fluxos do moddulo
Protocolo do SIPAC.

Conteudo Programado (16h) - Perfil Gestor

1. _CARGAINICIAL DO SISTEMA

Introducdo ao sistema de protocolos;
Configuracdes;
Perfis de Acesso;

2. MEMORANDOS ELETRONICOS

Cadastro;

Autenticacgao;

Alteracao;

Envio e recebimento;
Encaminhamento e respostas;
Memorandos Circulares.

3. PROCESSOS

e Cadastros/autuacdes;

e Despachos;

e Autenticagdes;

e Envio e recebimento;

o Alteragdes e cancelamentos de encaminhamentos;

e Arquivamento e desarquivamento;

e SolicitacGes e Cancelamentos de processos;

e Juntadas, desapensacdes e cancelamentos de processos.

4. DOCUMENTOS E OUTRAS FUNCIONALIDADES DO MODULO

e (Cadastros;

e Despachos;

e Autenticagdes;

e Envio e recebimento;

e (QOcorréncias;

e Etiquetas Protocoladoras;

e Desclassificacao e reclassificacdo de processos;

e Consultas;

e Relatdrios;



