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INTRODUÇÃO



ACESSO AO SISTEMA

 



PAINEL DE MÓDULOS



PORTAL ADMINISTRATIVO - PROTOCOLO



MÓDULO: VISÃO GERAL





CADASTRO DE DOCUMENTOS



CADASTRO DE DOCUMENTO – PASSO 1



CADASTRO DE DOCUMENTO – PASSO 1



CADASTRO DE DOCUMENTO – PASSO 2



CADASTRO DE DOCUMENTO – PASSO 3



CADASTRO DE DOCUMENTO – PASSO 3



CADASTRO DE DOCUMENTO - PASSO 4



CADASTRO DE DOCUMENTO - PASSO 5 



DOCUMENTOS – DEMAIS OPERAÇÕES



DOCUMENTOS: DEMAIS OPERAÇÕES

• Semelhantes aos fluxos apresentados com Processo:

• Alterar Documento.

• Envio Recebimento: possibilidade de usar leitor de código de barras.

• Acompanhamento de atraso na tramitação.

• Alterar e cancelar encaminhamento.

• Registrar dados do documento: através da emissão das etiquetas protocoladoras.

• Despacho eletrônico.

• Ocorrências: incluindo acompanhamento de atraso.

• Arquivamento de documentos



CONSULTA GERAL DE DOCUMENTOS



CONSULTA GERAL DE DOCUMENTOS



CONSULTA GERAL DE DOCUMENTOS





FLUXO DE TRAMITAÇÃO



ENVIO DE PROCESSOS



ENVIO DE PROCESSOS

• Opção 01  



ENVIO DE PROCESSOS
• Opção 01  



ENVIO DE PROCESSOS
• Opção 02 – Leitor de Código de Barras



RECEBIMENTOS DE PROCESSOS



RECEBIMENTO DE PROCESSOS
• Opção 01



RECEBIMENTO DE PROCESSOS
• Opção 01 – Em caso de devolução

• Opção 02 – Em caso de recebimento



RECEBIMENTO DE PROCESSOS
• Opção 02 – Leitor de Código de Barras



PROCESSOS COM ATRASO NA TRAMITAÇÃO



PROCESSOS COM ATRASO NA TRAMITAÇÃO



ALTERAR ENCAMINHAMENTO



ALTERAR ENCAMINHAMENTO



CANCELAR ENCAMINHAMENTO



CANCELAR ENCAMINHAMENTO



DEFINIR LOCALIZAÇÃO FÍSICA



DEFINIR LOCALIZAÇÃO FÍSICA



ADICIONAR DOCUMENTO



ADICIONAR DOCUMENTO



ADICIONAR DOCUMENTO



DESPACHO ELETRÔNICO



CADASTRAR DESPACHO



CADASTRAR DESPACHO



AUTENTICAR DESPACHO



DILIGÊNCIA



DILIGÊNCIA



ENCERRAR DILIGÊNCIA



OCORRÊNCIAS



CADASTRAR OCORRÊNCIA



OCORRÊNCIAS COM PRAZOS EM ATRASO



ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS



ARQUIVAR PROCESSO



ARQUIVAR PROCESSO



DESARQUIVAR PROCESSO



CONSULTA GERAL DE PROCESSOS



CONSULTA GERAL DE PROCESSOS



CONSULTA GERAL DE PROCESSOS



AUTUAR PROCESSO



AUTUAR PROCESSO



AUTUAR PROCESSO

... PERMITE INFORMAR TODOS OS 
DADOS DO PROCESSO



 



FLUXO DE MOVIMENTAÇÃO



MEMORANDO ELETRÔNICO



CADASTRAR MEMORANDO – PASSO 1



CADASTRAR MEMORANDO – PASSO 1

 



CADASTRAR MEMORANDO – PASSO 2



CADASTRAR MEMORANDO – PASSO 3



MEMORANDO ELETRÔNICO



PAINEL DE MEMORANDOS



DEMAIS OPÇÕES

• Memorando Circular.

• Memorando com cópia.

• Autenticar.

• Visualizar: incluindo quem fez a leitura.

• Responder.

• Encaminhar.

• Permite gravar para posterior autenticação e envio (Rascunho).



PAINEL DE MEMORANDOS



HISTÓRICO DE LEITURAS





CONSULTAS/RELATÓRIOS



DÚVIDAS?


